Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wspotpracy Rozwojowe;j

1.
a)

b)

b)

REGULAMIN

konkursu ofert dla podmiotow niezaliczanych do sekdra finanséw publicznych
i niedziatajacych w celu osignigcia zysku na realizac¢ zadania

"AKADEMIA Ml EDZYNARODOWEJ WSPOtPRACY
NA RZECZ ROZWOJU | DEMOKRACJI — 2007”

zwany dalej Regulaminem
Postanowienia wsgpne:

Regulamin okréla cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkurgieansowanie projektow,
zasady ogtaszania, kryteria oraz sposob oceny wiios ofert, sposéb informowania o konkursie
oraz warunki ubieganiacsp srodki na realizagj zadania ,Akademia radlzynarodowej wspotpracy
na rzecz rozwoju i demokracji — 2007".

Konkurs jest ogtoszony przez Ministra Spraw Zagramych na podstawie art. 11 ust 2 oraz art. 13
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziataloiopazytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr
96, poz. 873 z pm. zm.).

Postpowanie konkursowe — w oparciu o przepisy DziatlRtizdzialu 2 ustawy o dzialalfa
pozytku publicznego i wolontariacie — przeprowadza Ks)an Konkursowa, powotana przez
Dyrektora Generalnego Shy Zagranicznej w drodze agmych przepisow.

Celem konkursu jest pobudzenie debaty i wymiany daviadczea pomiedzy polskimi
organizacjami i srodowiskami zaangaowanymi w dziatalnos¢ pomocows dla krajow
rozwijaj acych sk i przechodzcych transformacie, a takze potencjalnie zainteresowanymi
podjeciem takiej dziatalnosci, nt. realizacji zasad wspotpracy rozwojowej w dataniach
pomocowych, metod isrodkéw podnoszeniaswiadomaosci polskiego spofecagstwa na
temat wyzwan migdzynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju i demokra oraz roli
Polski w migdzynarodowym systemie pomocowym.

Zadanie ofgte konkursem d&dzie polegalo na opracowaniu koncepcji, zorganizowai
przeprowadzeniu cyklu konferencji, seminaridow i s@atdw nt. realizacji zasad wspolpracy
rozwojowej w dziataniach pomocowych, metodrodkow podnoszenidwiadomdaci polskiego
spoteczéstwa na temat wyzweamigdzynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju i demagki@ez
roli Polski w mgdzynarodowym systemie pomocowym. Tematy, ktorychrugzenie jest
obligatoryjne § wymienione w punkcie 5 niniejszego regulaminu.

Konferencje, seminaria i warsztaty powinnyc¢hskierowane do oké®nych grup odbiorcow w
réznych miejscach w Polsce i powinny im towarzysayydarzenia adresowane do szerszej
publicznaci.

Sposbb informowania o przeprowadzeniu konkursu ofer

Informacja o konkursie, formularz oferty on-line.edlamin oraz Wytyczne dla organizaciji
ubiegagcych s¢ o dotact na realizagj zadania ,Akademia radzynarodowej wspotpracy na rzecz
rozwoju i demokracji — 2007"asumieszczone na stronach internetowych M&®w.msz.gov.pl
www.polskapomoc.gov.miraz w Biuletynie Informaciji Publicznej.

Informacja o konkursie ofert jest ogtoszona w drikn o zasjgu ogolnopolskim oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;.




b)

c)
d)

9)
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Warunki uczestnictwa w konkursie:

O przyznanie dotacji w ramach konkursu mpogbieg@& sk zarejestrowane na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozdmve w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziafalidei pazytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. Nr 96, p&7.3 z pdn.

zm.), w tym:

= stowarzyszenia,

» fundacje,

= osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigdajna podstawie przepisoOw o stosunkasRaa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, @osunku Pastwa do innych
kosciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach walcicsumienia i wyznania, jeli
ich cele statutowe obejmuprowadzenie dziataloi pozytku publicznego,

= wyzsze szkoty niepubliczne.

Organizacje ubiegage s¢ o dotacg musz wykaz& sk doswiadczeniem w prowadzeniu debat

publicznych, dziataln@&i konferencyjnej i szkoleniowej. Powinny posiaddoswiadczenie w

realizacji projektow z zakresu pomocy rozwojowelgiataa edukacyjnych nt. mtlzynarodowego

rozwoju oraz dysponowapersonelem posiadgym odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia

dziatalngci szkoleniowe;.

Termin realizacji zadania afiggo finansowaniem z dotacji — do 31 grudnia 2@Xu r

Whnioskodawca zobowrany jest zapewaiminimum 10% wkiadu wiasnego catkowitej waitd

projektu. Wktad wiasny mee mie charakter finansowy lub rzeczowy.

Warunkiem przyspienia do konkursu i ubieganiag¢sio dofinansowanie przez podmioty

wymienione w pkt. a) jest dokonanie rejestracjistrnie internetowejvww.polskapomoc.gov.pl

(o ile wnioskodawca nie posiada jeszcze loginu std)a wypetnienie on-line i wydrukowanie

formularza lgdacego ofer projektu oraz ztgenie tej oferty (wydruku formularza on-line) w tcre

egzemplarzachZiozona w ten sposob ofertgdrie jednoczénie wnioskiem o przyznanie dotacji

zesrodkow publicznych.

Obowhnzkowe zadczniki do oferty skladanej w formie papierowej:

* budzet projektu (w trzech egzemplarzach),

= harmonogram realizacji projektu (w trzech egzenzalah),

= aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wigriz ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzagce status prawny oferenta i umocowanie 0sob gereptuicych,

» sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatqi ro

= statut organizaciji,

= CV koordynatora projektu (w trzech egzemplarzach),

» listy od partnerow deklarggych gotowd¢ do udziatu w realizacji projektu —sje projekt
zaklada wspoOtpracz partnerami (w trzech egzemplarzach).

Do oferty mana zajczy: referencje, CV osob kluczowych przy realizacjojektu i listy od

instytucji lub organizacji zainteresowanych udziatev projekcie lub udzielenia mu wsparcia

(innych ng partnerzy).

Whniosek oraz bugtt musza by podpisane przez ospdub osoby uprawnione do skfadania

oswiadcze woli w sprawach majkowych podmiotu sktadagego wniosek.

Zatozenia do uwzgédnienia:

Tematyka konferencji, seminariow i warsztatow noisjmowa nastpujace kwestie:

= promocja aktywnéci obywatelskiej w Polsce we wspotpracy rozwojoweyplontariat
zagraniczny jako forma wspotpracy na rzecz rozwéguma edukacji rozwojowej;

= promowanie idei i wart@i demokratycznych oraz g@ow prawa w konteicie pomocy
zagranicznej;
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= etyka w komunikowaniu o wspotpracy na rzecz rozwejiKodeks posfpowania ws. obrazow
i przesta” (wypracowany przez CONCORD); wspoipraca z medipmay realizacji projektow
pomocowych;

» idea sprawiedliwego handlu i perspektywy rozwoju Rwlsce; potencjat edukacyjny
sprawiedliwego handlu;

= spofeczna odpowiedzialdé® biznesu a wspoipraca z krajami rozwi@jmi sk i
przechodacymi transformagj, rola sektora prywatnego w edizynarodowej wspoipracy na
rzecz rozwoju;

Pazadane jest, aby podczas konferencji, seminariow rsmtatOw poruszone zostaly &k

nastpujace kwestie:

= aktualne uwarunkowania i instrumentyegizynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju;

= rola szkot wyszych w edukaciji rozwojowej w warunkach ppstiacej globalizacji — rozwoj

form ksztalcenia i programow studiow @aeconych tematyce rozwoju gudzynarodowego i
wspoipracy na rzecz rozwoju;

» zasada partnerstwa (z uwadhieniem perspektywy partnera z Potudnia) i kwestie
horyzontalne (prawa cziowieka, rowddoszans kobiet i grczyzn, wplyw nasrodowisko i
zrownowaony rozwoj) w dziataniach pomocowych organizacga@dowych.

Formuta i harmonogram spotkapowinny umadaliwia¢ kilkakrotne poruszenie tematéw
wymienionych w punktach a) i b) podczas calego wcykby¢ dostosowana do potrzeb i obszarow
zainteresowania uczestnikow spatkav poszczegolnych lokalizacjach. Nie jest obliggjos
wiaczenie wszystkich tematéw wymienionych w punktaghi &) do programu spotkawe
wszystkich lokalizacjach. Program spatkaoze obejmowa réwniez inne, zaproponowane przez
wnioskodawe obszary tematyczne.
Spotkania powinny ki skierowane przede wszystkim do: polskich organizaazarzadowych i
srodowisk zaangsmwanych w dzialalng pomocow wobec krajow rozwijajcych s¢ i
przechodzcych transformaegj oraz srodowisk potencjalnie zainteresowanymi pmigm takiej
dzialalngci; miodziezy akademickiej; kadry dydaktycznej szkot asyych; dziennikarzy i
srodowisk opiniotwoérczych.
Spotkania powinny odbywesik w najwikszych miastach w Polsce, przy czym niecgj niz 20%
spotka powinno mi€ miejsce w Warszawie.
Cykl powinien obejmowa réznorodne formuty spotka w tym konferencje, seminaria, warsztaty,
odpowiednie do konkretnej tematyki i potrzeb adi@sa Dopuszczalne jestdzenie rgnych
formut spotkéa w diuzsze bloki (np. kilkudniowe warsztaty dla praktykowv organizaciji
pozaradowych czy miodzigy akademickiej magprzybr& forme szkoty letniej). Spotkania musz
mie¢ charakter otwarty, tzn. dopuszéaadziat wszystkich potencjalnie zainteresowanychr(uwek
ten nie wyklucza madiwosci przeprowadzenia procesu rekrutacji lub wymoguzeiejszej
rejestraciji).

Whniosek powinien przedstawiaszczegotow koncepat i plan realizacji cyklu konferencii,

seminariow i warsztatow, w tym:

= wyszczegOlnienie grup docelowych i odpowiadggh im formut i tematow spotka

= zakiadan liczbg i profil uczestnikow kadego ze spotka

= profil moderatoréw, panelistow, trenerow i ew. koltsntow, ktérych zaangawanie planuje
whnioskodawca;

= propozycg lokalizacji spotka (miejscowdci i profilu miejsca);

= opis sposobu dotarcia do grup docelowych oraz glaataq informacyjnych i promocyjnych
nt. wydarzé wsrod grup docelowych oraz w mediach;

= opis ew. wydarze towarzyszacych skierowanych do szerszej publicgidm.in. forma, profil
odbiorcy/uczestnika, miejsce, czas trwania);
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» plan obstugi kadrowej spotka wydarzer pod wzgtdem merytorycznym i organizacyjnym,;
= koncepog monitoringu i ewaluacji projektu, w szczeg&noplan monitoringu liczby i profilu
uczestnikdw spotkaoraz oceny przydatisoi spotka;

h) Przebieg i wnioski z cyklu konferencji, seminariGwwarsztatow powinny zostazebrane w
publikacji podsumowuicej, dos¢pnej nieodptatnie w Internecie w formie elektromeg oraz
ewentualnie wydanej w formie drukowanej.

i) Wskazane jest realizowanie projektu w partnersaiych podmiotami.
6. Finansowanie zadania:

a) Na realizagj zadania tdzie udzielona dotacja pochada z rezerwy celowej budtu pastwa na
rok 2007.

b) Dotacja ledzie udzielona na podstawie umowy zgodnie z ait. d§awy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz02% pé&n. zm.) oraz art. 16 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dzialalrci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96,0873 z
pézn. zm.).
c) Maksymalna kwota dotacji wynosi 200 000 zt.

d) W ramach dotacji &izie mana sfinansowajedynie dziatania niezilne w celu realizacji zadania,

z wyhczeniem zakup&rodkow trwatych przeznaczonych dla wykoseggo zadanie.
e) Zadanie musi zostazrealizowane do kwa roku 2007.

f) Komisja Konkursowa ma prawo uznaa celowe przyznanie dotacji w wysdkbodpowiadajcej
caldéci lub czsci wnioskowanej kwoty. W szczegoélnie uzasadnionymtaypadkach komisja
konkursowa mge zaproponow@ zwigkszenie poszczegolnych komponentow projektu
zaproponowa zwigkszenie dotacji.

g) W przypadku podiia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty d@fd€omisja Konkursowa
moze wskazé pozycje kosztorysu oferty, na ktorych sfinansowanizeznacza dotacj

7. Koszty kwalifikowane

a) W ramach dotacji pokryte madpy¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogty byiznane za

kwalifikowane:

* musz stanowt koszty rzeczywicie niezlgdne do zrealizowania projektu,

* musz spemnig wymogi efektywnego zasdzania finansami, w szczegoOkwd oshgania
wysokie| jakdci za dan cerg,

* musz by¢ poniesione w trakcie trwania projektu,

* musz by¢ udokumentowane w sposob uriwiajacy ocer realizacji projektu pod wzgtlem
rzeczowym i finansowym. Powinna dyprowadzona wyodbniona ewidencja kgjowa
srodkéw otrzymanych w ramach dotacji.

b) Biorac pod uwag powyzsze, kosztami kwalifikowanymisv szczegoIngci:
= Koszty osobowe — dotygztylko os6b bezpgednio zaangawanych w realizagj projektu.
Stawki wynagrodzenia nie mady¢ wyzsze od aktualnie powszechnie obgmujacych dla

danego rodzaju czyngo. Osoba pobieraga wynagrodzenie jako koordynator (kierownik)
projektu lub prowadga ksggowas¢ nie mae by jednoczeénie zatrudniona przy projekcie w
innym charakterze bez pisemnej zgody MSZ. Ohawice zgodnie z przepisami prawa

podatki, ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne omawnienia urlopoweastraktowane jako

czes¢ ptac. Kosztem kwalifikowanym jest rowrieloradztwo w zakresie przeprowadzanych

w ramach projektu zaméwigublicznych.

= Koszty podréy — pod warunkiemze % niezlgdne do realizacji projektu i zostaty poniesione

wediug standardowych stawek i z #iwie najwigkszym wykorzystaniem taryf

ekonomicznych i zakowych. Koszty podrgy takséwkami lub wynajem samochodu na trasach

diuzszych nk 50 km musz by¢ uwzgkdnione w projekcie i magby¢ wykorzystane wycznie
w sytuacji, gdy nie jest daginy transport publiczny lub ich wykorzystanie jpsdyktowane
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b)
c)

wzgkdami bezpieczestwa. W takich przypadkach naje dotozy¢ wszelkich stard, by
minimalizowa& koszty przez mdiwe maksymalne wykorzystanie taksowki/wygtago
samochodu. Prywatne samochody mdmgy¢ wykorzystywane zgodnie z obaujacymi
przepisami wycznie, jali nie jest dosfpny transport publiczny lub ich wykorzystanie jest
podyktowane wzgdami bezpiecagstwa.

» Koszty zakwaterowania i wywienia — pod warunkiente s niezkedne do realizacji projektu.
Maksymalne koszty zakwaterowania, aywienia i diet nie mog przekraczé& wartdci
wskazanych we wkgiwych rozporzdzeniach Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;.

= Koszty wynikajce bezpérednio z realizacji projektu (np. ttumaczenia, drydublikacje,
szkolenia), pod warunkieme nie § wyzsze, ni ceny aktualnie obowtujace na rynku.

= Koszty administracyjne projektu (np. czynsz za vjgmabiura, telefon, internet, optaty za
elektrycznd¢, koordynator projektu, ksjowosé, sekretariat, koszty bankowej &osztami
kwalifikowanymi, jesli sa $cisle pownzane z projektem (np. nie jest kosztem kwalifikoyran
ochrona biura, spatanie biura itp.). Koszty administracyjne projektie mog przekroczy
20% caigci wnioskowanej dotacji. Kosztami administracyjnymi rowniez koszty partnera
projektu.

Koszty, ktore nie gkwalifikowane i ktorych nie obejmuje dotacja:

= Koszty, ktére zostaly jusfinansowane w ramach innych dziata

= Koszty poniesione na przygotowanie wniosku.

= Zakup nieruchomgi (grunty, budynki).

= Zakupsrodkow trwatych dla wykonagego zadanie.

= Diugi, kredyty i inne kwoty diane.

= Koszty leczenia indywidualnych oséhda cztonkow organizacji.

Pozycje finansowane z wiasnyghodkow powinny by wskazane w zestawieniu biedowym i
ujete w postaci wymiernej (np. liczba roboczogodzin).

Zasady zgtaszania ofert:

Oferty zgtaszane zgodnie z formularzem wraz z wysngmi zaacznikami naley przestg poczt

na adres Ministerstwo Spraw Zagranicznych, DepatariVspotpracy Rozwojowej MSZ, Al. J.
Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa lubzgéona Dzienniku Podawczym MSZ z dopiskiem na
kopercie ,Akademia ngdzynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju i demgkra007” do dnia
11 czerwca 2007 r., do godziny 15.00. Decyduje dasdarczenia wniosku do MSZ.

Oferty ztazone po uptywie powsszego terminu niedola rozpatrywane.

Nie beda rozpatrywane wnioski, zimne przez podmioty, ktore nie spetnigjlymaga okreslonych
w pkt. 4 podpunkty a)—e).

Sposbb i kryteria oceny ofert:

Nadestane ofertydala podlegé ocenie Komisji Konkursowej.

Ocena ztaonych ofert nagpuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietni@20 o dziatalnéci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 13& pkustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych.

Przy analizie i ocenie projektu, Komisja Konkursaxestosuje nagbujace kryteria oceny:
= gpelnienie przez wnioskodawwszystkich wymagaformalnych;
= zdolnai¢ finansowy i operacyja wnioskodawcy;,

= doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/partnerow w esier prowadzenia debat
publicznych, dziatalngci konferencyjnej i szkoleniowej, realizacji projéw z zakresu pomocy
rozwojowej, realizacji dziafaedukacyjnych nt. mdzynarodowego rozwoju;

» stopier zaangaowania do realizacji zadania partnerow i ew. inngodmiotow;
= proponowany zasg projektu (m.in. liczh i profil uczestnikow);
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e)

= uwzgkdnienie wszystkich obligatoryjnych obszarow temabych, stopi@ uwzgkdnienia
opcjonalnych obszarow tematycznych oraz ew. wigsapozycje wnioskodawcy;

» kwalifikacje zespotu projektowego i wynajmowanydsgertow;

= spojna¢ wewrgtrzm projektu, w tym: adekwaté proponowanych formgrodkow i tematow
do potrzeb i zainteresowazaktadanych grup docelowych, uwadhienie czynnikdw
zewretrznych, zawarcie w projekcie obiektywnie weryfikawych wskanikow pomiaru
rezultatow proponowanych dziatauwzgkdnienie monitoringu i ewaluaciji,

= koncepog promocji projektu oraz wspotpracy z mediami;

= koncepog wydarzé towarzyszacych skierowanych do szerszej publicarip

= koncepot publikacji podsumowuagej przebieg i wnioski z merytorycznejesezi zadania,

» realnag¢ realizacji projektu przy deklarowanym potencjalecttniczno-ekonomicznym i
doswiadczeniu wnioskodawcy oraz proponowanym skiadegpotu projektowego;

= adekwatné&t budzetu do proponowanych dziatazapewnienie wktadu wiasnego.

Komisja zastrzega sobie prawo odrzucenia ofertpei@gpcych w wystarczagym stopniu ww.

kryteriow oceny, nawet w przypadku niewykorzystamiaatcci kwoty przeznaczonej na realizacj

niniejszego zadania. Decyzja Komisji Konkursowe$t j@stateczna i nie przystuguje od niej

odwotanie. Kady wnioskodawca me by na swoj prosbe poinformowany o przyczynach

odrzucenia oferty.

MSZ zamierza wybratylko jeden podmiot, ktbremu powierzy realizacgtasci zadania.

10. Postanowienia kacowe:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

Podmioty biogce udziat w konkursie zostapisemnie poinformowane o wyniku pgsbwania do
dnia 11 lipca 2007 r.

Z podmiotem, ktory zostanie wyloniony przez Komisy toku posgpowania konkursowego
zostanie zawarta umowa dotacji na realigaedania zleconego.

Podmiot, ktory otrzyma dotagj jest zobowjzany do informowania uczestnikbw oraz
beneficjentéw projektu érodle pochodzenia funduszy, na zasadachsttkrgch w umowie dotacji.

Po zatwierdzeniu wniosku i podpisaniu umowy, doko@av trakcie realizacji projektu przesgéi

w zakresie poszczegolnych kategorii wydatkow (prnegia srodkow z jednej pozycji w buecie

do drugiej) wymaga uzyskania pisemnej zgody MSZeljesuma proponowanych zmian przekroczy
jednoczénie 10% wartéci danej kategorii wydatkow i 2.000 zt. Niedozwodom, jakiekolwiek
zwigkszenia w pozycjach dotygzych wynagrodz&i honorariow.

Podmiot, ktory otrzyma dotagma obowizek ziazenia kaicowego sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego z realizacji projektu vagu 30 dni od dnia zakozenia zadania.

Po uptywie terminu zgtaszania ofert MSZ zastrzeghies prawo opublikowania na stronach
internetowychwww.msz.gov.ploraz www.polskapomoc.gov.plisty wnioskodawcow zawierge]
nazwe organizacii i tytut projektu.

Nazwa podmiotu, ktory otrzyma dotaczostanie opublikowana na stronach internetowych
Ministerstwa Spraw Zagranicznychayww.msz.gov.ploraz www.polskapomoc.gov.plv terminie
dwoch tygodni od dnia pogljia ostatecznej decyzji przez Kongigjonkursow.

Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MS@prawie realizacji zadania powinnacby
przesylana na adres: MSZ, Departament WspotpraagwRjowej, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580
Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,Akademigdmynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju i
demokracji — 2007".




