REGULAMIN
konkursu ofert dla podmiotow nie zaliczanych do setora finanséw publicznych i nie
dziatajacych w celu osigniecia zysku na realizac¢ zadania

"EDUKACJA ROZWOJOWA”

zwany dalej Regulaminem.
Postanowienia wsgpne:

regulamin okréla cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkurgieansowanie projektow,
zasady ogtaszania, kryteria oraz sposéb oceny winosofert, sposéb informowania o konkursie
i jego warunkach oraz wzor wniosku o udzielenieadptna realizag zadania "Edukacja
rozwojowa”,

konkurs jest ogtoszony przez Ministra Spraw Zagramych na podstawie art. 11 ust 2 oraz art. 13
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatacgpazytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr
96, poz. 873 z pa. zm.),

postpowanie konkursowe — w oparciu o przepisy DziatlRtizdzialu 2 ustawy o dziatalfm
pozytku publicznego i wolontariacie — przeprowadza Ksjen Konkursowa, powotana przez
Dyrektora Generalnego Sdoy Zagranicznej w drodze agimych przepiséw.

Celem konkursu jest wylonienie partnera, ktory ledzie wspotpracowat z MSZ przy
realizacji projektéw dotyczacych edukacji rozwojowej, tj. edukacji majacej na celu
podniesienieswiadomaosci polskiego spotecagstwa na temat medzynarodowego rozwoju i
globalnych  wspoétzalénosci  pomiedzy  spoteczéstwami  krajow  rozwinigtych a
spotecz@stwami krajow rozwijaj acych si i przechodzcych transformacije ustrojowa.

Wspotpraca poleda bedzie w szczegoOlnimi na administrowaniusrodkow (regranting) z
przeznaczeniem na projekty z zakresu edukacji rjpme), realizowane w roku 2006 przez
organizacje niefmace jednostkami sektora finanséw publicznych.

Dla potrzeb niniejszego konkursu ,edukacja rozw@bwozumiana jest jako edukacja, ktéra ma
na celu podniesieniwiadomdci i poszerzenie wiedzy polskiego spolacteva na temat
migdzynarodowego rozwoju, utatwia zrozumienie globamywspoizalenosci pomidzy
spoteczéstwami krajéow rozwinitych a spoteczestwami krajow rozwijajcych sé i
przechodzcych transformagj ustrojows, sktania do krytycznej refleksji nad odpowiedzalicia

za rozw0j m¢dzynarodowy oraz prowadzi do osobistego zaamgania iswiadomego dziatania
na rzecz walki z ubostwem gaiecie i realizacji Milenijnych Celéw Rozwoju.

Sposéb informowania o przeprowadzeniu konkursu ofer

Informacja o konkursie, formularz oferty i Regulanms umieszczone na stronie internetowe]
MSZ: www.msz.gov.pbraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Informacja o konkursie ofert jest ogtoszona w damikn o zasigu ogolnopolskim oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.

Zadanie kdzie polegé na przeprowadzeniu calego cyklu przyznagiedkow na projekty z
zakresu edukacji rozwojowej, w tym:

* okresleniu w uzgodnieniu z MSZ i podaniu do wiadaimiopublicznej ogolnych kryteriéw
sktadania i selekcji projektéw oraz ogtoszenie kask grantowego;

e promocji konkursu grantowego;

e zgromadzenia, opracowania i udgstienia na wskazanej przez MSZ stronie internetowej
materiatdbw edukacyjnych i dydaktycznych, ktére nobgt stanowd zrédio informacji i



b)

pomystow dla potencjalnie zainteresowanych reglizgorojektow z zakresu edukacji
rozwojowej;

e zorganizowaniu przynajmniej jednego spotkania imacyjnego dla potencjalnych
wnioskodawcow;

* naborze i rejestracji wnioskow projektow;

e zaproponowaniu sktadu komisji selekcyjnej i przediuu do akceptacji MSZ, przy czym
MSZ zastrzega sobie prawo wskazania dwdch cztorkamisji;

* przewodniczeniu pracom komisji selekcyjnej i przed@iu rezultatbw do MSZ w celu ich
zatwierdzenia;

* podpisaniu stosownych umow z organizacjami real@ui projekty, wytonionymi w ramach
konkursu;

* przygotowaniu i realizacji planu monitoringu i ewactji projektow;

e ustanowieniu i prowadzeniu skutecznych systemownpdai, monitorowania finansowego i
ksiggowasci;

e przekazaniu do dnia 8 stycznia 2007 r. ostatecznsgoawozdania finansowego
(przedstawiagjcego finansowe aspekty rozliczania projektow i iozanie kosztow
administracyjnych) oraz merytorycznego (wskazego m.in. liczh, tematylk i ocerg
zrealizowanych projektéw) rozliczgjych dotagi. Sprawozdanie finansowe powinno ¢by
sporadzone zgodnie z zgdznikiem nr 3 Rozporglzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru ofertglimacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzspmawozdania z wykonania tego
zadania (Dz.U. z 2005 r. Nr 246, poz.2207). MSZtrzaga sobie prawo wglu do
dokumentow zrodtowych i kontroli poprawniei przedstawionych rozlicke w siedzibie
dotowanego.

» zwrocie niewykorzystanyckrodkéw do MSZ nie piniej niz do 15 stycznia stycznia 2007 r,
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Warunki uczestnictwa w konkursie:

O przyznanie dotacji w ramach konkursu mpogbieg& si¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje poadmve w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziataldei pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. Nr 96, pd/3 z
pozn. zm.), w tym:

* stowarzyszenia,
* fundacje,

» o0soby prawne i jednostki organizacyjne dzigdaj na podstawie przepisow o stosunku
Paistwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, tosunku Pastwa do
innych kaciotow i zwiazkébw wyznaniowych oraz o gwarancjach wdiciosumienia i
wyznania, jeeli ich cele statutowe obejmujprowadzenie dziataldoi pazytku
publicznego.

Organizacje ubiegage st 0 dotacg musz wykaza sig co najmniej 3-letnim daviadczeniem w
realizacji programow poleggjych na regrantingu.

Organizacje ubiegage st o dotacg musz wykaza sie doswiadczeniem w realizacji projektéw z
zakresu edukaciji rozwojowej lub edukacji globalogz personelem posiadeym odpowiednie
kwalifikacje metodyczne do opracowywania materiakdukacyjnych i dydaktycznych.



d) Organizacje ubiegage s¢ 0 dotacg musz wykaza& istnienie funkcjonujcych wewrtrznych
procedur stosowanych w administrowanych/ realizowhrprzez nie programéw regrantingu.
e) Termin realizacji zadania adtggo finansowaniem z dotacji — @& grudnia 2006 roku.

f) Warunkiem przysipienia do konkursu jest ztenie oferty realizacji niniejszego zadania
publicznego, bdacego jednoczmie wnioskiem o przyznanie dotacji edkow publicznych, w
trzech egzemplarzach, wedlug wzoru stamcego zaicznik do niniejszego regulaminu.
Kosztorys i harmonogram realizacji projektuabowinzkowymi zahcznikami do wniosku.

g) Do oferty naley dofaczyc:

e aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wagriz ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzagce status prawny oferenta i umocowanie 0sOb g@reptujcych,

» sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatqi ro
* podpisane €@wiadczenie wladz organizacji aplikiggj o tym,ze zaden z pracownikéw nie byt
prawomocnie skazany z art. 229 lub art. 230a Kad&ksnego.

W plikach na CD-ROM lub dyskietce:

* metryczk projektu i budet w pliku Excel,
» wniosek w pliku MS Word lub rtf (wszystkie gxi bez zaicznikdw).

W nazwie pliku prosgpoda& nazwe organizacji wnioskujce;.

h) Sktadana oferta musi zawiéranformacje okrélone w art. 14 ustawy o dziataliem pazytku
publicznego i wolontariacie tj. szczegétowy zakresczowy zadania; termin i miejsce realizacji
zadania; kalkulagj przewidywanych kosztéw realizacji zadania; infocmao wczéniejszej
dziatalngci podmiotu skladacego oferg w zakresie, ktorego dotyczy zadanie; informagi
posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapgaegch wykonanie zadania, w tym o

wysokaci srodkow finansowych uzyskanych na realizacjanego zadania z innychrédet,
deklarac§ o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonaadania.

i) Whniosek i kosztorys mugzby¢ podpisane przez oseldub osoby uprawnione do skfadania
oswiadczeé woli w sprawach majkowych podmiotu skiadagego wniosek.

i) W ramach konkursu o dotacjnie mo@ ubieg@& sig organizacje, ktorych pracownicy byli
prawomochie skazani z art. 229 lub art. 230a Kodd&arnego.

6. Whniosek powinien przedstawig& szczegotow koncepci regrantingu.

W szczegolnéci wniosek musi zawietapropozycg procedury zgtaszania wnioskow i selekcji
projektow, propozyej wysokaci grantéw, koncepegj pozyskiwania i opracowania materiatow
edukacyjnych i dydaktycznych oraz sposob informawan promowania konkursu $mod
potencjalnych beneficjentow.

Whniosek musi zawietainformacg, jaka czs¢ dotacji zostanie przeznaczona na granty, jaka na
obstug: procedury grantowej, jaka na promgdjonkursu, a jaka na opracowanie materiatow
edukacyjnych i dydaktycznycBSrodki na administrowanie grantami, prompojaz opracowanie
materialdw edukacyjnych i dydaktycznych nie powimmgekroczy 10 % kwoty dotacji.

7. Zalozenia do uwzgédnienia:

* Projekty grantowe musgzpoleg& na realizacji dziaia z zakresu edukacji rozwojowej, tj.
edukacji majce] na celu podniesieniéwiadomdaci polskiego spotecistwa na temat
migdzynarodowego rozwoju i globalnych wspotzalesci pomigdzy spoteczéstwami krajéw
rozwinigtych a spoteczestwami krajow rozwijaicych s¢ i przechodzcych transformagej
ustrojows.



b)

c)
d)
€)

f)
9.
a)

» Granty mog by¢ przyznane jedynie zarejestrowanym na terenie Bpespolitej Polskiej,
organizacjom pozasgdowym w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 24dtnia 2003 r. 0
dziatalngci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. Nr 96, p&Z.3 z pdn. zm.), w tym:

- stowarzyszeniom,
- fundacjom,

- 0sobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dzi@hgn na podstawie przepisow o
stosunku Pastwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, msunku
Paistwa do innych keciotow i zwiazkow wyznaniowych oraz o gwarancjach waicio
sumienia i wyznania, eli ich cele statutowe obejmwujprowadzenie dziatalsoi
pozytku publicznego.
*  Wielkos¢ grantow powinna by zréznicowana i umgliwi ¢ finansowanie zaréwno whkszych
jak i mniejszych projektow.
» Dotowany mae zarezerwowa okreslong pule srodkdw na projekty realizowane w matych
miejscowdciach.

« Jsli projekty grantowe miatyby obejmowaopracowanie i rozpowszechnianie materiatdw
edukacyjnych i/lub dydaktycznych, wnioskodawcy powiwykaz&, ze w przygotowanie
materiatow kda zaangaowane osoby o odpowiednich kwalifikacjach metodycin

* Projekty grantowe musgzzosté zakaiczone w terminie umiiwiajacym dotowanemu
zakaiczenie swojego projektu do 31 grudnia 2006 r.

e Sprawozdania z realizacji projektow grantowytlusi sktada sic z czsci merytorycznej i
finansowej. MSZ, oprocz zestawi@vydatkdw, nie oczekuje otrzymania kopii faktunnych
dokumentow ksigowych rozliczagcych granty, jednate zastrzega sobie prawo do wdyl do
tych dokumentéw w siedzibie dotowanego

Finansowanie projektow:

Na realizagj projektéw ledzie udzielona dotacja pocheda z rezerwy celowej budtu pastwa
na rok 2006.

Dotacja ledzie udzielona na podstawie umowy zgodnie z aft. ds8awy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz#16raz art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. 0 dziatalngi pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96,20873 z pan. zm.).

Kwota dotacji wynosi 500 000 zt.
Nie jest wymagany wiasny wkiad finansowy.

W ramach dotacji sfinansowanaozna kedzie projekty z zakresu edukacji rozwojowej oraziy
administrowania, promocji konkursu oraz pozyskiveaindpracowania materiatow edukacyjnych i
dydaktycznych, niezluine w celu realizacji zadania, z wyteniem zakupygrodkow trwatych,
przeznaczonych dla wykoragego zadanie.

Projekty mog byc realizowane do kixa roku 2006.
Koszty kwalifikowane

W ramach dotacji pokryte mady¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogty byiznane
za kwalifikowane:

musz stanowé koszty rzeczywicie niezlgdne do zrealizowania projektu,
musz by¢ poniesione w trakcie trwania projektu,



* musza by¢ udokumentowane w sposob uthwiajacy ocer realizacji projektu pod wzgllem
rzeczowym i finansowym. Powinna dprowadzona wyodbniona ewidencja ksgowasrodkow
otrzymanych w ramach dotacji.

b) Biorac pod uwag powyzsze, kosztami kwalifikowanymiasv szczegoIngi:

» Koszty osobowe — dotyaztylko oséb bezpgednio zaangamwanych w realizagj projektu.
Stawki wynagrodzenia nie mg@goy¢ wyzsze od aktualnie powszechnie obamjacych dla
danego rodzaju czyndo. Osoba pobieraga wynagrodzenie jako koordynator (kierownik)
projektu lub prowadga ksegowas¢ nie mae by jednoczénie zatrudniona przy projekcie w
innym charakterze bez pisemniej zgody MSZ. Ohaujace zgodnie z przepisami prawa podatki,
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne oraz upravanigtdpowe g traktowane jako e&¢ ptac.

» Koszty wynikapce bezpérednio z realizacji projektu (np. ttumaczenia, drybublikacje,
szkolenia), pod warunkienae nie g wyzsze ni ceny aktualnie obowzujace na rynku.

o Kosztem kwalifikowanym jest rowniewkiad wiasny, ktory naley okreslic w kosztorysie w
postaci wymiernej (np. liczba roboczogodzin).

» Koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wgma biura, telefon, internet, optaty za
elektryczndc¢ itp.) s kosztami kwalifikowanymi, j@i sa $cisle powikzane z projektem (np. nie
jest kosztem kwalifikowanym ochrona biura, ggppanie biura itp.).

c) Koszty, ktore nie skwalifikowane i ktérych nie obejmuje dotacja:

» Koszty, ktore zostaty jusfinansowane w ramach innych dziata

e Zakup nieruchomgei (grunty, budynki).

» Zakupsrodkow trwatych dla wykonapego zadanie.

* Diugi, kredyty i inne kwoty dhane.

» Koszty leczenia indywidualnych osohda cztonkéw organizacii.

UWAGA: Koszty kwalifikowane w projektach grantowyebstam ustalone wspdlnie pogdzy MSZ
a organizagj, ktora zostanie wytoniona w niniejszym konkursie.
10.Zasady zgtaszania ofert:

a) Oferty zgtaszane zgodnie z formularzem wraz z wyangmi zahcznikami naley przesta
poczt na adres Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Depaetd Wspotpracy Rozwojowej MSZ,
Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa lulzydona Dzienniku Podawczym MSZ; z dopiskiem
na kopercie ,Konkurs 2006 - Edukacja Rozwojéwia dnia 31 sierpnia 2006 r, do godziny 15.00.
Decyduje data dostarczenia wniosku do MSZ.

b) Oferty ztazone po uptywie powsszego terminu niegdla rozpatrywane.

c) Nie beda rozpatrywane wnioski, zkone przez podmioty, ktore nie spetlniavymaga
okreslonych w pkt. 5 podpunkty a) — d).

11.Sposob i kryteria oceny wnioskow:

a) Nadestane wnioskidaa podlegé ocenie Komisji Konkursowe.

b) Ocena ztaonych ofert nagpuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietni@32f o dziatalnéci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 138 pkustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych.

c) Przy analizie zasadéd i rzetelndci okreslania kosztéw projektéw, Komisja Konkursowa
zastosuje nagpujace kryteria oceny:

* spelnienie przez wnioskodawwszystkich wymagaformalnych,
* zdolnas¢ finansowy i operacyjm wnioskodawcy,
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d)

e)

» doswiadczenie w regrantingu,

» doswiadczenie w realizacji projektéw z zakresu edukazwojowej lub edukacji globalnej,
» doswiadczenie w tworzeniu i opracowywaniu materiat@uleacyjnych i dydaktycznych,

* adekwatnéc budzetu do proponowanych dziata

» zalazenia wysokéci grantéw,

* procedury i koncepegjregrantingu,

e promocg konkursu grantowego.

Komisja zastrzega sobie prawo odrzucenia ofertpelesgapcych w wystarczacym stopniu ww.
kryteriow oceny. Odwotanie od decyzji Komisji niezgstuguje. Kady wnioskodawca m@ by¢
na swoj prasbe poinformowany o przyczynach odrzucenia oferty.

MSZ zamierza wybratylko jeden podmiot, ktbremu powierzy regrantiradosci srodkow.

12.Postanowienia kacowe:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

Podmioty biogce udziat w konkursie zostampisemnie poinformowane o wyniku pgsbwania
do dnia 15 wrzénia 2006 .

Z podmiotem, ktory zostanie wytoniony przez Komisy toku posgpowania konkursowego
zostanie zawarta umowa o dotanp realizag) zadania zleconego.

Podmiot, ktory otrzyma dotagj jest zobowizany do informowania grantobiorcéw oraz
beneficjentow projektow d@rodle pochodzenia funduszy, na zasadach sttkrgch w umowie
dotacji.

Po zatwierdzeniu wniosku i podpisaniu umowy, w pemyku zaistnienia konieczém zmiany w
budzecie dotycacej spraw finansowych wymagana jest pisemna zgo8Z Wa dokonanie takich
zmian.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacjma obowazek ztazenia kaicowego sprawozdania finansowego
oraz merytorycznego z realizacji projektu, w nigkraczalnym terminie do 8 stycznia 2007 r.

Nazwa podmiotu, ktéry otrzyma dotacjzostanie opublikowana na stronie internetowej
Ministerstwa Spraw Zagranicznychww.msz.gov.pw terminie dwoch tygodni od dnia pedja
ostatecznej decyzji przez Konggfonkursow.

Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MSZAprawie projektow powinna By
przesytana na adres: MSZ, Departament WspotpraawBowej, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580
Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,Konkurs 2006ukacja Rozwojowa”.



