REGULAMIN

otwartego konkursu ofert
dla podmiotow nie dziataj acych w celu osi agniecia zysku na realizacj e zadania

,PROMOCJA WIEDZY O POLSCE - 2007"

zwany dalej Regulaminem

81. Postanowienia wst epne

1. Regulamin okre$la: cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkursie, zasady
finansowania projektow, zasady ogtaszania, kryteria oraz sposéb oceny wnioskéw i ofert,
sposo6b informowania o konkursie i jego warunkach.

2. Konkurs jest ogtoszony przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej Ministrem,
na podstawie art. 11 ust. 2, art. 13 oraz art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ustawa.

3. Postepowanie konkursowe — w oparciu o przepisy Dziatu Il Rozdzialu 2 ustawy -
przeprowadza Komisja Konkursowa, powotana przez Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej w drodze odrebnych przepisow.

82. Cele konkursu

1. Celem zadania ,Promocja wiedzy o Polsce — 2007” jest w szczegolnosci
upowszechnianie wiedzy o Polsce i jej historii, promocja pozytywnego wizerunku Polski za
granicg oraz nawigzywanie trwatej wspotpracy miedzy spoteczenstwami i instytucjami Polski
i innych krajow.

2. Zadanie zwi gzane z niniejszym konkursem polega na promowaniu w $rodowisku
miedzynarodowym wiedzy na temat kluczowych momentéw i proceséw w historii
Polski, zwtaszcza w odniesieniu do XX wieku, oraz P  olski wspotczesnej, w tym
tworzenia systemu demokratycznego i gospodarki woln orynkowej.

3. Zadanie konkursowe moze by¢ realizowane m. in. poprzez nastepujgce instrumenty:

1) wizyty studyjne do 7 dni oraz pobyty studyjne ponad 7 dni dla ekspertow,
naukowcéw, wyktadowcow, dziennikarzy oraz innych przedstawicieli Srodowisk
opiniotworczych;

2) konferencje, seminaria, warsztaty;
3) prezentacje audio-wizualne i publikacje,
4. Zadanie moze by¢ realizowane zaréwno w Polsce, jak i za granica.

5. W przypadku realizacji zadania w Polsce preferowane beda projekty realizowane we
wspotpracy z partnerem (partnerami) réwniez zagranicznymi, zakladajgce wykorzystanie
wiasnego wkiadu finansowego lub finansowanie projektu takze z innych zrédet.

6. W przypadku realizacji zadania za granicg preferowane bedg projekty uzgodnione
z placéwkami dyplomatycznymi RP, realizowane we wspotpracy z renomowanym partnerem
zagranicznym i posiadajace potwierdzenie mozliwosci realizacji za granica, jak réwniez
zakladajgce wykorzystanie wlasnego wkiladu finansowego lub finansowanie projektu takze
z innych zrédet.

83. Warunki uczestnictwa w konkursie



1. W otwartym konkursie ofert mogg w oparciu o art. 11. ust. 3 ustawy uczestniczy¢:

1) organizacje pozarzgdowe zdefiniowane w art. 3 ust. 2 ustawy, zarejestrowane na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej w tym fundacje i stowarzyszenia;

2) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
0 stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkoéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
3) spoldzielnie socjalne;

4) jednostki organizacyjne podlegle organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane.

2. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie oferty realizacji niniejszego zadania
publicznego bedacej jednoczesnie wnioskiem o przyznanie dotacji ze srodkéw publicznych -
w trzech egzemplarzach wedtug wzoru zawartego w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o0 wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2005 r. Nr 264 poz. 2207), zwanym dalej
rozporzadzeniem. Do oferty nalezy dotaczyc:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych
(wazny do 3 miesiecy od wystawienia),

2) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok,

3) podpisane os$wiadczenie whladz organizacji aplikujagcej o tym, ze Zzaden
Zz pracownikdw nie byt prawomocnie skazany z art. 229 lub art. 230a Kodeksu
Karnego.

3. Skiadana oferta musi zawierac informacje okreslone w art. 14 ustawy.

4. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodnos$¢ projektu z zadaniem opisanym
w 8§ 2 Regulaminu.

5. Oferte wraz z zatgcznikami (metryczkg projektu i budzetem w pliku Excel) w formie
papierowej nalezy przesta¢ wraz z wersjg elektroniczng (na ptycie CD lub dyskietce,
w programie MS WORD). W nazwie pliku prosze podac¢ nazwe organizacji wnioskujacej.

6. Do oferty powinny zostac zatgczone:
1) referencje,
2) umowa partnerska lub oswiadczenie partnera,
3) CV koordynatora projektu i/lub innych 0s6b kluczowych przy realizacji projektu.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w sprawach majatkowych podmiotu sktadajgcego oferte.

8. Kazda organizacja moze zgtosi¢ tylko jeden projekt. Tytut oferty realizacji zadania
publicznego powinien by¢ uzupetniony o podtytut zawierajgcy nazwe konkretnego projektu.

84. Zalozenia do uwzgl ednienia



1. Organizacje, ktére wygrajg konkurs bedg zobowigzane do podpisania umowy
Z Ministerstwem Spraw Zagranicznych na realizacje zadania. Ramowy wz4r umowy stanowi
zalgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

2. Realizacja zadania musi nastgpi¢ nie pézniej niz do dnia 30.11.2007.

3. W terminie 30 dni po uplywie terminu, na ktéry umowa zostata zawarta, podmiot
realizujgcy zadanie publiczne ma obowigzek zilozenia sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia. MSZ zastrzega
sobie prawo wgladu do dokumentéw zrddtowych i kontroli poprawnosci przedstawionych
rozliczen w siedzibie dotowanego.

85. Finansowanie projektow

1. Zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy, na realizacje projektow bedzie udzielona dotacja
pochodzaca z czesci budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych, bedaca w dyspozycji
Departamentu Promocji MSZ.

2. Dotacje beda udzielane na podstawie umowy w formie pisemnej. Ramowy wzor umowy
stanowi zalgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej.

3. Maksymalna tgczna kwota $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje ww.
zadania:1 500 000 PLN

4. W ramach dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu realizaciji
zadania, z wylgczeniem zakupu $rodkow trwatych, przeznaczonych dla wykonujacego
zadanie.

5. Komisja Konkursowa ma prawo uznaé¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci
odpowiadajgcej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty.

6. w przypadku podjecia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja
Konkursowa moze wskaza¢ pozycje kosztorysu oferty, na ktérych sfinansowanie przeznacza
dotacje.

7. Niewykorzystane srodki z dotacji nalezy zwréci¢ do Ministerstwa Spraw Zagranicznych
zgodnie z przepisami dotyczacymi finanséw publicznych.

86. Koszty kwalifikowane

1. W ramach dotacji pokryte moga byc¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogty by¢
uznane za kwalifikowane:

1) musza stanowi¢ koszty rzeczywiscie niezbedne do zrealizowania projektu,

2) muszg byc poniesione w trakcie trwania projektu (nie ma mozliwosci refundowania
kosztow poniesionych przed podpisaniem umowy o dotacje, ani po zakonczeniu
realizacji projektu),

3) muszg by¢ udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod
wzgledem rzeczowym i finansowym. Powinna by¢ prowadzona wyodrebniona
ewidencja ksiegowa srodkéw otrzymanych w ramach dotaciji.

2. Biorac pod uwage powyzsze, kosztami kwalifikowanymi sg w szczegodlnosci:

1) koszty osobowe — dotyczg tylko os6b bezposrednio zaangazowanych w realizacje
projektu. Stawki wynagrodzenia nie mogg by¢ wyzsze od aktualnie powszechnie
obowigzujacych dla danego rodzaju czynnosci. Osoba pobierajgca wynagrodzenie
jako koordynator (kierownik) projektu lub prowadzaca ksiegowos¢ nie moze by¢
jednoczesnie zatrudniona przy projekcie w innym charakterze bez pisemnej zgody
MSZ;



2) koszty podrozy, pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji projektu i zostaty
poniesione wedlug standardowych stawek i z mozliwie najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych. Koszty podrézy taksdwkami
osobowymi sg kosztami kwalifikowanymi wylacznie jezeli nie bylo innej
alternatywnej mozliwosci podrézy. Koszty podrézy takséwkami nie mogg
przekracza¢ wiecej niz 5% kwoty przeznaczonej w projekcie na transport i koszty
podrézy;

3) koszty zakwaterowania i wyzywienia — pod warunkiem, ze sg hiezbedne do
realizacji projektu. Maksymalne koszty zakwaterowania, wyzywienia i diet nie moga
przekracza¢ wartosci wskazanych we wiasciwym rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spoteczne;j.

4) koszty wynikajace bezposrednio z realizacji projektu (np. tlumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia), pod warunkiem, Ze nie sg wyzsze, niz ceny aktualnie
obowigzujace na rynku;

5) kosztami kwalifikowanymi jest réwniez wkiad wilasny, ktory w przypadku
przedstawienia w zestawieniu budzetowym, nalezy okres$li¢ w postaci wymiernej
(np. liczba roboczogodzin);

6) koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wynajem biura, telefon, internet,
oplaty za elektrycznos$¢ itp.) sg kosztami kwalifikowanymi jesli sg $cisle powigzane
z projektem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym ochrona biura, sprzatanie biura
itp.) Koszty administracyjne projektu nie mogq przekroczy¢ 15 % catosci dotacji.

3. Koszty, ktére nie sg kwalifikowane i ktérych nie obejmuje dotacja:
1) koszty, ktore zostaly juz sfinansowane w ramach innych dziatan;
2) zakup nieruchomosci oraz srodkow trwatych dla wykonujacego zadanie;
3) dhugi, kredyty i inne kwoty dtuzne;
4) straty, wynikajace z r6znic kurséw walutowych;

5) podatek VAT, jesli moze by¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw odzyskany
przez beneficjenta;

6) koszty leczenia indywidualnych os6b badz czlonkéw organizacii;

7) studia wykonalnosci.

87. Zasady zgtaszania ofert konkursowych (wnioskéw)

1. Oferty konkursowe zgtaszane zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy przesta¢ do dnia 2.03.2007 r.
(decyduje data dostarczenia do MSZ) na adres: Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
Departament Promocji, Al. J.Ch. Szucha 21, 00-580 Warszawa; z dopiskiem na kopercie:
"Konkurs — Promocja wiedzy o Polsce — 2007" lub ztozy¢ w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych w Dzienniku Podawczym, znajdujacym sie przy wejsciu gtdwnym do MSZ,
Al. J.Ch. Szucha 23.

2. Oferty zlozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Nie beda rozpatrywane wnioski, w ktérych przewidziane dziatania nie mieszczg sie
w obszarze tematycznym i zadaniowym okreslonym w § 2 oraz zlozone przez podmioty,
ktore nie spetniajg wymagan okreslonych w § 3 ust.1-4.

88. Sposob i kryteria oceny wnioskow



1. Nadestane oferty beda podlega¢ ocenie Komisji Konkursowej.

2. Komisja Konkursowa oceniajgc zgtoszone projekty, bedzie dziata¢ zgodnie z celami
i zasadami okreslonymi w Regulaminie, z postanowieniami art. 15 ustawy oraz przepisami
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104) majac przy tym w szczegoélnosci na uwadze nastepujace kryteria wyboru:

1) kreowanie pozytywnego wizerunku Polski;

2) upowszechnianie wiedzy o Polsce;

3) rozwijanie wspotpracy spoteczenstw obywatelskich;

4) wartos¢ merytoryczna realizowanego przedsiewziecia;

5) szeroko$¢ kregu oso6b, do ktorych adresowany jest projekt (ktérych obejmie
realizacja projektu);

6) speianie przez wnioskodawce wszystkich wymagan formalnych,
7) zdolnos¢ finansowg i operacyjng wnioskodawcy,
8) doswiadczenie wnioskodawcy w realizowaniu podobnych tematycznie projektow,
9) potencjat osobowy oraz techniczno-ekonomiczny,
10) adekwatnos¢ budzetu do proponowanych dziatan,
11) wykorzystanie wtasnego wktadu finansowego oraz finansowania z innych zrédet,

12) spojnos¢é wewnetrzng projektu (w tym adekwatnos¢ proponowanych dziatan do
zamierzonych celéw, uwzglednianie czynnikéw zewnetrznych, zawarcie w projekcie
obiektywnie weryfikowalnych wskaznikéw pomiaru rezultatbw proponowanych
dziatan, uwzglednienie ewaluaciji),

13) trwatos¢ projektu (w tym wymierne oddziatywanie projektu na grupe docelowg po
formalnym zakonczeniu projektu, przewidywanie tzw. efektu multiplikacji, trwatos¢
finansowa, instytucjonalna),

14) uwzglednienie zasady partnerstwa, w tym wspotpraca z placéwka dyplomatyczng
RP oraz z partnerem (partnerami) zagranicznym.

3. Komisja Konkursowa zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert nie spetniajacych
W wystarczajgcym stopniu ww. kryteriow oceny nawet w przypadku niewykorzystania w
calosci kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszego zdania. Odwotanie od decyzji Komis;ji
Konkursowej nie przystuguje.

89. Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu ofert

1. Informacja o konkursie formularz oferty i Regulamin sg umieszczone na stronie
internetowej MSZ: www.msz.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Informacja o konkursie ofert zostata ogtoszona w dzienniku o zasiegu ogélnopolskim.

810. Postanowienia ko ncowe

1. Informacja na temat podmiotdéw, ktére uzyskajg dotacje w ramach konkursu zostanie
umieszczona na stronie internetowej MSZ w terminie do dnia 31.03.2007 r.

2. Z podmiotami, ktére zostang wytonione przez Komisje Konkursowg w toku postepowania
konkursowego zostang zawarte umowy o dotacje na realizacje zadania zleconego.

3. Podmioty, ktére otrzymuja dotacje, sa zobowigzane do informowania odbiorcow
projektéw o zrodle pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.



4. Po zatwierdzeniu wniosku i podpisaniu umowy, dokonanie w trakcie realizacji projektu
przesunie¢ w zakresie poszczegélnych pozycji budzetu (przesuniecie srodkéw z jednej
pozycji w do drugiej) jednoczesnie powyzej 10% i powyzej kwoty 1.000 PLN, wymaga
uzyskania przez Dotowanego uprzedniej pisemnej zgody MSZ. Nie bedg akceptowane
jakiekolwiek zwiekszenia w pozycjach dotyczacych wynagrodzenh i honorariéw.

5. Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MSZ w sprawie projektéw powinna byé
przesytana na adres: Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Promocji, Al. J.Ch.
Szucha 21, 00-580 Warszawa, z dopiskiem na kopercie Konkurs — Promocja wiedzy
o Polsce — 2007.

6. Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztéw przygotowania oferty oraz nie
odsyta materiatéw nadestanych przez Oferenta.



