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Wytyczne dla organizaciji pozadowych i innych podmiotéw spoza sektora finansdwigenych niedziatajcych w celu oggniecia zysku ubiegafych
sie o finansowanie projektéw w ramach Programu pojgktemocy zagranicznej udzielanej zaigainictwem MSZ RP w roku 2009 w konkursie
,POMOC ZAGRANICZNA 2009”

1. Obowiazujace terminy

beneficjent - osoby, instytucje lub grupy spoteczne do ktéryclzpoérednio skierowane asdziatania
projektu i ktére bezpwednio korzystaj z jego efektow;

koordynator projektu ze strony organizacji wysykgjej — osoba koordyngga projekt w organizaciji
skladajcej wniosek projektowy, odpowiedzialna za jego pddowe wdraanie oraz informowanie MSZ
0 przebiegu realizacji projektu;

Oficjalna Pomoc Rozwojowa (ang. Official Development Assistance, OPA darowizny i payczki
przekazane krajom rozwiggym sk, znajdujcym sk na liscie biorcow ODA, przez oficjalne instytucje
rzadowe pastw-dawcow lub organizacje muizynarodowe, mage na celu wsparcie rozwoju gospodarczego
i dobrobytu w tych krajach. Rgczki s liczone jako Oficjalna Pomoc Rozwojowa tylko wtedydy
zawieraj element darowizny o waroi przynajmniej 25% wart@i pomocy;

oferta/wniosek projektowy — oferta zigona przez wnioskodawcw postaci formularza wniosku
projektowego (formularz on-line oraz formularz wrgjewydrukowanej) wraz z za¢znikami;

partner — podmiot wspotpracagy z wnioskodaws, bioracy aktywny udziat w formutowaniu zaten
i realizacji projektu, wnoszy do niego wkiad finansowy i/lub niefinansowy (€zewy lub osobowy) oraz
delegujcy do realizacji projektu wtasny personel;

podwykonawca— podmiot, ktéry odptatnie wykonuje oktena dostawg, ustug: lub robot budowlan.

projekt - przedsiwziecia opisane w ofercie/wniosku projektowyngdice przedmiotem umowy dotacji
pomigdzy MSZ a wnioskodawc

whnioskodawca— zarejestrowana na terenie Rzeczypospolitej Rglskganizacja w rozumieniu art. 3 pkt.2
ustawy o dzialalngei pazytku publicznego i wolontariacie z dnia 24 kwiet@@03 r. (Dz. U. Nr 96, poz.
873 z pén. zm.), ktora ztay oferte projektu w konkursie ,Pomoc zagraniczna 2009".

2. Wspbélpraca MSZ z polskimi organizacjami pozaradowymi w realizacji programu pomocy
zagranicznej.

Od kilku lat Ministerstwo Spraw Zagranicznych oglaskonkursy grantowe, w ramach ktérych zaprasza
polskie organizacje pozadowe i inne podmioty spoza sektora finanséw puhlich niedziatajce w celu
osiagniecia zysku do sktadania wnioskOw o wsparcie projekt@akresu pomocy zagranicznej.

Poprzez organizagjkonkursu MSZ umdiwia polskim organizacjom aktywne wdzenie si w wysitki
spotecznéci miedzynarodowej do podniesienia rozwoju najigxych pastw $wiata zaréwno w zakresie
poprawy warunkéwzycia, edukacji, ochrony zdrowia itd. ich obywatghk i wzmocnienia procesow
demokratyzacji, budowy spotecmtwa obywatelskiego, tworzenia struktumgi@va prawa i poszanowania
praw cztowieka.

Polskie organizacje pozadowe, realizujc z roku na rok coraz wksz liczbe projektow pomocowych s
bardzo wanym partnerem w realizacji koordynowanego przez M@@gramu polskiej pomocy
zagranicznej.

Miedzy innymi dzeki realizowanym corocznie we wspétpracy z organjmat pozaradowymi projektom
pomocowym Polska wypetnia zobawanie solidarni z najubaszymi tegoswiata oraz jako cztonek
OECD i Unii Europejskiej wywizuje st z zobowhzan podgtych w tym zakresie przez kraje rozvéta.

LW 2008 r. polskie organizacje pozaipwe zrealizowaty 99 projektéw pomocowych; w 200Z £10; w 2006 r. — 113.
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3. Polska pomoc zagraniczna

3.1.Polska pomoc zagraniczna obejmuje pomoc rozwajdsora zgodnie z definigj Organizacji Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju (OECD) stangwdziatania majce na celu wspieranie rozwoju gospodarczego
i dobrobytu krajéw rozwijajcych sé znajdujcych sk na liscie krajow-biorcow pomocy Komitetu Pomocy
Rozwojowej (Development Assistance Commitee, DACEQD, w tym take wspieranie procesOw
demokratyzacji i budowy spoteadmdwa obywatelskiego, wspieranie igwa prawa i prawoszngci,
wolnych mediéw, poszanowania praw czitowieka, wznade struktur gospodarki wolnorynkowej.
Dziatania te musg takze wpisyw& sie w realizacg Milenijnych Celéw Rozwoju przytych przez
Zgromadzenie Ogoélne ONZ w Deklaracji Milenijnej v0aD r. (patrz Zaicznik nr 1 Milenijne Cele
Rozwoj.

3.2. Do celbéw polskiej pomocy nalg

3.2.1.

3.2.2.

redukcja ubéstwa i realizacja pozostatych MilenijmyCeléw Rozwoju w wybranych krajach
rozwijajacych st Afryki, Azji, Ameryki Lacinskiej,

wspieranie proceséw transformacji ustrojowej, psoee demokratyzacji i budowy spoteéséva
obywatelskiego oraz wspieranie przemian wolnorynyaw w wybranych krajach Europy
Srodkowo-Wschodniej, Azjsrodkowej i Kaukazu Potudniowego.

3.3. Podstawowe zasady realizacji dztafpomocowych w ramach polskiej pomocy zagranicznej:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

Wspodipraca miedzy radem RP i instytucjami spotear&wa obywatelskiego w realizaciji
dziatalngci pomocowej;

Wszechstronne podgje do problematyki rozwojowej uwzglniajace elementy zréwnowanego
rozwoju, integrujce wzrost gospodarczy z rozwojem spotecznym orazgwwaniem rowrici
szans i ochrapsrodowiska przyrodniczego;

Zroznicowanie form pomocyv zaleznosci od potrzeb poszczegoélinych krajéw rozwigjch sk i
krajow przechodzych transformaejustrojovs;

Przejrzysté¢ procedur zwigzanych z identyfikagj projektéw pomocowych oraz dystrybucj
i rozliczaniem $rodkéw publicznych, jak i ewaluagjskutecznéci zrealizowanych projektow
pomocowych;

Partnerstwo— aktywny udziat beneficjentow (partnera projektw) formutowaniu i realizaciji
konkretnych dziatd pomocowych m.in.: udziat w oszacowaniu potrzelpaditsvorzenie koncepcji
dziataa, wniesienie wkladu merytorycznego, rzeczowego fimansowego, wspdlnéwiadczenie
ustug itp. w oparciu o lokalne zasoby. Istotnymne@tem partnerstwa jest tak poszanowanie
suwerennéci, tradycji i kultur beneficjentow, do ktoérych skowane g dziatania pomocowe;

Wilasngé — zgodné¢ realizowanych dziata pomocowych z potrzebami i sytuacjokalm
beneficjenta, w tym realizowanie dziataspierajcych inicjatywy lokalne, &dace odpowiedzi na
autentycznie sygnalizowane potrzeby. Dziatania prow@ nie mog by¢ narzucone z gory i w
zaden sposOb niedostosowane do potrzeb lokalnegimroghs one zgodne z zasadviasngci
takze wtedy, kiedy wpisuj sie w priorytety rozwojowe beneficjenta (np. zdefiniawe w
oficjalnych dokumentach, strategiach rozwoju);
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Trwaloi¢ — podgcie takich dziath pomocowych, ktére przyczynigfic do wzmochienia potencjatu
(np. podniesienia kwalifikacji itp.) i wzmocnieniastytucjonalnego beneficjentéw (wypracowanie
nowych rozwizan, strategii i mechanizméw, wypasmie w odpowiednie nagdzia do dalszych
dziated, wprowadzenie nowych rozgdan instytucjonalnych), przez co gwarantufontynuacg
poditych dziata oraz cigte korzystanie z ich rezultatéw;

Komplementarng wzgledem dziatéa i srodkéw lokalnych — podejma dziatalné¢ pomocow,
nalezy mie¢ na uwadze,z kazdy kraj jest w pierwszej kolejgoi odpowiedzialny za swoéj rozwo;.
Podejmowane dziatlania pomocowe powinny imaharakter uzupetiggy wzgkdem inicjatyw
lokalnych;

Efektywng¢ — adekwatn& poniesionych na realizacjdzialan pomocowych naktadéw tzn.
srodkéw finansowych, rzeczowych itp. w stosunku ddzielonego wsparcia i aginietych
rezultatéw tych dziata

3.4. Projekt pomocowy to projekt z zakresu polskiej pogn@agranicznej realizowany przez organizac]
pozaradowa, ktory:

34.1

. odpowiada kryteriom polskiej pomocy zagraniczneyadym w pkt 3.1.

Nalezy pamkta¢, ze zgodnie z wytycznymi DAC do pomocy rozwojowej n@icza st pomocy wojskowej oraz

niektérych

aspektéw misji pokojowych. Dodatkowoakeesu oficjalnej pomocy rozwojowej sykluczone:

» Szkolenia policji — w zakresie operacji paramilitgeh;

» Jednorazowe wydarzenia kulturalne i sportowe — figatnej pomocy rozwojowej zaliczajsie
jedynie dziatania gace do rozbudowy i wzmachiania zdodod kraju biorcy w danej dziedzinie.
Oznacza toze np. wsparcie dla muzeum, biblioteki, infrastruktaportowej lub szkét artystycznych
jest kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenidrjerazowej wystawy malarstwa lub przyjazdu
artystow nie;

» Badania naukowe - kwalifikowane jako oficjalna p@mmzwojowa § badania bezpoednio
powiazane z sytuagji problemami pastw rozwijajcych sé (w tym réwnie: badania prowadzone na
terenie pastwa dawcy). Przyktadowo badania lub ekspertyzy gndy¢ jednym z dziata
projektowych majcych doprowadZi do ulepszenia metody realizacji projektu.

3.4.2
3.4.3

. jest zgodny z celami polskiej pomocy zagraniczpkf 8.2);
. spetnia warunki okidone w Regulaminie konkursu;

3.4.4. jest zgodny zasadami udzielania pomocy zawartypkiB.3.

3.5. Srodki finansowe na realizacprojektow pomocowych

Srodki finansowe na realizacjprojektow pomocowych pochoglz rezerwy celowej bugtu paistwa,
a zatem gsrodkami publicznymi, dlatego zeprzystpujac do konkursu, naly mie¢ na uwadzeze:

3.5.1

3.5.2.

3.5.3.

. procedury przyznawania i wydatkowani&odkéw musz odpowiada ustawie o finansach

publicznych, ustawie o dziatalém pazytku publicznego i wolontariacie oraz przepisom
dot. zamOwié publicznych;

cele, na jakie wydawane $rodki, s okreslone w budecie pastwa oraz wProgramie polskiej
pomocy zagranicznej udzielanej zasmganictwem MSZ RP w roku 200& nastpnie
w Regulaminie konkursu);

srodki musa by¢ wydane w ramach aktualnego roku beiwego — niewykorzystangodki
musz zosta zwrécone do budbtu pastwa;
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3.5.4. projekty podlegaj kontroli NIK.

4. Decyzja o udziale w konkursie grantowym. Przygotowaie koncepcji projektu

4.1. Przed przysipieniem do pisania wniosku projektowego aglezapoznd si¢ z nasg¢pujacymi
dokumentami:

Regulaminem konkursu;

Wytycznymi dla organizacji pozadowych i innych podmiotéw spoza sektora finanséuligenych
niedziatajcych w celu oggniecia zysku ubiegagych s¢ o finansowanie projektow w ramach
Programu polskiej pomocy zagranicznej udzielanejposrednictwvem MSZ RP w roku 2009
(niniejszy dokument)

Ogo6Inymi warunkami umowy dotacji udzielanychsredkéw MSZ;

Wersp  demonstracyjm  formularza  wniosku  projektowego (degta na  portalu
www.polskapomoc.gov.pl

4.2. Nalezy rowniez zapozna sie z ponizszym harmonogramem konkursu:

Etapy procedgry Okres realizaciji
konkursowej
przesytanie wnioskow 30 dni od dnia
projektowych ogtoszenia konkursul
do 40 dniod
rozstrzygngcie konkursu i terminu
ogtoszenie wynikow sktadania
wnioskow

pisemne poinformowanie %ﬁg € od tego momentu maliwa jest
projektodawcow o vgynikéw realizacja projektu ze srodkow
wynikach konkursu konkursu | Whasnych!

L 30 dni od ogtoszenia wynikow
podpisanie umowy Konkursu
przekazanigrodkdw do 14 dniod
finansowych podpisania umowyi

4.3. Dodatkowo nalgy sprawdzé w Regulaminie konkursu:

4.3.1. Czy organizacja jest uprawniona do ubieganjeosilofinansowanie w konkursie, to znaczy czy

reprezentuje pomioty wskazane w pkt 4.1 Regularkonkursu;

4.3.2. Czy zaplanowane dziatania pomocowe mies&igzw obszarze geograficznym i tematycznym

okreslonym w pkt 2 Regulaminu konkursu.

4.4. Dodatkowo organizacjom zainteresowanym realizacpjektéw na rzecz Gruzji zalecamy zapoznanie
siec z dokumentami pomocniczymi zamieszczonymi na sramwvw.polskapomoc.gov.pw sekgciji
.Dokumenty i publikacje”.

4.5. W przypadku dalszych pytanalezy skontaktowa sie z Departamentem Wspoétpracy Rozwojowej MSZ.
Pytania naley kierowa na adres: dwr@msz.gov.pl.
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Po podgciu decyzji o udziale w konkursie warto przygotéwsaerwszy bardzo skrotowy opis projektu,
a nastpnie dopracowago z partnerami lokalnymi (czyli partnerami z krdjiorcy pomocy), ustalag
wszelkie szczegOty.

5. Procedura sktadania wniosku w konkursie

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Obowiazuje dwutorowy sposob zgtoszenia wniosku projekgmvedo konkursu, tj. rownolegte
przestanie wniosku on-line oraz dostarczenie do MS&ersji papierowej wniosku
w postaci wydruku wypetnionego formularza on-lipe¢zt,, kurierem kdz osobicie).

Dostarczenie obu form wniosku projektowego do MSRomkursie wraz z wymaganymi zaagnikami
jest_obligatoryjne

Procedura on-line shy usprawnieniu obstugi konkursu w MSZ. Natomiastrsjge drukowana

w oryginale i z odnénymi podpisami upowaionych oséb jest niezna dla rzetelnej dokumentacji
projektéw zgloszonych na konkurs, potwierdzenia rygadndci wnioskodawcy, zabezpieczenia
danych dostarczonych przez organizacje oraz déackbntrolnych.

Przygotowujac sie po raz pierwszy do procedury aplikacyjnej, naley dokonaé rejestracji on-line,

co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu sktadana ofert wskazanym w Regulaminie W ciagu
kilku dni od rejestracji organizacja otrzyma loginaz hasto, dzki ktérym kedzie mogta wypehdi
formularz wniosku projektowego on-line. Nayepametac, ze od momentu otrzymania loginu i hasta,
potrzebny hdzie jeszcze czas na wypelnienie formularza wniggkajektowego przez organizagi
a nastpnie wydrukowanie go i przestanie podpisanego wkdruz zaicznikami do MSZ
W wyznaczonym w Regulaminie terminie.

Po uaktywnieniu konta przy kdym kolejnym wejciu do portalu polska pomoc najelogowa sie
za pomog nadanego hasta i loginu. Odpowiedni lidaloguj st znajduje si w polu Wspotpracuj
Z namina stronievww.polskapomoc.gov.pl

Po zalogowaniu siuzytkownik (organizacja) uzyskuje deptdo formularza wniosku projektowego.

Uwaga! Organizacje zarejestrowane w portalu polskapomoc w roku 2007 Ilub 2008 nadal
posiadaja aktywne konta i do zalogowania % powinny Kkorzystaé z nadanych im we
wczeahiejszych edycjach konkursu loginu i hasta

Wypetnianie wniosku on-line

5.8.1. Formuta on-line wniosku projektowego ustizvia wypetnianie wniosku w dowolnym trybie
i czasie, cigle dopracowywanie wniosku, nanoszenie zmian i elnig, tak by ostatecznie
dostarczony do MSZ wniosek projektowy w petni odjamlat zamierzeniom projektodawcy oraz
spetniat wymogi grantodawcy;

5.8.2. Podczas wypetniania formularza on-line organizangm maliwos¢ edycji formularza wniosku
projektowego na kalym etapie wypetniania wniosku do momentu ustaleveasji ostatecznej
i wystania jej do bazy danych MSZ. Uuliwvia to funkcja ZAPAMIETAJ ZMIANY
W FORMULARZU Zapamgtanie zmian oznaczae po wyhczeniu (wylogowaniu) i ponownym
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5.9.
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5.8.4.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.9.4.

5.9.5.

,POMOC ZAGRANICZNA 2009”

whaczeniu komputera (zalogowaniu), organizacjazen@ontynuowd prae nad wypetnianiem
formularza wniosku, nie trac wczeniej wprowadzonych danych i zapaainych zmian;
Wystanie ostatecznej wersji wniosku rgstie po nadhicciu przycisku PRZESLIJ” w czesci
podsumowujcej wniosek. Oznacza to ostateczne zgtoszeniektog konkursu. Po natiieciu
przycisku 'PRZESLIJ" organizacja nie dmlzie miata maliwosci dokonywania jakichkolwiek
zmian w formularzu. Formularz automatycznie UZYSKAMER. Wprowadzenie jakichkolwiek
zmian do formularza opatrzonego numeremizie jw wtedy niemaliwe;

Przed nadnicciem przycisku PRZESLIJ” nalezy upewné sie, ze jest to ostateczna wersja
projektu, wszystkie polaaswypetnione (niewypetnienie pewnych pot meoskutkowa brakiem
mozliwoéci wystania formularza).

Dostarczenie wydruku wniosku projektowego

Po wystaniu wniosku projektowego on-line do bazytgla polska pomoc, przed wieniem
wydruku w kopert i przestaniem go do MSZ, nalesprawdzt:

» Czy jest podpisany przez osoby upaniane (sprawdziw statucie i KRS)?
» Czy zostat spordzony w odpowiedniej liczbie kopii?
e Czy zahczniki sy czytelne i sporalzone po polsku lub w innychzykach, ale przestane wraz

z thumaczeniem roboczym nezyk polski?
» Czy wniosek ma ponumerowane strony?

Sposéb przygotowania wydruku wniosku dozeloia

5.9.2.1. Skompletowany wniosek nalg przygotowa do wysytki/ziazenia. Kada kopig
wniosku naley zszy osobno lub wigyé do osobnej ,koszulki” foliowej, wyrmie
zaznaczaic, ktory egzemplarz jest oryginatem;

5.9.2.2. Zalyczniki nalery wiozy¢ do osobnej ,koszulki”;

5.9.2.3. J&li wniosek jest bardzo obszerny, zamiast zszywamjakoszulek naley zastosowa
kartonowe teczki;

5.9.2.4. Cald¢ naley opis& wyraznie, podajc nazve organizacji i tytut konkursu, ktérego
dotyczy wniosek oraz naakraju beneficjenta;

5.9.2.5. Uwaga! Nie nalgy oprawia ani bindowa wniosku

Podpisany (przez szefa organizacji lub a@salpowaniona) wydruk formularza wniosku
projektowego (ofeet konkursow) naley przestd do MSZ w ilgci oraz z zalcznikami
wskazanymi w Regulaminie oraz pkt. 9.2 Wytycznyelzestanie wydruku formularza wniosku
projektowego z odrimymi podpisami oraz wymaganymi Zetnikami jest obligatoryjne.

Nalezy pamktat, iz niedostarczenie wydruku formularza wniosku prajeldgo do MSZ
spowoduje uznanie oferty organizacji jako niekorm@gi uzasadni decygjo niedopuszczeniu tej
oferty do procedury konkursowej (jako niespeltaj wymogow formalnych konkursu).

Zgodnie z wymaganiami Regulaminuwvydruk wniosku wraz z zatznikami naley przesta na
wskazany adres lub ztg¢ do Dziennika Podawczego MSZ.
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6. Rejestracja w portalu Polska Pomoc (dla organizacjiktére nie braty udziatu w konkursie MSZ w roku
2007 lub 2008)

6.1 Wypehnianie formularza rejestracji

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Organizacja, aby zky¢ w konkursie wniosek projektowy on-line, musi najpv
zarejestrow& sig jako wytkownik portalu polska pomoc wivw.polskapomoc.gov.pl
tzn. wypeiné formularz rejestracji.

Formularz rejestracji znajdujeesha portalu polska pomoc pod hast&@arejestruj s¢ jako
nowy uytkownik portalu Do powyszego hasta projektodawca readosté sic has¢pujacymi
sciezkami:

» poprzez wejcie na strom www.polskapomoc.gov.pl odnalezienie na niej pola
Wspotpracuj z naniinastpnie Klikniecie w hastaZarejestruj uytkownika portalu;

» bezpdrednio poprzez ogtoszenie konkursowe zamieszcza@nestionie gtdwnej MSZ
(www.msz.gov.pl lub na stronie www.polskapomoc.gov.pl poprzez kliknécie na
elementZarejestruj uytkownika portalyinteraktywne pole w ogtoszeniu).

Po kliknigciu na poleZarejestruj dytkownika portaluwnioskodawcy ukze sk formularz
rejestraciji.

Formularz rejestracji sklada esiz pkciu czsci. Rejestruicy sk jest zobligowany
do wypetnienia wszystkich wymaganych poél w#tej z poszczegoélnych exi formularza.

Czsci formularza rejestracii:

6.1.5.1. Rodzaj uytkownika portalu

Projekty pomocowe MSZ realizujézne rodzaje podmiotéw, m.in. organizacje pozdaave,

jednostki samorglu terytorialnego oraz organy administracjpdawej. Ze wzgidu na

organizacyjma i formalno-prawn specyfile tych podmiotéw istnieje odbna procedura
rejestracyjna i procedura sktadania wnioskéw pitojelgch w formie on-line i wydruku. W
tej czsci rejestrujcy sie wybiera rodzaj podmiotu, jaki reprezentuje. Wylaaapcja
determinuje rodzaj danych do wypehienia, ktérejdmja sie w pozostatych cgciach

formularza. Dla aytkownika reprezentggego organizagjpozaradowa ukaza Sic pozostate
czesci formularza z wymaganymi od organizacji pozaiawvych danymi;

6.1.5.2.  Dane uytkownika portalu

W tej czsci rejestrugcy sie wpisuje dane dotygee nazwy organizacji, ktgreprezentuje (w
petnym, oficjalnym brzmieniu wegyku polskim i angielskim) oraz imi nazwisko i funkaj
szefa organizacji (np. dyrektor, prezes). Pesrg dane wymaganes slo prowadzenia
korespondencji ogolnej gdzy Dyrektorem Departamentu Wspéipracy Rozwojowepala
kierujaca organizacj, dotyczcej m.in. takich kwestii jak: wynik konkursu, zawanie
umowy na realizagjprojektu, wprowadzanie zmian w projekcie, spraveszckzaé koncowa
z realizacji projektu;
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6.1.5.3. Dane teleadresoweytkownika portalu

W tej czsci naley pod& podstawowe dane teleadresowe dot. siedziby orgejniadres,
telefon, faks, adres e-mail, strona www)sliJelane adresowe siedziby nig sozsame z
adresem do korespondencji dotyoej projektu, rejestragy sie ma maliwosé uzupetnienia
danych o te informacje poprzez rozwitie opcjonalnego pask&dres do korespondencji nie
pokrywa s¢ z adresem podanym powy Jeli organizacja nie posiada np. strony www,
pozostawia wolne miejsce;

6.1.5.4. Dane formalno-prawnezytkownika portalu
W tej czsci rejestrujicy sk wpisuje dane formalno-prawne organizacji: stattzsvpy, NIP,
REGON, KRS, inne dane ewidencyjne jak: spos6b fioamnia dziatalnii i roczne wydatki
(dane za rok ubiegty) oraz dakjestracji;

6.1.5.5. Osoba do kontaktow roboczych z MSZ, zalzapca kontem sytkownika  portalu.
Uzytkownikiem portalu jest organizacja aplikop o srodki na realizagj projektu
pomocowego. Kwesti wewretrzna organizaciji jest, kto z jej strony dokona rejegira
organizacji na portalu polska pomoc, az&kto z jej strony zostanie wskazany jako osoba do
roboczych kontaktéw z MSZ. Wskazane jest jednak; bita to osoba zorientowana w
Regulaminie konkursu oraz odimie oferty konkursowej przygotowywanej przez orgaog.
Dodatkowo osoba tactzie zaradza® kontem uytkownika portalu, tzn. édzie mi€ w razie
potrzeby maliwos¢ tworzeniapodkontnp. dla oddziatéw swojej organizacji zlokalizowahy

w innych krajach lub j@i nad przygotowywanymi ofertami projektowymédizie réwnolegle
pracowa kilka zespotow.

6.1.6. Dokonywanie zmian w formularzu rejestracyjnym i &aanie konta

Uzytkownik portalu (organizacja) niectizie miat maliwosci samodzielnego dokonywania
jakichkolwiek zmian danych w ww. formularzu rejestji ani usunjcia juz dostarczonych
danych z bazy MSZ. Wszelkie zmiany danycidbdokonywane jedynie za grednictwem
Departamentu Wspotpracy Rozwojowej MSZ. W przypadkuiany, np. numeru telefonu,
adresu do korespondenciji, a 2akw celu skasowania swojego konta, organizacja avi
skontaktowad sie¢ telefonicznie z Departamentem Wspotpracy Rozwojdi8Z. Dodatkowo
w celu skasowania swojego konta wymagane jest jarsespisemnej priy o zlikwidowanie
konta do MSZ. Aby rejestracja byla skuteczna, omgja rejestrujca s musi take wyrazé
zgot na przetwarzanie przez Ministerstwo Spraw Zagmmjich danych osobowych
zawartych w formularzu rejestracyjnym.

6.2. Nadanie hasta i loginu

6.2.1. Po dokonaniu rejestracji organizacja otrzyma logiaz hasto, ktére zostarprzestane na
podany w formularzu rejestracyjnym adres e-maibaoizacji.

6.2.2. Konto wytkownika portalu nie jest jednak aktywowane  auttyTenie.
W celu potwierdzenia danych organizacji po dokonamejestracji najpierw natg
wydrukowa& formularz rejestracji z Internetu i wystago faksem do Departamentu
Wspotpracy Rozwojowej MSZ na numer: (0-22) 523 8D Konto zostanie aktywowane
dopiero po odebraniu faksu od organizabjastpnie na adres e-mail organizacji zostanie
wystana wiadom& potwierdzajca aktywowanie konta. Aktywowanie konta oznacza
mozliwo$¢é korzystania z konta aytkownika na portalu polska pomoc po zastosowaniu
nadanego hasta i loginu. W ten sposéktkownik otrzymuje dosp do formularza wniosku
projektowego i mge go wypetnt on-line.
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7. Formularz wniosku projektowego

Wypelniapc wniosek projektowy naky pamktaé, by w opisie projektu, harmonogramie i badie
postugiwé sie ta sam, terminologa. Stosowanie tych samych tytutéw utatwi zrozumieraealiz wniosku.

7.1. Whniosek on-line, przesytany do bazy MSZ, skladazsivprowadzenia, 8 €&ci i podsumowania:

* Wprowadzenie

« Dane uytkownika portalu
« Aplikant

« Dane projektu

» Kosztizasig

e Partnerzy

* Opis projektu

« Dokumenty, zajczniki

« Uwagi i dwiadczenia

» Podsumowanie

8. Instrukcja wypetniania poszczegdélnych ogci formularza wniosku projektowego on-line:

8.1. Dane uytkownika portalu

Dane w tej cgsci formularza wniosku projektowego zapissje automatycznie z formularza rejestracji.

8.2. Aplikant

8.2.1. W tej czsci nalezy przedstawd podstawowe cele i obszary dziatalcioorganizaciji oraz
uzasadri, iz posiada ona mtiwosci operacyjne i finansowe niegline do realizacji
zgtoszonego projektu poprzez przedstawienie akdjlabBytuaciji finansowej organizacii,
zasobow ludzkich, materialnych i finansowych, ktdryorganizacja dysponuje w celu
realizacji projektu; wskazanie, czy organizacjdizeavata juz projekty o podobnych: zagju
i budzecie; naley przedstawd informacje nt. dotychczasowego sdgadczenia organizacji
w realizacji zada podobnego rodzaju, szczegélnie ze wskazaniem ttcne realizowane
byly we wspblpracy z administracjpubliczry oraz dotychczas zrealizowanych projektach
pomocowych. Nalkey takze przedstawi informacje o wygranych konkursach, przetargach,
prestizowych nagrodach — szczegélnie w zakresie pomocyahitarnej i rozwojowej, pozycji
w rankingach brarowych, w tym o osighiecciach w zakresie realizowanych dotychczas
projektéw pomocowych (np. przyczynienie sio powstania dokumentéw strategicznych lub
operacyjnych przytych oficjalnie i wykorzystywanych przez benefidign projektu;
stworzenia nowych miejsc pracy poprzez zrealizawamicjatywe pomocowvd; utworzenia
sprawnie funkcjonujcego punktu informacyjnego w miejscoteoX itp.)

8.2.2. Wypehiapc te czes¢ formularza organizacja powinna rbiea uwadze,z przedstawione tu
informacje leda stanowity uzasadnienie do uznania jej przez M&a:ja

* najlepszego partnera do zrealizowania zaproponayeapmjektu;
e organizag wywiazujaca sie ze wszystkich zobowzan, ktérej mana powierzy publiczne
pieniadze i ktdra jest zdolna w terminie i rzetelnie iczy¢ sie z przekazanyckrodkow.
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8.3. Dane projektu

8.3.1.

W tej czsci wniosku projektowego natg przedstawd podstawowe dane identyfikige
projekt oraz osoby, ktorectla zwiazane z jego realizagjj.:

8.3.1.1. Tytut projektu w gzyku polskim i angielskim;
Tytut projektu powinien nawzywa do bezpéredniego celu (bezgrednich celéw) projektu.
8.3.1.2. Date rozpoczcia i zakaczenia projektu.

8.3.1.2.1 Data rozpocgcia projektu to data rozpogza dziata w projekcie, jednak
nie wczéniej niz przed terminem rozstrzygia konkursu
i poinformowaniem o tym organizacji (Patrz pkt fiiejszych Wytycznych)

8.3.1.2.2 Data zakéczenia projektu to data zatkezenia dziatA programowych
i administracyjnych w projekcie, jednak niezpéej niz 31 grudnia 2009 r.

Uwaga! Nalezy pamktaé, ze zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicany
organizacje maj obowazek rozliczenia si z dotacji do 30 dni po zakozeniu realizacji
projektu, czyli np. jéli zakohczenie projektu to 31 pdziernika organizacja ma obawgek
przestg do MSZ sprawozdanie z realizacji projektu do 3flpada.

8.3.1.3. Dane osobowe i kontaktowe koordynatora projektwylicasoby koordynujcej
projekt, odpowiedzialnej za kontakt z MSZ, udziédamvyjasnien i uzupetlnié@ odndgnie
wniosku projektowego.

8.3.1.4. Dane osobowe i kontaktowe oséb statutowo upgoweych do reprezentowania
organizacji w kontaktach zewtmznych i posiadagcych zdolné¢ do podejmowania
zobowizan finansowych w imieniu organizacji, np. zawierani@dw, zgodnie z zapisami w
Statucie i Krajowym Rejestrzes@owym.

8.4. Koszt i zasig

W tej czsci formularza wniosku projektowego nayepoda informacje dot. kosztow realizacji projektu,
zastgu terytorialnego projektu, zakresu merytorycznegaponowanych dziata oraz okréli¢
beneficjenta projektu.

Uwagd Szczeg6towy buzet naley przedstawd w odrebnym zahczniku (przygotowanym
na formularzu MSZ) oraz dgzy¢ w sekcji ,Dokumenty i zalczniki”. Patrz: pkt. 8.7

8.4.1.

Koszt projektu

Nalezy pod& podstawowe informacje dotygze kosztow realizacji projektu, tzn.: catkowity
koszt projektu, kwat wnioskowanej dotacji oraz wkiad witasny organizagjirealizowany
projekt.

Koszty kwalifikowane projektuasszczegdtowo omowione w pkt 6 Regulaminu konkurau i
pkt 5 Ogélnych warunkéw umowy dotacji.
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Uwaga! Majac na uwadze weégie Polski do strefy Schengen, projektodawca paminpamgtac o
zmianach w rodzajach wiz i procedurze ich wydawané& zmianach w przepisach o ruchu granicznym
dla obywateli spoza strefy. die projektodawca w ramach projektu planuje zaprogzedo Polski
uczestnikéw projektu (wizyty studyjne, ta szkolenia itp.) powinien stosunkowo wézej (juz na
etapie przygotowywania i ztenia wnioskl doktadnie sprawdzj jakie procedury wizowe obowduja

w odniesieniu do obywateli kraju, z ktérego pochpdaproszeni uczestnicy. Przepisy te élaje
osobne dwustronne umowy o ruchu granicznym. Opisng take kategorie oséb zwolnionych z optat
wizowych. Koszt wiz jako koszt kwalifikowany powar zosta uwzgkdniony w budecie projektu.

8.4.2. Informacje o wkladzie wkasnym

Informacja nt. wkladu wtasnego organizacji (w zal@ci od rodzaju wktadu) powinna
zawier& nastpujace dane:

« Zrédia i charakter finansowego wktadu organizacjioskujacej lub partnera (npsrodki
wilasne, koszty pokrywane przez uczestnikéw, dotaiggznana przez ...);

* Rodzaj wkiadu finansowego, niefinansowego - rzeegmv(np. lokal, spet, materiaty)
oraz osobowego (tj. praca wykonywana np. przez matiuszy organizacji wnioskagej
lub partnerow) — w przypadku wktadu wtasnego powitiy réwniez podana orientacyjna
wycena.

UWAGA: Wydatki nie zwiazane bezpwednio z gldbwnymi celami projektu np. bilety st
do muzeum dla ukraskich uczestnikéw wizyty studyjnej powinnydwnoszone do projektu
jako wktad wtasny.

8.4.3. ZamOwienia publiczne

Wydatkowaniesrodkéw pochodazcych z dotacji MSZ musi kfyzgodne z przepisami ustawy
Prawo zamoOwig publicznych. Nalgy rowniez w szczegdlnéci pamktac 0 Rozporzdzeniu
Prezesa Rady Ministrow publicznych dnia 19 grudd®7 r. okralajacych wysoké¢
progbw zamoOwig publicznych, ktére wynogz133 000 euro — dla dostaw i ustug oraz
5 150 000 dla robét budowlanych i od ktérych zglebowikzek przekazywania ogtoszedo
Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspoélnot europejskich.zgsominamy roéwnig, ze sredni
kursu ztotego (w stosunku do euro) starumyi podstaw przeliczania wartici zaméwid
publicznych w wysoksxi obecnie 3,8771

W formularzu naley zaznacz§ jedm z dwodch opcji, wskazag, czy projektodawca
przewiduje ldz nie przeprowadzenie p@pbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaméivmiblicznych procedura taka jest obligatoryjna
w stosunku do zakupéw ktérych waségest rowna lub przekracza 14.000 euro.

® Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudniaZ200v sprawie kwot wartei zaméwieé publicznych oraz
konkursow, od ktérych uzateiony jest obowizek przekazywania ogtoszé&lrzedowi Oficjalnych Publikaciji Wspolnot
Europejskich.

® Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudni&Z200v sprawigredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowicego podstawprzeliczenia warteci zamowié publicznych.
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8.4.4. W punkcie Uwagi mogce mi& znaczenie przy ocenie kosztoryptojektodawca ma
mozliwo$¢ przedstawienia dodatkowych informacji dot. kosgdar mogcych mi€ znaczenie
przy jego ocenie.

8.4.5. Zaskg terytorialny projektu

8.4.5.1. Kraj beneficjent

Nalezy wskazé kraj lub kraje, na rzecz, ktérych realizowaradbie projekt, z okrdeniem,
jaki procent wnioskowanej kwoty przeznaczorygltie na dany kraj. W pierwszej kolefiwd
nalezy zaznaczg z podanej listy kraj, na rzecz ktérego realizowaegzie projekt, nagpnie
wpisa procent wydatkéw, jaki z wnioskowanej dotacji zwsé przeznaczony na dziatania na
rzecz danego kraju. Natg pamktad, iz suma procentowego rozeniasrodkéw finansowych

z dotacji na poszczegoblne kraje musi wygtiel00%. Lista krajow przedstawiona w
formularzu to lista krajow biorcow pomocy rozwojgwikomitetu Pomocy Rozwojowej
OECD.

UWAGA: Opcg ,Polska” i okrglenie procentowego udzialu w céd projektu naley
zaznaczy wytacznie w przypadku projektéw przewidajch realizagi komponentu Edukaciji
Rozwojowej.

8.4.5.2. Miejsce wykonywania projektu

Nalezy $cisle okreéli¢ miejsce wykonywania projektu ze wskazaniem krajagionu
i miejscowaci, w ktérej lzdzie on realizowany. W przypadku, gdyzmné etapy projektu
realizowane gsw réznych miejscach, nalg wymieni je wszystkie.

8.4.6. Zakres tematyczny projektu

8.4.6.1. Dziedzina projektu

Z przedstawionej listy naty wskaz@ dziedziny, ktérych dotyczy bedzie realizowany
projekt. Mazna wskazé& maksymalnie 3 dziedziny projektu.

8.4.6.2. Zgodnd¢ zakresu tematycznego projektu z Regulaminem kaokur

Nalezy wykaz& zgodnd¢ zakresu tematycznego projektu z Regulaminem kankpoprzez
wskazanie (zacytowanie) konkretnego punktu Reguiankionkursu.Przyktadowo, jéli w

regulaminie konkursu jednym z obszar6w wsparcid jgs. rozwoj matych isrednich
przedstbiorstw i projektowany wniosek tego obszaru dotyemiery wpisa rozwoj matych i
srednich przedsbiorstwi wskaza& punkt Regulaminu, ktéry odpowiada tej dziedzinie.

8.4.7. Beneficjenci projektu

8.4.7.1. Grupa docelowa projektu

Projektodawca ok&a grup; docelows projektu, zaznaczaj odpowiedni opci z podanej
listy, badz, jesli grupa docelowa, ktérej dotyczy projekt, nie zewsi s¢ w przedstawionej
liscie, okréla grupg docelows swojego projektu w okniginne” .

8.4.7.2. Ostateczny beneficjent projektu
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Nalezy mazliwie szczegbtowo opigaosoby, do ktoérych bezgeednio skierowaneasdziatania
projektu i ktére otrzymaj bezpdrednie wsparcie deki jego realizacji wraz z ew.
wskazaniem instytucji, organizacji, ktdreprezentu. Naley takze podé dokladm liczbe

0s6b uczestniezych w poszczegdlnych elementach projektu (np. angeniowym forum
obywatelskim wemie udziat 25 nauczycieli z Doliny Fetggkiej w Uzbekistanie).

8.4.7.3. Uzasadnienie wyboru

Nalezy uzasadrd, dlaczego wybrano dangrup beneficjentow, w tym m.in.: w jakiej
znajdup sie sytuacji wygciowej i jakie @ ich specyficzne cechy.

8.4.7.4. Zapewnienie udziatlu w projekcie. Nabor i rekrutacja

Nalezy wykaz&, iz zaktadana liczba ostatecznych beneficjentéw ptojgkst realna do
osiagniecia oraz opisasposéb naboru i rekrutacji uczestnikow do projektu

8.4.7.5. Zaskg projektu

Nalezy opisa& orientacyjnie liczh oséb, ktére odniaskorzysci z realizacji projektu, chionie
beda bezpdrednio uczestniczyty w planowanych dziataniach (@gicki projektowi w chgu
najblizszego roku szkolnego ok. 1200 uczniéw z 7 szk&Mudyniu bedzie uczestniczyto w
lekcjach prowadzonych wedtug konspektéw opracowanycamach projektu).

8.5. Partnerzy

8.5.1.

8.5.2.

Gtéwni partnerzy w realizacji projektu

8.5.1.1. Partnerzy w kraju biorcy

W tej czsci nalery przedstawd dane wszystkich najwaiejszych partneréw z kraju
beneficjenta uczestniggych w realizacji projektu (dane teleadresowe, daseby do
kontaktu) oraz pokrétce przedstawiistorie dotychczasowej wspétpracy, a tekinformacg o
tym, w jaki sposoOb zostata peth decyzja o wspdlnej realizacji projektu.

8.5.1.1.1 Uwaga! Wskazanie partnera z kraju biorcy jest dla prajdatvcy
obligatoryjne. Projekty pomocowe realizowang zez polskiego projektodawc
razem z partnerem z kraju, na rzecz ktérego reséiny jest projekt.

8.5.1.2. Rola poszczeg6lnych partneréw w realizacji projektu

Nalezy szczegétowo okidi¢ role i zakres odpowiedzialdoi poszczegodinych partnerow w
realizacji projektu. Zgodnie z zasadami dziatét@omocowej powinni oni np. wykonywa

czes¢ zada w projekcie, aktywnie uczestniczyw przygotowaniu oferty projektowej i/lub
partycypowa w kosztach wykonania projektu.

Inni partnerzy
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Nalezy wskazgé, czy w projekcie przewidywany jest udziat innychrimeréw krajowych
lub zagranicznych, np. innych organizacji lub imstyi w réznym stopniu uczestnigzych

w realizacji projektu (np. gospodarstwa agroturgshe prezentage swojp dziatalngé

podczas planowanej wizyty studyjnej uczestnikowolsBe, redakcje prasowe przyjmcg na
staz uczestnikéw projektu, a w przypadku projektow aretkterze medialnym naidg poda,

z jakimi redakcjami #dz producentami zostat naagiany kontakt itp.)

8.5.2.1. Uzupeltnieniem informacji o organizacjach i instyawh partnerskichdula zakhczone
do wniosku deklaracje wspotpracy z partnerem wukkaprey, listy intencyjne itp., ktéreas
zakcznikami obowazkowymi do wniosku o dotagjczes¢ Dokumenty i zadcznikiformularza
whniosku projektowego).

Podwykonawcy

Podwykonawe w projekcie jest kady podmiot, ktéry odptatnie wykonuje okiena dostawv,
ustug: lub robot budowlan. J&li realizacja projektu przewiduje przeprowadzemiecedury
zamoOwia publicznych naley wskazé zakres zadg ktére zostasm powierzone wytonionym
podwykonawcom. Zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaiedpublicznych procedura taka
jest obligatoryjna w stosunku do zakupéw, ktorycriaé jest réwna lub przekracza 14.000
euro.

8.6. Opis projektu

Nalezy mie¢ na uwadzeze w poszczegOllne pola formularza, w ktérych malprzedstawd zatazenia
projektu, mana wpis& ograniczon liczbe znakdéw. Nalgy wiec postaré sic 0 zwiezly i klarowny sposéb
formutowania odpowiedzi na poszczeg6ine punkty.

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

Wprowadzenie i uzasadnienie

W tej e%ci formularza nalgy:

8.6.1.1. Uzasadni potrzelg realizacji projektu, w tym przestagviproblem, na ktéry
odpowiada projekt i uzasadni w jaki sposOb jego realizacja przyczyni e Si
do rozwhzania/eliminacji tego problemu;

8.6.1.2. Uzasadni wybdr rodzaju realizowanego poprzez projekt wsiparc

8.6.1.3. Uzasadri, ze projekt jest zgodny z zasadami i celami polgk@nocy zagranicznej.

Komplementarng& wzgledem dziata innych donorow

Nalezy wskazé, jakie inne organizacje rozwojowe (krajowe iedriynarodowe; publiczne

i prywatne) § zaangaowane w dziatania pomocowe w regionie/kraju — hioncdziedzinie,

ktorej dotyczy projekt. Naly réwniez opis& ich ewentualne dziatania w odniesieniu do

zakltadanej w projekcie grupy docelowej i jego zalireematycznego.

Powigzanie ze wczmiejszymi projektami/dziataniami wnioskodawcy

Jesli projekt stanowi kontynuag¢j badz rozszerzenie wcZniejszych projektow/dziafa

zrealizowanych przez wnioskodawycw tym w szczegollnai przy wspétfinansowaniu ze

srodkéw programu polskiej pomocy zagranicznej, aaje wymient i wskaz& odpowiednio:
-16-
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stopiéi osikgniecia zaktadanych rezultatéw tych dziataraz efekty diugofalowe; w jaki
sposéb beneficjenci korzysday rezultatow projektu; czy projekt podlegat ewajua jesli
tak, jakie byty jej wyniki; jaki jest stopfei charakter powazania pomgdzy dotychczasowymi
dziataniami a dziataniami planowanymi w ramach &jgsgego projektu.

8.6.4. Streszczenie opisu projektu

8.6.4.1. Nalezy przedstawd krotki opis projektu, w tym jego gtéwne zaémia, cele oraz
dziatania, ktére &da podite przy realizacji projektu (np. konferencje, sakoh, publikacje).

8.6.5. Szczegodtowy opis dziadaw projekcie
8.6.5.1. Do projektu nalgy dolczy szczegdtowy opis projektu w pliku Word lub pdf

8.6.5.2. Dokument powinien przedstawiaodzaj dziata, ktére kzda podite przy realizaciji
projektu wraz z informagj o czasie, miejscu, liczbie i charakterze uczeétmik
poszczegOIinych dziateoraz os6b zaangawanych w realizagj Dokument nalgy rozpocaé¢

od przedstawienia planowanych dziala rozbiciu na etapy, tak by poka&zprzyjeta logike
dziateh (np. przeszkolenie grupy nauczycieli-treneréw mmzpte od cyklu warsztatow dla
nauczycieli, nagpnie wybdr spérdd uczestnikbw kandydatéw na trenerdw, szkolenie
treneréw, warsztaty prowadzone przez nowowyszkalbnytreneréw, seminarium
podsumowujce) wraz ze szczeg6towym opisenidego dziatania. Na przykiad:

5 jednodniowych warsztatow dla lideréw i opiekunéamoradéw uczniowskich w tucku
(1 dzier x 20 uczestnikéw + 2 treneréw);

~Jak wykopa studng artezyjsl” poradnik praktyczny wezyku tackyckim (24 strony, 1000).

8.6.5.3. Dla kazdego przewidzianego w projekcie dzialania mglpoda& maozliwie duzo
szczego6tow, odpowiednio:

* w przypadku szkole - szczeg6towy program szkolenia, liezliczestnikéw,
liczbe godzin szkoleniowych, kwalifikacje wyktadowcow;

» w przypadku publikacji - zawaré merytoryczm (np. konspekt, spis rozdziatow),
autoréw, parametry techniczne, faraystrybucji;

W przypadku projektéw infrastrukturalnych nale dolczy studium
wykonalngci projektu, dokumentagjtechnicza.

8.6.5.4. Jelli organizacja przewiduje wtzenie komponentu Edukacji Rozwojowej
do projektu, w streszczeniu opisu projektu mpleprzedstawd takze cele, zalgzenia
i gtdwne dziatania zaplanowane w tym zakresie.

8.6.5.4.1 Komponent Edukacji Rozwojowej to, zgodnie z pkt 2Regulaminu
Konkursu dziatania edukacyjne skierowane do potgkispoteczistwa, a hawizujace
do probleméw, ktére dany projekt stara sbzwiazaé w konkretnym kraju. Wiczenie
komponentu Edukacji Rozwojowej ma na celu: podeigisiswiadomdaci i poszerzenie
wiedzy na temat probleméw rozwoju Baiecie; utatwienie zrozumienia globalnych
wspotzalenosci pomidzy spoteczastwami krajow rozwinitych a spoteczestwami
krajow rozwijapcych sé i przechodgcych transformaej ustrojovs; pobudzenie
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krytycznej refleksji nad odpowiedzialéma za rozwdj m¢dzynarodowy oraz osobistego
zaangaowania i $wiadomego dziatania na rzecz walki z ubdstwem émaecie
i realizacji Milenijnych Celéw Rozwoju;

8.6.5.4.2 Nalezy pamgttac, ze komponent dot. Edukacji Rozwojowej:
e powinien by powigzany z innymi dziataniami projektu;

e musi by skierowany do polskiego spotedstwa;

e musi by zgodny z zasadami edukacji rozwojowej;

* moze angaowa: partnera i/lub beneficjentéw projektu.

8.6.5.4.3 Za komponent Edukacji Rozwojowej nieda uznawane:

e dziatania bezp@ednio promujce projekt (np. broszurki, ulotki, strony internstg
filmy);

e dziatania bezpoednio promujce wnioskodawg lub informupce o jego
dziataniach (np. raporty roczne, broszurki o proxeych programach, strony
internetowe wnioskodawcy lub projektow);

» zhidrki rzeczowe i pierizne, w tym promowanie programéw adopcji na odlggto

Zadania i obowazki kluczowych oséb zaangawanych w realizagjprojektu

Nalezy krétko opisé zadania i zakres obowzkéw kluczowych osob zaangawvanych
w realizacg projektu, a w szczegdéleo w obstlug projektu (np. koordynator, asystent
koordynatora projektu, trener itd).

Cele projektu

8.6.7.1. cel ogllny

Nalezy okresli¢ ogolny cel strategiczny/rozwojowy, do realizacfiélego przyczyni si
projekt. Naley wskaz& powiazanie celu ogélnego z Milenijnymi Celami Rozwojadb
wsparciem demokracji i spoledmstwa obywatelskiego. Cele ogoélne zwykle dotycz
wiekszych spoteczrioi i kwestii wspélnych np. dla jakiegmanstwa, regionu itp. Realizacja
projektu powinna przyczyniasic do osagniecia celu ogélnego. Przyktad celu ogélnego:
podniesienie poziomutycia w regionie X poprzez wzmochnienie konkurency@ojego
mieszkacow na krajowym rynku pracy.

8.6.7.2. cele bezpérednie

Nalezy okresli¢ konkretny cel/cele projektu, ktére organizacja mapa osignaé

bezpdrednio dz¢ki realizacji projektu, w szczegllém w stosunku do grupy
docelowej/beneficjentéw projektu. Oklenie celow musi by adekwatne dérodkow

dostpnych w projekcie (cele nie magby¢ zbyt ambitne) oraz muszby¢ mazliwe

do osagniecia wraz z zakaczeniem finansowania, ale co do zasady mus#Z dituzsze nik

sam projekt. Cele bezgrednie powinny dotyczykluczowych probleméw oraz powinncesi
je zasadniczo definiowa jako trwate korzgci dla beneficjentéw projektu. W miar
mozliwosci nalezy formutowa jeden cel, np.:
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Tak nie formutujemy celéw Tak mozemy zapis# cele
Celem projektu jest: Celem projektu jest:

zapoznanie uczestnikbw z funkcjonowanieme wsparcie rozwoju lokalnego w Poludniowej
samorzdu terytorialnego w Polsce
podzielenie s doswiadczeniem w dziedzini

usprawnienia funkcjonowania wdow * poprawa relacji obywatel-ugsd w gminach
wykopanie trzech studni w potudniowym na Wotyniu
Sudanie e poprawa dogpu do wody pitnej mieszkaom

polepszenie systemu edukacji w Motdowie w regionie XYZ w potudniowym Sudanie

Ukrainie poprzez zwkszenie aktywnsi
samorzadu lokalnego

11

e upowszechnienie podstaw znajaitiojezyka
angielskiego wéd miodziey wchodzcej
na rynek pracy w Motdowie

8.6.8.

Cel bezpéredni nie mae by¢ zdefiniowany w sposéb zbyt ogoiny.
Zaktadane rezultaty projektu i monitorowanie ichageiccia

Nalezy okresli¢:

» Jakie g zakladane rezultaty projektu?

» W jaki sposéb rezultaty przyczynsie do realizacji celéw projektu?
» Jak zostanie zagwarantowanie ichageiccie?

 Jakie zostanzastosowane wskaiki i procedury, ktére umdiwia ocer stopnia osigania
rezultatéw podczas realizacji projektu?

» Co kxdzie mana okrali¢ jako sukces projektu? Jakdzie mana go zmierz§?

8.6.8.1. Nalezy okresli¢ konkretne rezultaty, jakie zostamsikgnicte w momencie zako
czenia projektu (wpltyw, jaki realizacja projektwdzie miata na beneficjentow z danego
sektora i/lub regionu; zmiany, ktére zaistniejlzicki realizacji projektu). Okrdenie
rezultatobw musi by powiazane z dziataniami, ktérectha realizowane w projekcie (rezultaty
musz wynikat z dziata).

8.6.8.2. Wypehiapc cz$¢ dotyczca rezultatéw, naley pamktat, ze rezultaty to efekty
podejmowanych dziata ktérych pohczenie prowadzi do realizacji celu projektu. Praght
rezultatdw: uruchomienie systemu..., zastosowamigutr wspdlnotowych w zakresie...,
wprowadzenie systemu zadzania jakécia..., uzyskanie nowych kwalifikacji przez
pracownikow instytucji (samo szkolenie jest dziaam), itd.

8.6.8.3. Zazwyczaj na jeden cel skltada kilka rezultatow.

Przykladowo celem projektu jestZapewnienie dogpu do wody pitnej mieszkeom
w regionie XYZ w potudniowym Sudardektadane rezultaty:

= 300 gospodarstw domowych z 10 wiosek w potudniovBumaanie uzyska staty deptdo
wody pitnej (dziataniem byta budowa okienej liczby studni);

= 50 gospodarstw domowych z 10 wiosek w potudniowyrde®ie poprawi standard swojego
zycia (dziataniem byta budowa studni w miejscu x, spowodowato,ze kobiety
i dzieci z danego gospodarstwa nie muskodzé codziennie po wagnp. 5 kilometréw);

= w gospodarstwach domowych z 10 wiosek w potudniovBudanie magych dost¢p do
wody pitnej zmniejszy gizachorowaln& na choroby zakae;

= 5 lokalnych specjalistow (mieszkabw) z okegu X uzyska kwalifikacje do budowy studni
(dziataniem byty szkolenia oraz praktyka/udziat wdbwaniu studni)Uwaga: nie naley
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zaktad&, ze np. w nagpnym roku ci specjalti wybudug studnie, bo same kwalifikacje to
za mato, nie mamy gwarancji uzyskania finansowanin przedsiwzie¢. W przypadku
gdyby byt to projekt wieloletni i jako dalsze daisib zaktadatby zbudowanie studni przez
tych wyszkolonych specjalistéw, ina by bylo dodéa jako rezultat: zastosowanie
uzyskanych umigjhasci przez 3 specjalistow wyszkolonych w projekeie dziatanie -
budowa przez tych specjalistow daiéa roku 2010 po 10 studni, co pozwoli na state
zaopatrzenie w wed20 kolejnych wiosek w potudniowym Sudanie.

Monitoring wewretrzny i ewaluacja projektu

8.6.9.1. Ten punkt dotyczy dziata monitorupcych przeprowadzanych przez realizatorow
projektu, a nie dziatamonitorupcych czy kontrolnych ze strony MSZ. Nayeprzedstawd
metody, wskaniki i procedury, ktére umdiwia projektodawcy monitorowanie i ocenianie,
w jakim stopniu osignicte zostaty cele i rezultaty projektu, w tym harmgraonu
monitoringu i ewaluacji oraz informacj o osobach/instytucjach, ktére eda je
przeprowadzaty.

8.6.9.2. Przedstawiajc informacje dot. monitoringu projektu, najew miare szczegotowo
opis&:

» w jaki sposdb wnioskodawca (koordynatoedbie kontrolowat, czy projekt przebiega
zgodnie z planem (np. wspolne podsumowania kol&jngtapéw przez partneréw,
systematyczne przeprowadzane badania ankietowe);

» jak mierzone bdzie osagniecie celow (jéli celem byla np. poprawa relacji obywatel —
urzad na Wolyniu maemy zmierzy, o ile w urzdach trzech miast obwodowych na
Ukrainie skréci si sredni czas udzielania odpowiedzi na pisma i wniadiione przez
mieszkacow).

8.6.10. Trwatos¢ projektu

Majac na uwadze zasadrwatcici opisanm w pkt 3.3.7, naley wykaza, jak wnioskodawca
Zzamierza zapewdj ze:

» projekt (jego formula/cele/zatenia/charakter oggnietych rezultatéw) umdiwi
beneficjentom projektu korzystanie z jego rezultafio zakaéczeniu realizacji projektu
lub/i kontynuacg/realizacje dalszych dziata

e projekt przyczyni & do wzmocnienia potencjalu i wzmocnienia instytugimego
beneficjentéw

8.6.11. Réwnas¢ szans

Wymag réwndci szans dotyczy wszystkigirojektéw pomocowych. W zaleosci od rodzaju
projektu naley wskaza, w jaki sposob w projekcieasuwzgkdnione specyficzne potrzeby
kobiet i mezczyzn oraz w jaki sposob projekt przyczyné sio wyrGwnywania szans grup
dyskryminowanych lub mniej uprzywilejowanych, w tymnzaleznoéci od specyfiki projektu:
kobiet, oséb niepetnosprawnych, najasmych regiondw (dotyczy to zaréwno beneficjentow,
jak i trenerow, wyktadowcéw, koordynatoréw).
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8.6.12. Ochronasrodowiska

Nalezy okresli¢, jaki wplyw na srodowisko przyrodnicze dolzie miata realizacja
Zaproponowanego projektu.

8.6.13. Proponowany termin monitoringu

Podczas realizacji projektu MSZ zastrzega sobieglimos¢ przeprowadzenia monitoringu
jego wybranych elementow. Aplikant powinien pédaroponowany termin monitoringu,
ktory maze zosté przeprowadzony przez pracownika MSZ (przewidywgsmynin wanego
wydarzenia w trakcie realizacji projektu, np. oteiarszkoty, uruchomienie studni, uroczyste
zakaiczenie szkolenia, konferencja)sliéermin lub lokalizacja nie zostaly jeszcze usted,
odpowiednie pola magpozostd puste. Informacje o terminie monitoringgdzie mana
uzupelné na etapie realizacji projektu.

8.7. Dokumenty, zafczniki

8.7.1. W tej czsci wniosku naley dolaczy¢ do formularza on-line nagiujace dokumenty:

8.7.1.1. Obowiazkowe (przygotowane watznie na zajczonych wzorach
formularzy MSZ)

8.7.1.1.1 Budzet projektu;

8.7.1.1.2 Sposéb zarglzania projektem;
8.7.1.1.3 Matryca logiczna projektu;
8.7.1.1.4 Harmonogram projektu;

8.7.1.1.5Zdolncs¢ operacyjna — obligatoryjnie w przypadku zoia przez
organizag trzech i wecej projektow.

8.7.1.2. Obowiazkowe (przygotowane na dowolnym formularzu)

8.7.1.2.1 CV koordynatora projektu;

8.7.1.2.2 Listy od partnerow z kraju beneficjenta uczestpgzh w realizacji
projektu, w tym np. deklaracje wspétpracy, listteincyjne.

8.7.2. Uwaga! Zahczniki wskazane jako obligatoryjne stanawintegralm cz$¢ wniosku
projektowego. Oferty, ktére nie etta zawieraly zajcznikbw wymienionych jako
obowizkowe, zostam uznane za niepetne i zosgandrzucone jako niespetnigg wymogow
formalnych konkursu;

8.7.3. Zalczniki opcjonalne uzupetnigje ofert projektows powinny zost& zakczone w wersji
papierowej do wydruku wniosku on-line (patrz pi2.9);

8.7.4. Dodatkowo nalgy zapozné& sie z poniszym uwagami dotyezymi przygotowania
i wypetnienia formularzy budbtu, harmonogramu, matrycy logicznej projektu, spos
zarzdzania projektem i CV koordynatora.
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8.7.4.1. Budzet projektu

8.7.4.1.1 Budzet projektu nalgy sporadzic w polskich ziotych wedtug
zalkczonego formularza (w pliku Excel).

8.7.4.1.2W budecie powinny by wydzielone poszczeg6lne dziatania
zaplanowane w ramach projektu (np. ,5 jednodniowyalarsztatéw dla
Samoradéw uczniowskich w tucku — 1 d#iex 20 uczestnikéw + 2 treneréw” —
w kolejnych wierszach wymieniamy koszty awéne z transportem na miejsce
warsztatu, dojazdem uczestnikow, materiatami dla zesimikow,
zakwaterowaniem...).

8.7.4.1.3 Osobny dziat stanowi koszty administracyjne projektu (np. koszty
bankowe, koordynator projektu, kgpwas¢, czynsz za wynajem biura dotowanego
lub partneréow, telefon, Internet, oplaty za elekmnydé itp.). Koszty
administracyjne to koszty realizatora projektu ggepartnerow niezune dla
zrealizowania i zarglzania projektemicisle z nim powazane, czyli takie, ktérych
wnioskodawcy by nie ponosili, gdyby nie pedfie realizacji projektu (np. nie jest
kosztem kwalifikowanym ochrona czy spianie biura dotowanego, aleslew
ramach projektu powstaje klasa komputerowa w sziol&ngoli, to ochrona tej
klasy czy oplata za Internet te by czscia programu — a nie kosztem
administracyjnym).

8.7.4.1.4 Budzet powinien wyranie pokazywé sposob wyliczenia kosztow.
Np.: Zakwaterowanie u rodzin (10 os6b x 7 dni )5 z

koszt jednostkowy — 5 zt jednostka — oséb/zimsé jednostek — 70  koszt
catkowity - 350,00 zt

8.7.4.1.5 Budzet powinien pokazywawktad wtasny wnioskodawcow orazddia

jego pochodzenia. W rubrycergdio finansowania” nalg okreli¢ pochodzenie
wkitadu wlasnego. 3& planowane jest uzyskanie dotacji/grantéw/dofisamania
z innych zrédel, naley wyraznie zaznaczy, czy érodki te g juz przyznane, czy
dopiero wnioskowane

8.7.4.1.6 Wktad wlasny meae by wktadem finansowym lub niefinansowym. Za
wklad niefinansowy tj. rzeczowy i osobowy uw@ask wniesienie okrdonych
sktadnikbw maitku do projektu nie powodagych faktycznego wydatku
pieniznego. Jako wkiad rzeczowy iosobowy wnoszone andmy¢: koszt
wykorzystania pomieszciad lokali, wyposaenie i materialy, badania, nieodpfatna
dobrowolna praca.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkladu zaeego konieczne jest
przestrzeganie nagujacych warunkow:

- wartas¢ wktadu rzeczowego musi zoétaszacowana w taki sposob, abyznee
byto przeprowadzenie naidgej oceny lub audytu przez niezate jednostk;

- w przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy (wadbriatu), warté¢ pracy jest
ustalana z uwzgtinieniem iléci spdzonego czasu oraz standardowej stawki
godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonanej prac

-22-



Wytyczne dla organizaciji pozadowych i innych podmiotéw spoza sektora finansdwigenych niedziatajcych w celu oggniecia zysku ubiegafych
sie o finansowanie projektéw w ramach Programu pojgktemocy zagranicznej udzielanej zaigainictwem MSZ RP w roku 2009 w konkursie
,POMOC ZAGRANICZNA 2009”

8.7.4.1.7 Szczegbtowe  ograniczenia dotyce poszczegdlnych  pozyciji
budzetowych okrélaja Ogolne warunki umowy dotacji udzielanych &@dkow
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP oraz Reguladmirkursu.

8.7.4.2. Harmonogram

8.7.4.2.1 W harmonogramie projektu nale wpis& poszczegélne dziatania
i zaznaczy, w jakim okresie zostan zrealizowane. Harmonogram musi
wyszczego6lnié poszczegdblne etapy realizacji przedsiiecia. Jest to szczegolnie
wazne w przypadku projektéw infrastrukturalnych.

8.7.4.3.  Matryca logiczna projektu

Matryca logiczna projektu jestzytecznym nargdziem zarzdzania projektem, zaréwno na
etapie planowania, wdrania, a nagpnie monitorowania projektu. MSZ wymaga matrycy
jako zahcznika obowizkowego, poniewa narzdzie to prezentuje przejrasie struktue
koncepcji projektu, a wskazug obiektywnie weryfikowalne wskaiki i zrodta ich
weryfikacji, osadza projekt w rzeczywisto.

Matryca logiczna w jednym miejscu jasno i zie prezentuje kluczowe komponenty
projektu, zalenosci miedzy nimi i efekt kacowy, definiuje gtéwne czynniki decydige o
sukcesie projektu oraz w jaki sposoidbie on nasgpnie zmierzony; stanowi podstawlo
przeprowadzania monitoringu i ewaluacji.

Matryca powinna odzwierciedla koncepo projektu i stanowi rowniez dla
przygotowujcego wniosek naezizie do sprawdzenia,czy projekt jest logicznie
przygotowany; pomaga ha wczesnym etapie przygotiawprojektu przeanalizowajego
kontekst.

Pisanie wniosku projektowego najlepiej jest rozpoéam wypetnienia matrycy logicznej.

Matryca logiczna skfada eiz 4 kolumn, ktére powinny podsumowygvgodstawowe
elementy w nagpujacy sposob:

1. Kolumna pierwsza (logika przedsiziccia) — opis podstawowych elementéw projektu
ilustrujacy gtdéwne relacje przyczynowo-skutkowe pedry nimi. Kady ze wskazanych
pozioméw winien logicznie wynilaz poziomu hierarchicznie 15zego tak, jak pokazano na
schemacie pone;.

Dziatania — Rezultaty —=> Cele = Cel

bezpdrednie og6iny

2. Kolumna druga (obiektywnie weryfikowalne wgkiki — OWW) — operacyjne definicje
wskaznikow, ktore postiza do oceny powodzenia realizacji projektu. Wskii te winny by
weryfikowalne Powinny one, o ile to mitiwe, dotyczy nastpujacych parametrow:

» wartdsci liczhowych, ktére powinny kyoskgniete w danym okresie (jak da?)

» jakosciowych ocen charakteryzigych sposéb realizacji celéw projektu (jak dobrze?)

e grup docelowych, na ktére projekt ma oddziatp@la kogo?)

* miejsca, w ktorym oddziatywanie projektu i jego wWiirbeda realizowane (gdzie?)

» terminéw, w jakich poszczegolne cele/rezultaty/pitdg zostan osigniete (kiedy?)
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3. Kolumna trzeciafrodta weryfikacji — ZW) — dane grodtach informacii, ktére pozwal
na pomiar/ocenwskaznikéw osignie¢ projektu i, co za tym idzie, weryfikagjczy zatagone
wartasci/charakterystyki tych wskaikow zostaly osignicte. Mogy to by wewretrzne
dokumenty projektu, dane zewgirzne np. oficjalne statystykiatz wyniki specjalnych bada

4. Kolumna czwarta (zale@nia i czynniki ryzyka) — definicje ograniadewarunkowa
projektu w odniesieniu do istotnych czynnikéw, lktésm poza kontral zaradzapcych
projektem, a ktOressistotne dla pominej jego realizacji i uzyskania zalonych rezultatow
oraz osigniecia zatazonych celéw oraz dla trwaloi jego wynikéw. Chodzi o czynniki,
ktorych zaistnienie jest prawdopodobne, ale nikieat pewne. Nie naly umieszcza
czynnikow, ktérych zaistnienie jest bardzo matoyagtapodobne.

Czynniki ryzyka to negatywne czynniki, ktére mogvptyna¢ na realizag projektu
i w efekcie zagroZijego powodzeniu.

5. W tabeli pojawia s pojecie ,$rodki” i ,beneficjenci”, ktére zagpuja pozycg OWW

i ZW na poziomie dziata Srodki s fizycznymi i niefizycznymi zasobami (egto nazywane
nakladami) niez&dnymi do przeprowadzenia zaplanowanych daialeraz zarzdzania
projektem. Naley rozr&nia¢ pojecia: zasoby ludzkie i zasoby materialne. Nie aalbytnio

rozpisywa sie w ,,okienku” beneficjenci. Szczeg6towe danmensformularzu projektu

8.7.4.3.1 Nalezy postara sig, aby matryca logiczna nfieita sk na 1 stronie A4.
Matryca logiczna powinna kbypodsumowaniem na jednej stronie kilku-kilkunasto-
stronicowego projektu.

8.7.4.4.CV koordynatora projektu

Do CV naley doliczy¢ oswiadczenie koordynatoraz iw przypadku otrzymania dotacji na
realizacg projektu, zobowizuje st do petnienia obowizkéw koordynatora projektu (podpisane
W wersji papierowej).

8.7.4.5.Spos6b zarglzania projektem

Wypelniapc ten dokument, mma wykazéd zdolnG¢é operacyja do realizacji
zaproponowanego

w konkursie projektu pomocowego. Naye dostarczy informacje dotycgce struktury
zarzdzania projektem, zagdzania finansowego, zadzania jakécia, zasobami ludzkimi i
danymi. Opisé&, w jaki sposob jest siw stanie zapewnizaplecze techniczne niezine do
realizacji projektu. Naley dostarczy dane wszystkich osob (imii nazwisko), ktére &da
zaangaowane w realizagjprojektu wraz z zakresem ich obawkow, przedstawi kwalifikacje
zawodowe tych os6b. Old&:, na jakich zasadackedizie oparte partnerstwo/porozumienie, na
czym ledzie polegata wspotpraca z wszystkimi partnerarojgitu, w jakim stopniu partnerzy
beda wtaczeni w przygotowanie i realizagprojektu oraz jak dalece projekidzie elastyczny w
odpowiadaniu na potrzeby/sugestie partneréw. W ohancie naley okresli¢ takze sposéb
monitorowania realizacji projektu, a tak sposdb monitorowania potrzeb beneficjentéw oraz
okresli¢, w jakim stopniu mgliwe bedzie dostosowanie realizowanego wsparcia w ramach
projektu do zmienionych potrzeb beneficjentow. Milddziany kkdzie schemat graficzny
struktury (zadczany tylko w wersji papierowej).

8.8. Uwagi i wiadczenia

8.8.1.

W tej czsci organizacja ma nmtiwos¢ wniesienia uwag dotygzych wniosku projektowego
oraz formularza on-line
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8.8.2. Nalezy zlozy¢ takee stosowne dwiadczenia, ktére gsniezkedne do udziatlu w procedurze
konkursowej i dotycg

» zgodndci proponowanego w projekcie zadania z dziakdimostatutowt organizacii;

» pobierania lub niepobierania optat w ramach skteflaferty od adresatow/ uczestnikow
projektu;

* terminu zwizania ofer;

* zgodndci podanych informacji z aktualnym stanem prawnyfaktycznym;

e wyrazenia zgody na przetwarzanie przez MSZ danych osptiowawartych we wniosku,
dla potrzeb zwizanych z pogpowaniem o udzielenie dotacji (zgodnie z ustawdnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DA\L33, poz 883 z [@d. zm.).

9. Dostarczenie wydruku wniosku projektowego

Whniosek projektowy wystany on-line do bazy MSZ an#dycznie uzyskuje numer ewidencyjny (numer ukazuje
sie w prawym gérnym rogu formularza). Formularz z noene naley wydrukowd i dostarczy z odndnymi
podpisami i zajcznikami do MSZ (poczi kurierem, osoltie do Dziennika Podawczego MSZ).
Niedostarczenie wydruku formularza wniosku projeldgo do MSZ spowoduje uznanie oferty organiza&p ja
niekompletnej i uzasadni decyzp niedopuszczeniu tej oferty do procedury konkwejdjako niespetniacej
wymogéw formalnych konkursu).

9.1. Drukowanie wniosku projektowego

Po przestaniu wniosku on-line do bazy danych MS@ (@acénieciu przycisku,Przeslij” ) uzytkownikowi
pokazuje si polecenig Wydrukuj projekt”.

Drukujac projekt, naley zwrocik uwag:, aby na wydruku nie znalazksadres strony internetowej wydruku (na
dole lub na gorze strony). Aby tego uriknw ustawieniach wydruku w przeglarce internetowejaytkownik
powinien wykasowaustawienia dla nagtéwka i stopki.

9.2. Liczba egzemplarzy i zadzniki

Wydrukowany wniosek projektowy powinien zastaodpisany i dostarczony do MSZ wraz z odpowiednimi
zalkcznikami w trzech egzemplarzach, zgodnie z pktldoaz pkt 4.10. Regulaminu konkursu.

9.2.1. Zalaczniki obowinzkowe dostarczane z wydrukiem wniosku projektowego:

9.2.2. potwierdzajce status wnioskodawcy i umocowanie 0s6b go reptegeych - w jednym
egzemplarzu niezataie od liczby sktadanych wnioskéw projektowych:

9.2.2.1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wagi z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzage status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go
reprezentujcych,

9.2.2.2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostathki. M sytuacji, gdy
projektodawca nie posiada jeszcze sprawozdaniatamgegnego i finansowego za 2008
rok, dokument ten musi zostdostarczony przed podpisaniem umowy dotaciji,
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9.2.2.3. Statut organizacji,

9.2.2.4. Podpisane @viadczenie os6b wchodeych w sktad witadz organizacji
aplikujacej o tym,ze zaden z cztonkéw jej wtadz nie byt prawomocnie skgza art. 229
lub art. 230a Kodeksu Karnego.

UWAGA: Wnioskodawcy skitadagy wiccej niz jeden wniosek & zobowhzani do
zlozenia jednego kompletu zaznikow potwierdzaijcych ich status oraz wskazania
w pismie przewodnim, zatzonym dodatkowo do kdego wniosku projektowego
numeru wniosku, przy ktérym te aakniki sk znajdui.

9.2.3. dotycace danego wniosku projektowego - w trzech egzernaddr.
9.2.3.1. Budzet projektu,
9.2.3.2. Matryca logiczna projektu,
9.2.3.3. Harmonogram realizacji projektu,

9.2.3.4. Listy od partneréw zagranicznych uczestagyrh w realizacji projektu (mag
by¢ wydruki faksowe),

9.2.3.5. CV koordynatora projektu,
9.2.3.6. Sposob zarmdzania projektem (zatznik wg wzoru MSZ),

9.2.3.7. ZdoIncs¢ operacyjna (zatznik wg wzoru MSZ) — obligatoryjnie w przypadku
zlozenia przez organizagcjrzech lub wecej projektéw.

9.2.4. Zalaczniki opcjonalne
1) Kopie dokumentéw uzasadmiaych cel projektu i wskazagych potrzeby kacowych
beneficjentéw (np. badania, analizy, uchwaty wiattkkumenty dot. strategii rozwoju kraju,
regionu itp.);

2) Rekomendacje dla projektu (np. od partneréw polskicicdzynarodowych ekspertow);

3) Lista treneréw lub konspekt publikacji (o ile prkijezaktada dziatania szkoleniowe lub
wydawnicze);

4)  CVinnych os6b kluczowych przy realizacji projektu.

Zalaczniki do Wytycznych

1) Milenijne Cele Rozwoju
2) Lista DAC krajow biorcow oficjalnej pomocy rozwoj@yv
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