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REGULAMIN KONKURSU NA REALIZACJE ZADANIA:
»Iinformacja europejska w regionach - 2012”
Postanowienia wstepne

Konkurs oglaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,Ministrem”, na podstawie
przepis6w ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz Zarzadzenia Nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 09 sierpnia
2011 r. wsprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji celowych, zwanego dalej
,.zarzadzeniem”.

Oceng ztozonych wnioskow projektowych przeprowadza komisja powotana przez Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej w drodze decyz;ji.

Cele konkursu i wymagania dotyczace projektow zgloszonych w konkursie

Celem zadania jest upowszechnianie wiedzy o Unii Europejskiej i cztonkostwie Polski w Unii
Europejskiej ze szczegblnym uwzglednieniem priorytetow komunikacyjnych instytucji europejskich na
rok 2012, poprzez prowadzenie otwartego punktu informacyjnego dla spotecznosci regionu, zgodnie z
wytycznymi opisanymi w zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu konkursu.

Wymagane jest, aby przedmiotem wniosku projektowego byly dziatania obejmujace prowadzenie
otwartego punktu informacyjnego, w tym m.in.:

a) udzielanie odpowiedzi na pytania zwiazane z kwestiami europejskimi, osobiScie lub za
posrednictwem telefonu, faksu, poczty tradycyjnej i elektronicznej,

b) prowadzenie spotkan/wyktadow dla grup zorganizowanych w siedzibie oraz w regionie,

c) realizacja innych dziatan podnoszacych wiedze spoteczenstwa z zakresu problematyki dotyczacej
Unii Europejskiej.

Zadanie nalezy zrealizowa¢ w terminie od 21 lutego 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.
Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie

W konkursie moga uczestniczy¢ podmioty, o ktorych mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy, tj.
organizacje pozarzadowe spelniajace warunki okre§lone w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873 z pdzn. zm.) oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 niniejszej ustawy. Ponadto wszystkie wymienione powyzej podmioty musza
mie¢ podpisane z Ministerstwem Spraw Zagranicznych i pozostajace w mocy w okresie realizacji zadania
publicznego porozumienie o wspotpracy dotyczace prowadzenia Regionalnego Centrum Informacji
Europejskiej, z zastrzezeniem postanowien regulaminu konkursu.

Dotacje celowe nie moga by¢ przyznawane podmiotom, w ktorych cztonkowie kierownictwa
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, osoby zajmujace w Ministerstwie wyzsze stanowiska w stuzbie
cywilnej lub pracownicy wlasciwej komoérki organizacyjnej petnia funkcje w organach zarzadzajacych lub
organach kontroli lub nadzoru, chyba ze zostali skierowani do pelnienia tych funkcji przez Ministra
Spraw Zagranicznych.

W konkursie nie moga uczestniczy¢é podmioty, ktére na dzien zakonczenia naboru wnioskow
projektowych:

a) nie przedstawity wymaganego przed tym terminem rozliczenia wczesniejszych dotacji;

b) nie dokonaty wymaganego zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji;
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c) nie dokonaty wymaganego zwrotu dotacji lub jej czgsci wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

d) nie dokonaty wymaganego zwrotu dotacji lub jej czgsci wykorzystanej niezgodnie z warunkami
umowy;

e) co do ktorych z przyczyn lezacych po ich stronie nie zakonczono kontroli rozliczenia dotacji.

W konkursie nie moga bra¢ udzialu podmioty, w ktérych osoby, wobec ktérych orzeczono zakaz
peinienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, petnia funkcje w organach
zarzadzajacych badz zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej rozliczenia.

Finansowanie projektow

Srodki finansowe na realizacje projektow wylonionych w konkursie beda pochodzi¢ ze $rodkow
budzetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Maksymalna taczna kwota $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego
wynosi 1.900.000,00 (stownie: jeden milion dziewigéset tysigey ztotych zero groszy) PLN.

Udzielone dotacje beda miaty forme¢ wsparcia realizacji zadania publicznego.

Ze $rodkow Ministerstwa Spraw Zagranicznych sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezb¢dne w celu
realizacji zadania publicznego. Zakup $rodkow trwatych jest zabroniony.

Komisja ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci odpowiadajacej catosci lub czgsci
wnioskowanej kwoty dotacji.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja moze wskaza¢ pozycje kosztorysu
wniosku projektowego, ktorych dotyczy redukcja.

Cato$¢ dotacji bedzie przekazana po podpisaniu umowy o dotacjg. Przekazanie dotacji nastapi nie pdzniej
niz 14 dni od dnia podpisania umowy o dotacjg.

Platnosci MSZ uwaza si¢ za dokonane w dniu obciazenia jego rachunku.
Zasady uczestnictwa w konkursie i opracowania wniosku projektowego
Kazdy oferent moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie 2 wnioski projektowe.

Warunkiem ubiegania si¢ o dotacje przez podmioty do tego uprawnione, okreslone w §3 regulaminu
konkursu, jest ztozenie wniosku projektowego bedacego odpowiedzia na konkurs.

Wymagania dotyczace wnioskoéw projektowych:

a) wniosek projektowy nalezy ztozy¢ w trzech egzemplarzach: 1 oryginat i 2 kopie poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatlem przez osobeg/y uprawniona/e do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu
oferenta,

b) wniosek projektowy musi zawiera¢: wypetniony formularz oferty wraz z kosztorysem, zgodnie ze
wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu konkursu oraz zataczniki
wymienione w §5 pkt 4 regulaminu konkursu.

Obowiazkowe zataczniki stanowiace wraz z formularzem oferty wniosek projektowy obejmuja:
a) aktualny, czyli zgodny ze stanem faktycznym i prawnym odpis z: Krajowego Rejestru Sadowego,

innego rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie 0sOb go
reprezentujacych;



b)

c)

d)

€)

9)

sprawozdanie merytoryczne oferenta za ostatni rok;

sprawozdanie finansowe oferenta za ostatni rok (w tym bilans oraz rachunek zyskow i strat za
ostatni rok);

oswiadczenie oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z udzialu w konkursie na podstawie §3
regulaminu konkursu, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do regulaminu konkursu;

oryginal dokumentu powotujacego osobe/y reprezentujacal/e oferenta, jesli dane osoby/osob
reprezentujacej/ych oferenta nie zostaty okre$lone w odpowiednim dla oferenta odpisie z rejestru
lub w innych odpowiednich dla oferenta dokumentach rejestrowych. W przypadku braku
mozliwosci dofaczenia do wniosku projektowego oryginatu dokumentu nalezy dotaczy¢ kopig
dokumentu poswiadczona czytelnie za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/y upowazniona/e do
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta;

pelnomocnictwo udzielone przez oferenta, zgodnie z reprezentacja wykazana w wypisie z rejestru
lub innych odpowiednich dla oferenta dokumentach rejestrowych w przypadku, gdy osoba
reprezentujacg oferenta jest osoba inna niz osoby wykazane w wypisie z rejestru lub innych
odpowiednich dla oferenta dokumentach rejestrowych. W przypadku braku mozliwo$ci dotaczenia
do wniosku projektowego oryginalu pelnomocnictwa nalezy dotaczyé kopig¢ pelnomocnictwa
poswiadczona czytelnie za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/y upowazniona/e do skladania
o$wiadczen woli w imieniu oferenta;

zyciorysy konsultantbw majacych obstugiwa¢ punkt RCIE w roku 2012, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu konkursu;

5. Do wniosku projektowego mozna dotaczy¢ inne materiaty/dokumenty istotne z punktu widzenia realizacji
zadania publicznego, ktore moga mie¢ wplyw na oceng wniosku projektowego, w tym np.:

a)

b)

opis planowanych dziatan dotyczacych wspotpracy w regionie,

referencje dotyczace oferenta lub deklaracje wspéltpracy przy realizacji opisanego we wniosku
projektowym zadania publicznego

6. Formularz oferty oraz wszelkie wymagane regulaminem o$wiadczenia powinny by¢ czytelnie podpisane
przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta.

7. Wszystkie strony kopii dokumentéw dolaczonych do wniosku projektowego powinny by¢ czytelnie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/y upowazniona/e do skladania os$wiadczen woli
w imieniu oferenta.

8. Wnioski projektowe nalezy opracowac w jezyku polskim.

9. Formularz oferty wraz z zalacznikami nalezy trwale zszyé w sposdb uniemozliwiajacy dekompletacje
wniosku projektowego (np. zszy¢ zszywaczem, zbindowac itp.).

10. Whnioski projektowe nalezy przesta¢ poczta na adres:

MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH

Departament Informacji Europejskiej
Al. J.Ch. Szucha 23
00-580 Warszawa
z dopiskiem na kopercie:
konkurs ,,Informacja europejska w regionach - 2012”

W przypadku wnioskow projektowych ztozonych osobiscie w Dzienniku Podawczym MSZ wniosek
projektowy nalezy ztozy¢ w godzinach pracy Dziennika, ktory jest otwarty od godz. 9.00-12.00 oraz
12.30-15.30 od poniedziatku do piatku. Dziennik jest zamknigty w soboty, niedziele oraz pozostate dni
wolne od pracy.
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Whioski projektowe nalezy sktada¢ do 14 lutego 2012 r. do godz. 12.00. Decyduje data i godzina wplywu
whniosku projektowego do Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Whioski projektowe dorgczone do siedziby MSZ po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Przygotowanie wniosku projektowego nastgpuje na koszt oferenta sktadajacego wniosek projektowy.
Pytania dotyczace konkursu nalezy przesyta¢ na adres rcie@msz.gov.pl.

Wymagania finansowe

Maksymalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wyzsza niz 180.000 zi.

Whioski projektowe, ktore wykaza kwoty wnioskowanej dotacji wyzsze niz 180 000 zt. beda odrzucone
na etapie oceny formalnej.

Wktad wlasny oferenta musi stanowi¢ co najmniej 15% kosztow kwalifikowanych zadania publicznego.
Koszty kwalifikowane zadania publicznego obejmuja koszty mozliwe do sfinansowania z dotacji oraz
pozostate koszty bezposrednio zwiazane z realizacja zadania publicznego pokryte w ramach wktadu
wilasnego oferenta.

Whnioski projektowe, ktore wykaza wklad wihasny oferenta nizszy niz wskazany w § 6 pkt. 3, beda
odrzucone na etapie oceny formalnej.

Wkitad rzeczowy i osobowy zwiazany bezposrednio z realizacja zadania publicznego stanowi koszt
kwalifikowany zadania publicznego i moze by¢ wykazany w kosztorysie we wkladzie wtasnym oferenta.

W ramach realizacji zadania publicznego pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty
mogly by¢ uznane za kwalifikowane:

a) musza stanowi¢ koszty niezbedne do zrealizowania zadania publicznego i osiagnigcia jego
rezultatow;

b) musza spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiagania wysokiej
jakosci za dana ceng;

c) musza by¢ poniesione w trakcie trwania zadania publicznego;

d) musza by¢ udokumentowane w sposdb umozliwiajacy ocene realizacji zadania publicznego pod
wzgledem rzeczowym i finansowym; powinna by¢ prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiggowa
srodkow otrzymanych w ramach dofinansowania;

e) koszty wyszczeg6lnione w § 6 pkt. 7.

Do kosztoéw kwalifikowanych zadania publicznego zalicza sig¢ koszty zwiazane bezposrednio z jego
realizacja i bezposrednio jako takie koszty zaksiggowane. Za koszty kwalifikowane uwaza sig nastgpujace
koszty, pod warunkiem, ze spetniaja one kryteria okreslone w § 6 pkt. 6:

a) koszt obstugi punktu informacyjnego przez konsultantéw, z zastrzezeniem mozliwosci zawierania
przez oferenta uméw o prace lub umow zlecenia,

b) delegacje: w regionie (rozumianym jako wojewddztwo wihasciwe dla siedziby RCIE oferenta, z
wykluczeniem miast, w ktorych dziataja inne RCIE lub CIE MSZ); w celu udziatu w szkoleniach i
spotkaniach sieci RCIE organizowanych przez MSZ; na polecenie MSZ oraz w przypadku, gdy
zadanie realizowane bedzie na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego lub dolnoslaskiego;
nastepujace delegacje: do miejscowosci wlasciwej dla siedziby innego RCIE oraz do miejscowosci
znajdujacej si¢ w sasiednim wojewodztwie wlasciwym dla innego RCIE, bgda mozliwe po
uzyskaniu pisemnej zgody MSZ;
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c)

d)

9)

h)

n)

0)

zakup materialow eksploatacyjnych do drukarek i1 kserokopiarek oraz innych materiatow
biurowych (wraz z wyszczegdlnieniem tych materialow, okre$leniem planowanej liczby i
orientacyjnymi kosztami jednostkowymi);

zakup publikacji z zakresu polityki migdzynarodowej, w tym problematyki dotyczacej Unii
Europejskiej do biblioteczki podrecznej RCIE (w tym prenumerata gazet i czasopism niezbgdnych
w biezacej obstudze punktu informacyjnego);

aktualizacja strony internetowej RCIE; aktualizacja powinna by¢ dokonywana w zalezno$ci od
potrzeb, ale nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie; strona internetowa powinna by¢ aktualizowana w
oparciu o informacje dotyczace biezacej dziatalnosci RCIE, istotne wydarzenia w regionie, w
ktorym dziata RCIE oraz informacje przekazywane przez MSZ (wraz z podaniem miesigcznej
wysokosci kosztow aktualizacji);

modyfikacja strony internetowej RCIE, np. zmiana szaty graficznej;

przygotowanie i produkcja materiatéw informacyjnych RCIE, np. scenariusze lekcji europejskich,
broszury (wraz z wyszczegdlnieniem tych materialow, okre§leniem planowanej liczby materiatow i
orientacyjnymi kosztami jednostkowymi);

promocja dziatan punktu RCIE poprzez np. produkcj¢ materialdéw promocyjnych punktu RCIE,
artykuty w prasie i internecie, zakup nagrod itp. (wraz z wyszczegélnieniem tych dziatan,
okresleniem planowane;j ich liczby oraz orientacyjnymi kosztami jednostkowymi);

koszty pocztowe, koszty wyzywienia zwiazanego z realizacja biezacych dziatan RCIE (np. podczas
obrad komisji konkursowej czy spotkan z laureatami konkursow);

koszty rozméw telefonicznych zwiazanych z biezaca dziatalno$cia RCIE (wraz z podaniem
miesigcznej wysokosci tych kosztow);

zakup sprzgtu komputerowego, zakup niezbednego komputerowego oprogramowania (wraz z ich
wyszczegoblnieniem, okresleniem planowanej liczby i orientacyjnymi kosztami jednostkowymi);

inne dziatania informacyjno-edukacyjne wynikajace bezpo$rednio z biezacej dziatalnosci RCIE;

utrzymanie pomieszczen 1 sprzgtu przeznaczonego wylacznie na dziatalno$¢ punktu
informacyjnego RCIE, optaty za elektrycznos$¢ (wraz z podaniem miesigcznej wysokosci tych
kosztow);

koszty utrzymania domeny strony internetowej RCIE i utrzymania tacza internetowego na potrzeby
punktu informacyjnego RCIE (wraz z podaniem miesigcznej wysokos$ci tych kosztow),

koszty administracyjne wynikajace bezposrednio z realizacji zadania publicznego, np. obstuga
ksiggowa (wraz z ich wyszczegolnieniem i miesigczng wysokoscia).

8. Za koszty mozliwe do sfinansowania z dotacji uznaje si¢ koszty wyszczegolnione w § 6 pkt. 7 a) — I).

9. Koszty wymienione ponizej nie sa uznawane za koszty kwalifikowane:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

h)

zwrot z kapitatu;

dhug i optaty zwiazane z jego obstuga;
rezerwy na straty i przyszte zobowiazania;
nalezne odsetki;

watpliwe wierzytelno$ci;

roznice kursowe;

koszty pokryte w ramach innego projektu lub programu korzystajacego z dotacji ze $rodkow
publicznych;

wydatki nadmierne lub nierozwazne;
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i)

koszty wydatkowane niezgodnie z warunkami umowy oraz niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Sposéb i kryteria oceny wnioskéw projektowych

Nadestane wnioski projektowe beda podlega¢ ocenie Komisji.

Ocena zlozonych wnioskow projektowych nastgpuje zgodnie przepisami ustawy, a takze celami i
zasadami okre$lonymi w regulaminie konkursu.

Whioski projektowe oceniane sa pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Whioski projektowe ocenione negatywnie na etapie formalnym podlegaja odrzuceniu.

Whiosek projektowy zostanie odrzucony i nie bedzie rozpatrywany w kolejnym etapie, jesli:

a)

b)

c)

d)

zostat dostarczony po uptywie wyznaczonego terminu okre$lonego w § 5 pkt. 11 regulaminu
konkursu;

oferent nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o dotacje, zgodnie z § 3 regulaminu konkursu;

wniosek projektowy jest niekompletny lub pod innym wzgledem niezgodny z wymogami
formalnymi okre§lonymi w regulaminie konkursu;

zgtoszone zadanie publiczne jest niezgodne z warunkami konkursu (np. proponowane dziatania nie
wchodza w zakres konkursu, realizacja zadania publicznego wykracza poza wyznaczony limit
czasowy, etc.).

Whioski projektowe ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie merytorycznej.

a)

b)

c)

d)

€)

Ocena merytoryczna wnioskow projektowych bedzie dokonywana w oparciu o nast¢pujace kryteria:

mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta (w skali od 0 do 20 punktow), np.
doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych przedsigwzigé, udziat i zaangazowanie partnerow
w realizacj¢ zadania publicznego;

proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacji 0sob, przy udziale ktorych oferent bedzie
realizowa¢ zadanie publiczne (w skali od 0 do 20 punktow), np. kwalifikacje os6b
zaangazowanych w realizacj¢ zadania publicznego, w tym kwalifikacje konsultantow, udziat
ekspertow legitymujacych si¢ odpowiednim doswiadczeniem, stopniem lub tytutem naukowym;

kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania publicznego (w skali od 0 do 20 punktéw), np. rodzaj i sposéb kalkulacji kosztow w
odniesieniu do rodzaju i zakresu dziatan przewidzianych do realizacji;

planowany przez oferenta udziat srodkéw finansowych wihasnych lub srodkow pochodzacych z
innych Zrédet na realizacje¢ zadania publicznego (w skali od 0 do 20 punktow);

planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkéw (w skali od 0 do 20 punktow), np. kwalifikacje, liczba planowanych
wolontariuszy;

rzetelnos$¢ 1 terminowos¢ oraz sposob rozliczenia przez podmiot srodkéw otrzymanych w latach
poprzednich w przypadku podmiotu sktadajacego wniosek, ktory realizowat juz zadania publiczne
zlecone przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, uwzgledniajac analiz¢ i oceng realizacji
dotychczas zleconych zadan publicznych (w skali od 0 do 20 punktow).

W wyniku oceny merytorycznej wniosek projektowy otrzyma¢ moze tacznie 120 punktow —
maksymalnie po 20 punktéw za spetienie kazdego z kryteriow wymienionych w § 7 pkt 7.



10.

11.

12.

13.

14.

§8.

§9.

Jezeli wniosek projektowy otrzyma mniej niz 50% maksymalnej ilosci punktow z przynajmniej kazdego
z dwoch kryteridow, o ktorych mowa w § 7 pkt. 7, wniosek projektowy bedzie uznany za wniosek o
niewystarczajacej jakosci i zostanie odrzucony.

Do otrzymania dotacji zakwalifikowane zostang wnioski projektowe:

a) niepodlegajace odrzuceniu z powodow formalnych,

b) ocenione na co najmniej 72 punkty w wyniku oceny merytorycznej, zgodnie z kryteriami i na
zasadach opisanych w § 7 pkt. 7 — 8

c) niepodlegajace odrzuceniu na zasadach opisanych w § 7 pkt 9.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wnioskéw projektowych, sklasyfikuje

wnioski projektowe, o ktorych mowa § 7 pkt. 10, malejaco wg przyznanej punktacji.

Dotacje otrzymaja oferenci, ktorych wnioski projektowe spelnia warunki opisane § 7 pkt. 10 i zmieszcza
si¢ w przewidzianym na konkurs limicie §rodkéw, o ktorym mowa § 4 pkt. 2.

Oferty spetniajace warunki opisane § 7 pkt. 10 i niemieszczace si¢ w przewidzianym na konkurs limicie
srodkow, o ktorym mowa § 4 pkt. 2, zostana umieszczone na liScie rezerwowej w kolejnosci malejacej
wg przyznanej punktacji. Przyznanie dotacji oferentom z listy rezerwowej mozliwe bedzie jedynie w
przypadku ewentualnej rezygnacji z podpisania umowy o dotacj¢ przez oferentéw umieszczonych na
liscie podstawowe;j.

Decyzja MSZ o przyznaniu badz nieprzyznaniu dofinansowania jest ostateczna i nie przystuguje od niej
odwotanie. Kazdy oferent moze by¢ na swoja prosbg poinformowany o przyczynach nieudzielenia
dofinansowania.

Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu

Ogloszenie o konkursie jest umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz na stronie internetowej MSZ:

www.msz.gov.pl.

Informacja o konkursie, sposobie udostepnienia wzoru wniosku projektowego i wzory innych
dokumentéw niezbg¢dnych do ztozenia wniosku projektowego sa opublikowane na stronie internetowe;j
www.msz.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Whyniki konkursu zostana zamieszczone do dnia 21.02.2012 r. na stronach internetowych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych oraz siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Oferenci bioracy udzial w konkursie zostana pisemnie poinformowani 0 jego wyniku w ciagu 14 dni od
zamieszczenia ogloszenia o rozstrzygnigciu konkursu.

Postanowienia koncowe
Z podmiotami, ktérym przyznano dotacje, zostana podpisane umowy dotacji bez zbednej zwloki.

Podmioty, ktore otrzymaja dotacje sa zobowiazane do informowania odbiorcow zadania publicznego o
zrddle pochodzenia funduszy na zasadach okre§lonych w umowie dotacji.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania wniosku projektowego oraz nie
odsyta materialow nadestanych przez oferentow.

Podmioty, ktore otrzymaja dotacjg¢, maja obowiazek zlozenia sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego w ciagu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego, na ktoére otrzymaty

dofinansowanie, lecz nie pdzniej niz do 30 stycznia roku nastgpnego.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu.


http://www.msz.gov.pl/
http://www.msz.gov.pl/

Zalacznik nr 1 do regulaminu konkursu
Wytyczne dotyczace prowadzenia punktu informacyjnego

Podstawowym zadaniem kazdego Regionalnego Centrum Informacji Europejskiej jest prowadzenie
otwartego punktu informacyjnego, w ktéorym gromadzone i udostgpniane sa materialy informacyjne,
analizy, opracowania i publikacje z zakresu problematyki Unii Europejskiej. Osrodek powinien byé
czynny w godzinach umozliwiajacych klientom swobodny dostep do informacji, co najmniej 5 dni w
tygodniu, tacznie przez 40 godzin tygodniowo.

Organizacja prowadzaca powinna, w celu wlasciwej realizacji zadan RCIE, zapewnié:
- odpowiednia wizualizacj¢ zewngtrzng i wewngtrzna;

- wyraznie wydzielony lokal dostgpny dla odwiedzajacych, ktory powinien posiadac:
- czg$¢ recepeyjna,
- stanowiska informacyjne,
- miejsca do pracy dla odwiedzajacych punkt,
- cze$¢ ekspozycyjna na publikacje i inne materiaty,
- cze$¢ magazynowa na publikacje i inne materiaty,
- biblioteke podregczna,
- szatni¢ (wieszaki) i wezet sanitarny dostgpny dla odwiedzajacych.

- odpowiedni sprz¢t umozliwiajacy obstuge odwiedzajacych RCIE, m.in.
- komputery (co najmniej 2; jeden do pracy dla oséb obstugujacych RCIE, drugi do dyspozycji
odbiorcow) z dostgpem do Internetu,
- drukarki, telefony, fax, kserokopiarka (lub swobodny dostgp w celu kopiowania materiatow
dotyczacych UE uzyskanych w RCIE),
- meble i inne wyposazenie biurowe (z uwzglednieniem miejsca do pracy dla odwiedzajacych),
- szafy biblioteczne i ekspozycyjne na publikacje i materiaty informacyjne.

Obstuge RCIE powinny zapewni¢ minimum dwie osoby (w wymiarze tacznym nie mniejszym niz 320
godzin miesigcznie). Osoby obstugujace RCIE powinny posiada¢ odpowiednie przygotowanie
merytoryczne z zakresu problematyki zwigzanej z funkcjonowaniem Unii Europejskiej oraz posiadaé¢
wiedze z zakresu obshugi klienta.

Konsultanci RCIE na biezaco powinni udziela¢ odpowiedzi na pytania zwiazane z kwestiami
europejskimi, osobiScie lub za posrednictwem telefonu, faksu, poczty tradycyjnej i elektronicznej.

Ponadto do obowiazkow konsultantow nalezy:

- udzielanie klientom RCIE informacji oraz pomocy w poszukiwaniu materialow informacyjnych i
aktow prawnych, dotyczacych funkcjonowania Unii Europejskiej oraz cztonkostwa Polski w UE,

- uwzglednianie w udzielanej informacji i w realizowanych przez punkt RCIE projektach tematoéw
szczegolnie waznych dla funkcjonowania Unii Europejskiej, zgodnych z priorytetami
informacyjnymi instytucji europejskich w danym okresie,

- pozyskiwanie i dystrybucja materiatow informacyjnych, dotyczacych polityki migdzynarodowej, w
tym funkcjonowania Unii Europejskiej oraz cztonkostwa Polski w UE,

- opracowywanie materialow szkoleniowych,

- merytoryczne przygotowywanie informacji na strong internetowa RCIE,

- przygotowywanie informacji na temat dziatan planowanych do realizacji przez RCIE,

- wspdlpraca z regionalnymi i lokalnymi partnerami (w tym administracja rzadowa i samorzadowa

oraz jednostkami im podlegtymi, organizacjami pozarzadowymi, placowkami edukacyjnymi) w
zakresie prowadzenia dziatan informacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych dotyczacych UE,



koordynacja programéw i projektow informacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych skierowanych
do wybranych grup odbiorcow,

prace organizacyjne zwigzane z realizacja programéw i projektéw informacyjnych, edukacyjnych i
promocyjnych skierowanych do wybranych grup odbiorcow,

organizacja oraz udziat w spotkaniach/wyktadach dotyczacych funkcjonowania Unii Europejskiej
oraz czlonkostwa Polski w UE, w siedzibie RCIE oraz w regionie,

przygotowywanie raportow miesi¢cznych dotyczacych zrealizowanych dziatan RCIE,

udziat w szkoleniach i spotkaniach dla przedstawicieli sieci RCIE organizowanych przez MSZ.



