REGULAMIN

otwartego konkursu ofert
dla organizacji pozarzadowych, niepublicznych i publicznych szkot wyzszych oraz
instytutow badawczych na realizacje¢ zadania

,,WSP()LNE DZIALANIA POLSKO-BIALORUSKIE 2012”
zwany dalej Regulaminem

§1. Postanowienia wstgpne

1. 1. Konkurs oglaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej
,Ministrem”, na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.), zwane] dalej ,,ustawa” Konkurs jest
oglaszany przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej Ministrem, na podstawie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.), na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych (Dz.U. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 26
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 9 sierpnia 2011 w sprawie zasad udzielania, rozliczania
I kontroli wykonania dotacji celowych, zwanego dalej ,,zarzadzeniem”.

2. Oceng ztozonych wnioskow projektowych przeprowadza Komisja Konkursowa, zwana
dalej Komisja, powolana przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w drodze
decyzji.

§2. Cele konkursu

1. Celem konkursu ,,Wspo6lne dziatania polsko-biatoruskie 2012” jest budowanie trwatych
wigzi spoteczno-kulturowych migdzy spoteczenstwem polskim i biatoruskim.

2. W konkursie priorytetowo traktowane bgda dziatania:

o 7z zakresu wspotpracy kulturalnej, skierowane do tworcow, odbiorcoOw oraz teoretykow
réznych dziedzin kultury: filmu, teatru, muzyki, literatury itp.

e 7z zakresu wspolpracy instytucji kultury: galerii, muzedw itp.

e 7z zakresu wspoOlpracy naukowej, szkolnej 1 akademickiej, skierowane zaréwno do
pracownikow instytucji naukowych, szkot 1 uczelni, jak 1 mlodziezy

e 7 zakresu dyplomacji publicznej na rzecz umacniania stosunkow polsko-biatoruskich,
w tym zwlaszcza dzialania skierowane do srodowisk opiniotworczych

3. W ramach konkursu nie bgda finansowane projekty, ktorych bezposrednia lub posrednia
grupa docelowa jest Polonia lub Polacy za granica.

4. W ramach konkursu nie begda finansowane projekty o charakterze wyjazdoéw
wypoczynkowych badz wakacyjnych.

5. Zadanie moze by¢ realizowane w Polsce, na Biatorusi oraz w panstwach trzecich.

6. Niezaleznie od miejsca realizacji projektu, preferowane beda projekty realizowane we
wspoOlpracy z partnerami, w tym zwlaszcza z partnerami biatoruskimi (osoba fizyczna lub
prawna) oraz pochodzacymi z panstw trzecich.

7. W przypadku realizacji projektu wspolnie z partnerem/partnerami obowiazkowe jest
zalaczenie do pelnego wniosku projektowego deklaracji wspotpracy partnera/partnerow.

8. Zadanie konkursowe moze by¢ realizowane m. in. poprzez nastepujace instrumenty:



1)
2)
3)
4)
5)
6)

projekty artystyczne;

prezentacje audio-wizualne;

publikacje;

projekty multimedialne

konferencje, seminaria, warsztaty, spotkania;
wizyty studyjne, wymiany kulturalne i edukacyjne;

9. Zadanie powinno by¢ skierowane m.in. do nastepujacych grup docelowych:

1)
2)
3)
4)
5)

§3.

tworcy, teoretycy, odbiorcy kultury;
milodziez;

srodowiska akademickie;
dziennikarze, publicysci, media;

kregi opiniotworcze, odpowiednio do miejsca realizacji zadania;

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie

1. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢:

a) Zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe

w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, tj:

stowarzyszenia,
fundacje,

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow
0 stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych koscioldow 1 zwigzkow wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

spotki akcyjne 1 spolki z ograniczona odpowiedzialno$cia oraz kluby sportowe bgdace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r.
o kulturze fizycznej (Dz.U. 2007 nr 226, poz. 1675 z pdzn. zm.), ktdre nie dziataja
w celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacjg celow
statutowych oraz nie przeznaczaja zyskow do podzialu pomigdzy swoich cztonkéw,
udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow,

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

spotdzielnie socjalne.

b) niepubliczne szkoty wyzsze

c) publiczne szkoty wyzsze'

d) instytuty badawcze.?

1 W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2005 nr 164 poz. 1356, z
poézn. zm)



e) instytucje kultury

2. Dotacje nie moga by¢ przyznane podmiotom wymienionym w § 3 pkt 1a) - d) regulaminu,
w ktorych czlonkowie kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych, osoby zajmujace
w MSZ wyzsze stanowiska w stuzbie cywilnej lub pracownicy wilasciwej komorki
organizacyjnej petnia funkcje w organach zarzadzajacych lub organach kontroli i nadzoru,
chyba ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra Spraw Zagranicznych.

3 W konkursie nie moga uczestniczy¢ podmioty wymienione w § 3 pkt 1a) - d) regulaminu,
ktore na dzien zakonczenia naboru wstgpnych wnioskéw projektowych nie przedstawity
wymaganego przed tym terminem rozliczenia wcze$niejszych dotacji, nie dokonaty
wymaganego zwrotu niewykorzystanej cz¢sci dotacji, nie dokonaly wymaganego zwrotu
dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie warunkami umowy, niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i co do ktorych
z przyczyn lezacych po ich stronie nie zakonczono kontroli rozliczenia dotacji.

4. W konkursie nie moga bra¢ udziatu podmioty wymienione w § 3 pkt la) - d) regulaminu,
w  ktorych osoby, wobec ktorych orzeczono zakaz pelnienie funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, petnia funkcje w organach zarzadzajacych lub
zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej rozliczenia.

§4. Finansowanie projektow

1. Na realizacj¢ projektow bedzie udzielona dotacja celowa pochodzaca z cze$ci budzetu
Ministerstwa Spraw Zagranicznych na rok 2012, bedacej w dyspozycji Departamentu
Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej MSZ. Maksymalna taczna kwota srodkéw finansowych
na realizacj¢ zadania wynosi 1.250.000 (stownie: jeden milion dwiescie pigcdziesiat tysigcy)
ztotych.

2. Srodki przyznane na dofinansowanie projektow beda miaty forme wsparcia realizacji
zadania publicznego i1 zostang przekazane na podstawie umowy dotacji.

3. W przypadku nieotrzymania w ustawie budzetowej na 2012 rok $rodkow finansowych
w planowanej wysoko$ci, Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo
do zmiany wysokosci Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania lub
do uniewaznienia konkursu.

4. W ramach dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbgdne w celu realizacji
zadania, z wylaczeniem zakupu S$rodkoéw trwatych przeznaczonych dla wykonujacego
zadanie.

§5. Zasady uczestnictwa w konkursie
1. Zasady ogolne

1. Konkurs ,,Wspélne dzialania polsko-biatoruskie 2012 przeprowadzany jest w dwoch
etapach.

2. Kazdy podmiot moze zglosi¢ w pierwszym etapie wigcej niz jeden wstepny wniosek
projektowy.

3. Dwa lub wigcej podmioty, o ktorych mowa w § 3 pkt 1a) i b) dziatajace wspolnie moga
ztozy¢ wniosek wspolny (oferte wspdlna) w rozumieniu i na zasadach okreslonych w art.

2 W rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 o instytutach badawczych (Dz.U. 2010, nr 96, poz. 618)



14 ust 2-5 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, pod warunkiem,
Ze nie stoi to w sprzecznosci z zasadami okreslonymi w dokumentach potwierdzajacych
ich status prawny.

Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie w pierwszym etapie oferty realizacji
zadania publicznego bedacej jednoczesnie wstgpnym wnioskiem projektowym,
stanowiacej odpowiedz na konkurs.

Wstepne wnioski projektowe oraz petlne wnioski projektowe musza by¢ zgodne z celami
opisanymi w § 2 Regulaminu.

Whioski wstepne i wnioski pelne musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Zataczane
do petlnego wniosku referencje, listy od partneréw lub dokumenty dotyczace kluczowych
0os6b w projekcie moga by¢ sporzadzone w jezyku obcym z zalaczonym roboczym
tltumaczeniem na jezyk polski.

Il. Zasady uczestnictwa w pierwszym etapie konkursu

Wstepny wniosek projektowy nalezy wypeli¢ na zalaczonym wzorze i1 zlozy¢ w
oryginale wraz z dwiema kopiami oraz wersja elektroniczng (na ptycie CD lub pendrive).
W nazwie pliku musi by¢ podana nazwa wnioskodawcy.

We wstepnym wniosku projektowym obowiazuja limity znakéw w nastepujacych
rubrykach:

Uzasadnienie realizacji projektu - max 600 znakow ze spacjami
Ogodlne cele projektu - max 500 znakéw ze spacjami
Szczegdtowe cele projektu - max 600 znakow ze spacjami
Planowane dziatania - max 600 znakow ze spacjami

Grupa docelowa - max 500 znakow ze spacjami

Rezultaty projektu - max 500 znakéw ze spacjami

Notka prasowa o projekcie - max 500 znakow ze spacjami

Przekroczenie limitu znakéw wskazanych we wstgpnym wniosku projektowym
skutkowa¢ bgdzie obnizeniem oceny wniosku.

Partner w realizacji projektu wskazany we wstgpnym wniosku projektowym nie moze
ulec zmianie w petnym wniosku projektowym.

W przypadku zadeklarowania we wstgpnym wniosku projektowym €0 najmniej trzech
partnerow, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach jeden z nich moze si¢ zmieni¢ lub
zrezygnowac z udzialu w projekcie.

Kwota dofinansowania podana we wstgpnym wniosku projektowym moze si¢ rozni¢ od
kwoty podanej w petnym wniosku projektowym o nie wigcej niz 20%.
Do wstepnego wniosku projektowego obowiazkowo zataczy¢ nalezy:

a) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta 1 umocowanie osob go reprezentujacych.

b) W przypadku podmiotéw nie zobowiazanych do wpisu do KRS, nalezy zataczy¢
oswiadczenie podajace aktualny sktad osobowy organow zarzadczych oraz organdéw
nadzoru lub kontroli.

c) W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte
wspdlna niz wynikajacy z KRS Iub innego wiasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu wnioskodawcy (-0w).



10.

1.

d) Oswiadczenie wnioskodawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie § 3 pkt 2-4
regulaminu

Podmioty sktadajace wigcej niz jeden wstepny wniosek projektowy sa zobowiazane do
zalozenia jednego =zalacznika wymienionego w pkt. 7. a)-d), oraz wskazania
w pismie przewodnim zalaczonym dodatkowo do kazdego wstgpnego wniosku, tytutu
wniosku, przy ktorym zatacznik si¢ znajduje.

Wstepny wniosek projektowy musi by¢ podpisany przez osobg lub osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych podmiotu sktadajacego wniosek
wstepny.

Whioski wstgpne wraz z wymaganym zatacznikiem nalezy przesta¢ do dnia 6 lutego
2012 r. do godz. 15.00 (decyduje data i godzina dostarczenia do MSZ) na adres:
Ministerstwo  Spraw  Zagranicznych,  Departament  Dyplomacji  Publicznej
i Kulturalnej, Al. J.Ch. Szucha 21, 00-580 Warszawa; z dopiskiem na kopercie: "Konkurs
- Wspdlne dzialania polsko-biatoruskie 2012” lub ztozy¢ w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych w Dzienniku Podawczym, znajdujacym si¢ przy wejsciu glownym do
MSZ, Al. J.Ch. Szucha 23. Oferty ztozone po tym terminie nie bgda rozpatrywane.

11 Zasady uczestnictwa w drugim etapie konkursu

W  drugim etapie konkursu pelne wnioski projektowe sktadaja wnioskodawcy

zakwalifikowani przez Komisj¢ Konkursowa.

2. Pelny wniosek projektowy nalezy wypetni¢ na zataczonym wzorze i zlozy¢ w oryginale
wraz z dwiema kopiami oraz wersja elektroniczna (w pliku MS Word, na ptycie CD lub
pendrive — w nazwie pliku musi by¢ podana nazwa wnioskodawcy). Do wniosku
obowiazkowo musza by¢ zataczone:

1) Zalaczniki skladane w  jednym egzemplarzu niezaleznie od liczby
zakwalifikowanych do drugiego etapu wnioskow, nie zataczane do kopii wnioskow.

a) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok (bilans oraz rachunek
zyskoéw 1 strat za ostatni rok, a w przypadku podmiotéw niezobowigzanych do
sporzadzenia bilansu — informacja okres$lajaca obroty, zysk oraz zobowiazania
i naleznos$ci ogotem)®, z wylaczeniem podmiotéw wymienionych w § 3 pkt 1 c)
i 1d),

b) statut podmiotu lub regulamin wewngtrzny okreslajacy cele statutowe i zakres
przedmiotowy dziatalnos$ci projektodawcy.

2) Zalaczniki sktadane do kazdego wniosku projektowego, zataczane do kazdej kopii
wniosku

a) Budzet projektu (wg wzoru MSZ), réwniez w wersji elektronicznej w pliku
MS Excel,

b) Deklaracje wspolpracy od partnerow krajowych lub/i zagranicznych
uczestniczacych w realizacji projektu,

c) CV koordynatora projektu.

Do petnego wniosku projektowego moga zostaé zataczone:
a) Referencje dla podmiotu lub sktadanego wniosku,

¥ W przypadku fundacji nalezy zalaczy¢ kopie sprawozdania z dziatalnosci przekazana wlasciwemu ministrowi
na podstawie art. 12 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.U. 91, nr 46, poz. 203 z p6zn. zm.) wraz
z o$wiadczeniem, ze zostato ono ztozone.



b) CV 0s6b kluczowych przy realizacji wniosku,
c) Konspekt publikacji, jesli projekt zaktada dziatania wydawnicze.

Pelny wniosek projektowy oraz budzet musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczeh woli w sprawach majatkowych podmiotu
sktadajacego wniosek.

Podmioty w przypadku ktorych do drugiego etapu konkursu zakwalifikowany zostat
wigcej niz jeden wniosek projektowy sa zobowiazane do zalozenia jednego kompletu
zatacznikow wymienionych w § 5 cze$¢ Ill pkt. 2, 1) a-b, oraz wskazania w pismie
przewodnim zataczonym dodatkowo do kazdego wniosku, tytutu wniosku, przy ktérym
zataczniki si¢ znajduja.

Termin sktadania pelnych wnioskoéw projektowych zostanie ogloszony nie p6zniej niz 10
dni po ukazaniu si¢ wynikow pierwszego etapu konkursu. Termin ten nie bedzie krotszy
niz 21 dni.

Pelne wnioski projektowe wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy przestaé¢ na adres:
Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej,
Al. J.Ch. Szucha 21, 00-580 Warszawa; z dopiskiem na kopercie: "Konkurs — Wspolne
dziatania polsko-biatoruskie 2012 lub zlozy¢ w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
w Dzienniku Podawczym, znajdujacym sig przy wejsciu gtownym do MSZ, Al. J.Ch.
Szucha 23. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

§6. Wymagania finansowe

1.
2.
3.

10.

Minimalna kwota dofinansowania jednego wniosku projektowego wynosi 20.000 zt.
Maksymalna kwota dofinansowania jednego wniosku projektowego wynosi 120.000 zt.

Podmiot sktadajacy wniosek projektowy jest zobowiazany przedstawi¢ minimalny wktad
wlasny (finansowy, 0sobowy lub rzeczowy) w wysokosci minimum 10% wartosci catego
zadania. Wktad wtasny stanowi rowniez finansowanie czg¢$ci wniosku z innych Zrodet.

Wktad wilasny nalezy wykaza¢ sktadajac wstepny wniosek projektowy.

Termin wykorzystania dotacji* ustala si¢ od dnia ogloszenia wynikow drugiego etapu
konkursu do dnia 31.12.2012 r.

Komisja ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysoko$ci odpowiadajacej
calosci lub czesci kwoty wnioskowanej w pelnym wniosku projektowym.

W przypadku podjecia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja
moze wskaza¢ pozycje budzetu oferty, na ktorych sfinansowanie przeznacza dotacje.

W przypadku nierekomendowania przez Komisj¢ na podstawie pkt. 7 niniejszego
paragrafu jakiegokolwiek elementu pelnego wniosku projektowego wskazanego jako
wktad wilasny, projektodawca bgdzie zobowiazany do uzupehienia wktadu wtasnego do
poziomu wymaganego w pkt. 3 niniejszego paragrafu.
Niewykorzystane $rodki z dotacji nalezy zwroci¢ do Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

W terminie 30 dni po uptywie terminu, na ktéry zostanie zawarta umowa dotacji,
podmiot realizujacy zadanie publiczne ma obowigzek zlozenia sprawozdania
finansowego oraz merytorycznego z wykonania zadania.

* w rozumieniu art. 168 ust 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



11. W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogty by¢
uznane za kwalifikowane:

a) musza stanowi¢ koszty rzeczywiscie niezbgdne do zrealizowania projektu,

b) musza by¢ poniesione w terminie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w pkt 5
niniejszego paragrafu,

C) musza spelnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami, W szczegolnosci
osiggania wysokiej jakosci za dana ceng,

d) musza by¢ udokumentowane w sposob umozliwiajacy ocene realizacji projektu pod
wzgledem rzeczowym 1 finansowym. Powinna by¢ prowadzona wyodrgbniona
ewidencja ksiggowa srodkoéw otrzymanych w ramach dotacji.

12. Biorac pod uwagg powyzsze, kosztami kwalifikowanymi sa w szczegdlnosci:

a) koszty osobowe — dotycza tylko osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje
projektu. Stawki wynagrodzenia nie moga by¢ wyzsze od aktualnie powszechnie
obowiazujacych dla danego rodzaju czynnosci. Osoba pobierajaca wynagrodzenie
jako koordynator (kierownik) projektu lub prowadzaca ksiggowos$¢ nie moze by¢

jednoczes$nie zatrudniona przy projekcie w innym charakterze bez pisemnej zgody
MSZ;

b) koszty podrézy, pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji projektu i zostaty
poniesione wedtug standardowych stawek i z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem
taryf ekonomicznych i znizkowych;

€) koszty zakwaterowania i wyzywienia — pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji
projektu;

d) koszty wynikajace bezposrednio z realizacji projektu (np. thumaczenia, druk,
szkolenia), pod warunkiem, ze nie sa wyzsze, niz ceny aktualnie obowiazujace na
rynku;

e) kosztem kwalifikowanym jest rowniez wktad whasny (finansowy lub rzeczowy), ktory
w budzecie projektu nalezy okresli¢ w postaci wymiernej (np. liczba roboczogodzin);

f) koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wynajem biura, telefon, internet,
optaty za elektrycznos¢ itp.) sa kosztami kwalifikowanymi jesli ponoszone sa
wylacznie na potrzeby realizacji projektu (np. nie jest kosztem kwalifikowanym
ochrona biura, sprzatanie biura itp.) Koszty administracyjne projektu nie moga
przekroczy¢ 20% catosci wnioskowanej dotacji.

13. Koszty, ktore nie sa kwalifikowane i ktérych nie obejmuje dotacja:
a) koszty, ktore zostaty juz sfinansowane w ramach innych dziatan;
b) zakup nieruchomosci oraz Srodkow trwatych dla wykonujacego zadanie;
c) dhugi, kredyty i inne kwoty dtuzne;
d) straty wynikajace z réznic kurséw walutowych;
e) koszty leczenia indywidualnych osob badz cztonkow organizacji,

f) studia wykonalnosci.

§ 7. Sposdb i kryteria oceny wnioskow



1  Nadestane wstepne wnioski projektowe oraz petne wnioski projektowe beda podlegac
ocenie Komisji.

2 Ocena ztozonych wnioskow projektowych wstgpnych i petnych nastgpuje zgodnie z
przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz ustawy o
finansach publicznych, a takze zgodnie z celami 1 zasadami okreslonymi w regulaminie
konkursu. Dokumenty potwierdzajace status wnioskodawcy i umocowanie o0séb go
reprezentujacych sa analizowane pod katem zgodnosci proponowanego wniosku
projektowego z celami statutowymi i profilem dziatalnosci wnioskodawcy oraz jego
zdolnoscia ekonomiczna i organizacyjna do realizacji zadan, o dofinansowanie ktorych
whnioskuje.

3 Whnioski projektowe wstgpne i pelne oceniane sa pod wzglegdem formalnym i
merytorycznym.

4 Whnioski projektowe wstepne i pelne ocenione negatywnie na etapie oceny formalnej
podlegaja odrzuceniu.

5 Na | etapie konkursu przy ocenie formalnej Komisja bierze pod uwage nastepujace
Kryteria:

a) Wplynigcie wstepnego wniosku projektowego do MSZ w terminie przewidzianym
regulaminem

b) Uprawnienia wnioskodawcy do ubiegania si¢ o dofinansowanie
c) Podleganie wykluczeniu na podstawie § 3 pkt 2- 4 regulaminu

d) Zgodnos$¢ wstepnego wniosku projektowego z celami konkursu opisanymi w § 2
regulaminu

e) Uwzglednienie we wstepnym budzecie wktadu wlasnego wymaganego w § 6 pkt 1
regulaminu

f) Podpisanie wstepnego wniosku projektowego przez osoby uprawnione do skladania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych podmiotu sktadajacego wniosek wstgpny

g) Spelnienie limitoéw dofinansowania, o ktérych mowa w § 6 pkt. 11 2.
h) Zataczenie wymaganych do wniosku wstgpnego zatacznikow.

6. Na Il etapie konkursu przy ocenie formalnej Komisja bierze pod uwage nastgpujace
Kryteria:

a) Wplynigcie pelnego wniosku projektowego do MSZ w terminie przewidzianym
regulaminem

b) Uwzglednienie w budzecie pelnego wniosku projektowego wkladu wiasnego
wymaganego w § 6 pkt 1 regulaminu

C) Spetnienie limitéw dofinansowania, o ktérych mowa w § 6 pkt. 1 i 2.

d) Podpisanie pelnego wniosku projektowego i budzetu przez osoby uprawnione do
sktadania o§wiadczen woli w sprawach majatkowych podmiotu sktadajacego wniosek

wstepny.
e) Kompletno$¢ zatacznikow obowiazkowych do pelnego wniosku projektowego.

7. Whioski projektowe wstepne i petne posiadajace braki w zalacznikach wymienionych w §
5 czes¢ 11 pkt. 7 a-d regulaminu oraz w § 5 czes¢ III pkt 1) a-b i 2) a —c regulaminu moga



zosta¢ uzupelnione, jesli spelniaja kryteria wyszczegélnione w pkt 5 a-g niniejszego
paragrafu.

8. W ciagu 14 dni od zakonczenia przyjmowania wstgpnych wnioskéw projektowych (tj.
terminu wskazanego w § 5 czes¢ II pkt 9), MSZ opublikuje na stronie internetowej
www.msz.gov.pl listg wstgpnych wnioskow projektowych, o ktorych mowa w pkt 7
niniejszego paragrafu. Lista bedzie obejmowata: nazwe¢ wnioskodawcy, tytul wniosku oraz
wykaz brakujacych dokumentow.

9. W ciagu 14 dni od zakonczenia przyjmowania peilnych wnioskow projektowych (tj.
terminu wskazanego w § 5 czg$c III pkt 7), MSZ opublikuje na stronie internetowej
www.msz.gov.pl liste pelnych wnioskow projektowych, o ktérych mowa w pkt 7 niniejszego
paragrafu. Lista bgdzie obejmowata: nazwe¢ wnioskodawcy, tytul wniosku oraz wykaz
brakujacych dokumentow.

10. Opublikowanie list wymienionych w pkt 8 i 9 niniejszego paragrafu jest jednoznaczne
z wezwaniem do uzupelnienia brakéw. Brakujace dokumenty nalezy dostarczy¢ na adres
wskazany w § 5 czgs¢ 11 pkt 9, w terminie 7 dni od dnia opublikowania kazdej z list (liczy si¢
data wptywu do MSZ). Niedostarczenie dokumentéw w tych terminach skutkowaé bedzie
odrzuceniem wniosku wstgpnego lub petnego z przyczyn formalnych.

11. Whnioski projektowe wstegpne i pelne ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym
podlegaja ocenie merytorycznej.

12. W pierwszym etapie konkursu Komisja zastosuje nast¢pujace kryteria wyboru,
z uwzglednieniem wskazanych przy nich wag:

a) adekwatno$¢ projektu do celow konkursu, tj. stopien, w jakim wniosek wpisuje si¢
w priorytety wyznaczone przez MSZ — 40%;

b) spojnos¢ wewngtrzna projektu (w tym poprawne okreslenie zatozen projektu,
adekwatno$¢ proponowanych dziatan do zamierzonych celow, powiazanie
planowanych rezultatow z zalozeniami i dzialaniami projektu) — 30%;

c) liczbg adresatow projektu (w tym liczbg bezposrednich uczestnikow projektu i liczbe
adresatéw posrednich, ktorzy skorzystaja z efektow projektu) — 15%;

d) adekwatno$¢ wstepnego budzetu do proponowanych dziatan — 15%.

13. W drugim etapie konkursu Komisja zastosuje nastgpujace kryteria wyboru,
z uwzglednieniem wskazanych przy nich wag:

a) adekwatno$¢ projektu do celow konkursu, tj. stopien, w jakim wniosek wpisuje sig
w priorytety wyznaczone przez MSZ - 25%;

b) spdjnos¢ wewngtrzna projektu (w tym adekwatno$¢ proponowanych dziatan do
zamierzonych celow, uwzglednianie czynnikow zewngtrznych, uwzglednienie
ewaluacji) — 15%;

c) adekwatnos¢ budzetu do proponowanych dziatan (w tym przejrzystos¢ budzetu i jego
powiazanie z dzialaniami przedstawionymi w projekcie) — 13%

d) liczbg adresatow projektu (w tym liczbe bezposrednich uczestnikow projektu i liczbe
adresatéw posrednich, ktérzy skorzystaja z efektow projektu) — 7%;

e) uwzglednienie zasady partnerstwa (liczba partnerow i instytucji wspotpracujacych
przy realizacji zadania oraz ich wptyw na zadanie) — 7%.



f) wykorzystanie wlasnego wkladu finansowego oraz finansowania z innych zrédet —
5%;

g) zdolnos¢ finansowa i operacyjna wnioskodawcy — 5%;

h) trwato$¢ projektu (w tym wymierne oddzialywanie projektu na grupe docelowa po
formalnym zakonczeniu projektu, przewidywanie tzw. efektu multiplikacji) — 5%;

i) realny zasieg medialny projektu — 3%;

J) doswiadczenie wnioskodawcy w realizowaniu podobnych tematycznie projektow —
3%);

K) potencjat osobowy oraz techniczno-ekonomiczny — 3%;

I) Ocena wspélpracy podmiotu z MSZ w latach 2009 — 2011, w szczego6lnosci pod

wzgledem poprawnosci i terminowosci przedktadanych dokumentéow projektowych —
3%

14. W drugim etapie konkursu Komisja zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert nie
spelniajacych w wystarczajacym stopniu ww. kryteriow oceny nawet w przypadku
niewykorzystania w calo$ci kwoty przeznaczonej na realizacjg niniejszego zdania. Odwotanie
od decyzji Komisji Konkursowej nie przystuguje. Wszystkie podmioty, ktorych wstepne
wnioski projektowe lub pelne wnioski projektowe zostana odrzucone, na swoja prosbeg
uzyskaja informacje o przyczynach odrzucenia.

§ 8. Sposdb informowania o przeprowadzeniu konkursu ofert

1

Informacja o konkursie, wzor wstgpnego wniosku projektowego, wzor pelnego wniosku
projektowego, budzetu i zalacznikow oraz regulamin sa umieszczone na stronie
internetowej MSZ: www.msz.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Informacja na temat podmiotow, ktore zakwalifikowaly si¢ do drugiego etapu konkursu
zostanie umieszczona na stronie internetowej MSZ po uchwaleniu ustawy budzetowej na
rok 2012 i zatwierdzeniu budzetu MSZ.

Informacja na temat terminu sktadania petnych wnioskéw projektowych przez podmioty
zakwalifikowane do drugiego etapu ukaze si¢ na stronie internetowej MSZ oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej nie pdzniej niz 10 dni po ukazaniu si¢ wynikow
pierwszego etapu konkursu.

Podmioty zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu otrzymaja pisemna informacj¢ na
ten temat nie pozniej niz 10 dni po ukazaniu si¢ wynikow pierwszego etapu konkursu.

Informacja na temat podmiotéw, ktore otrzymaja dofinansowanie w ramach konkursu
zostanie opublikowana na stronie internetowej MSZ www.msz.gov.pl oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej nie pdzniej niz 40 dni po terminie skladania pelnych wnioskow
projektowych.

Podmioty biorace udziat w drugim etapie konkursu zostana pisemnie poinformowane
0 jego wyniku w terminie 14 dni od zamieszczenia ogloszenia o rozstrzygnigciu drugiego
etapu konkursu.

Po uptywie terminu zglaszania wstgpnych wnioskoéw projektowych MSZ zastrzega sobie
prawo do opublikowania na stronie internetowej MSZ listy zawierajacej nazwe
wnioskodawcy, tytul projektu oraz wstgpna wnioskowana kwote dotacji.
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§ 9. Postanowienia koncowe

1

Z podmiotami, ktore zostana wytonione przez Komisj¢ zostang zawarte umowy dotacji
na realizacj¢ zadania zleconego. W terminie 30 dni od powiadomienia o0 przyznaniu
dotacji, MSZ przekaze wytonionym podmiotom podpisang ze swojej strony umowe
celem podpisania jej przez osoby uprawnione.

Podmioty, ktore otrzymuja dotacj¢ sa zobowigzane do informowania odbiorcoOw
projektow o zrédle pochodzenia funduszy na zasadach okre§lonych w umowie dotacji.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania wstgpnego
i pelnego wniosku projektowego oraz nie odsyla materialow nadestanych przez
wnioskodawcow na kazdym z dwoch etapéw konkursu.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu na
kazdym etapie jego przeprowadzania.

Po oficjalnym poinformowaniu o przyznaniu dofinansowania wszelka korespondencja
z MSZ w sprawie realizacji zadania powinna zawiera¢ numer wniosku nadany przez
MSZ, ktéry zostanie przekazany podmiotom wylonionym w konkursie w pismie
informujacym o wynikach konkursu.
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