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Niniejsze wytyczne skierowanea do organizacji pozagglowych zainteresowanyc
realizacy projektow z zakresu edukacji globalnej i rozwojpve&ierowanych do polskiego
spoteczéastwa w ramachProgramu polskiej pomocy zagranicznej udzielanepaaednictwen

MSZ RP w roku 2009

Realizacja projektow z zakresu edukacji globalnepawojowej jest finansowana I
wspotfinansowana z rezerwy celowej kath pastwa nr 36, pozostgjej w dyspozycji Ministre
Spraw Zagranicznych.
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1. Wspétpraca MSZ z polskimi organizacjami pozaradowymi w realizacji projektow z zakresu edukacji
globalnej i rozwojowej

1.1

1.2.

Od kilku lat Ministerstwo Spraw Zagranicznych ogiaskonkursy grantowe, w ramach ktérych
zaprasza polskie organizacje pozdave i inne podmioty spoza sektora finanséw puhblch
niedziatajce w celu osigniecia zysku do sktadania wnioskéw o wsparcie projktczakresu edukaciji
globalnej i rozwojowej. W roku 2009 MSZ po raz dregtasza konkurs grantowy we wspotpracy z
Ministerstwem Edukacji Narodowej.

Poprzez organizagjkonkursu MSZ i MEN umdiwiaja polskim organizacjom aktywne ydzenie si
w proces ksztattowania spoteéséna globalnego opartego na zasadach solideirrgprawiedliwgci i
wspOtpracy. Konkurs promuje dziatania a@g na celu podnoszeniwiadomdici i poszerzanie wiedzy
Polakéw na temat raizynarodowej wspOtpracy na rzecz rozwoju i demgkraprobleméw
wspotczesnegadwiata, sytuacji krajow rozwijapych sk, a take majce prowadz do osobistego
zaangaowania w dziatanie na rzecz walki z ubéstwemsnéecie i realizacji Milenijnych Celow
Rozwoju.

2. Specyfika zadania

2.1.

Celem zadania INICJATYWY EDUKACYJNE DOTYCHCE MIEDZYNARODOWEJ

WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU - 2009 jest wylonienjgartnerow, ktorzy doa

wspOtpracowd z MSZ i MEN przy realizacji nagbujacych zada w dziedzinie edukacji globalnej i
rozwojowej:

2.1.1. Zadanie | — przeprowadzenie catego cyklu przyznamidkow (regranting) na projekty z zakresu

edukacji globalnej i rozwojowej realizowane przaganizacje nietdace jednostkami sektora
finanséw publicznych;

2.1.2. Zadanie Il — przeprowadzenie catego cyklu przyzadrodkéw (regranting) na dofinansowanie

udziatu polskich naukowcow w zagranicznych kongehsasympozjach i konferencjach
naukowych dotyczrych medzynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju;

2.1.3. Zadanie lll — Akademia Mudzynarodowej Wspétpracy na Rzecz Rozwoju i Demgkrac

szczegolnéci szkota letnia oraz cykl seminaridéw i warsztatow.

3. Edukacja globalna i rozwojowa

3.1.

W ramach programu polskiej pomocy zagranicznej adjakglobalna i rozwojowa rozumiana jest jako
edukacja, ktéra ma na celu podniesigmiadomaci i poszerzenie wiedzy polskiego spotatsteva na
temat probleméw rozwoju néwiecie. Edukacja globalna i rozwojowa w szczegétngowinna
wyjasniaé, z czego wynikaj i na czym polegajproblemy wspotczesnegwiata, przybliaé sytuacg i
warunki zycia w krajach rozwijajcych s¢ i przechodzcych transformaej ustrojova, pokazywé
globalne wspotzalmosci pomidzy Polakami a spotecastwami krajow rozwijacych sk i
przechodzcych transformagj ustrojova, sktanig do krytycznej iswiadomej refleksji nad wlasnym
stylem zycia i codziennymi wyborami, ktére w konteie globalnym wywieraj pozytywny ladz
negatywny wplyw na jak& zycia ludzi w innych krajach oraz prowadzo osobistego zaangavania

w dziatanie na rzecz walki z ub6stwemsmaecie i realizacji Milenijnych Celéw Rozwoju.
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3.2. Srodki finansowe na realizacjprojektow z zakresu edukacji globalnej i rozwojpvpechodz z
rezerwy celowej bugbtu pastwa, a zatemassrodkami publicznymi, dlatego zeprzystpujac do
konkursu, nalgy mie¢ na uwadzeze:

3.2.1. procedury przyznawania i wydatkowaniodkOéw musz odpowiadd ustawie o finansach
publicznych, ustawie o dziatalfm pazytku publicznego i wolontariacie oraz przepisom
dot. zamowié publicznych;

3.2.2. cele, na jakie wydawane $rodki, s okreslone w budecie pastwa oraz wProgramie polskiej
pomocy zagranicznej udzielanej zasmgalnictwem MSZ RP w roku 200@& nastpnie w
Regulaminie konkursu);

3.2.3. srodki musz by¢ wydane w ramach aktualnego roku bemwego — niewykorzystangodki
musz zosta zwrécone do budbtu pastwa;

3.2.4. projekty podlegaj kontroli NIK.

4. Decyzja o udziale w konkursie grantowym. Przygotowaie koncepcji projektu

4.1. Przed przysipieniem do pisania wniosku projektowego uglezapoznd sie z nastpujacymi
dokumentami:

4.1.1. Regulaminem konkursu

4.1.2. Wytycznymi dla organizacji pozardowych i innych podmiotow spoza sektora finanséw
publicznych niedziatagych w celu osigniecia zysku ubiegagych sk o finansowanie projektow
w ramach Programu polskiej pomocy zagranicznejeldaij za p&rednictwem MSZ RP w roku
2009 w konkursie ,INICJATYWY EDUKACYJINE DOTYCECE MIEDZYNARODOWEJ]
WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU 2009 (niniejszy dokunt)e

4.1.3. Ogélnymi warunkami umowy dotacji udzielanychsredkéw MSZ

4.1.4. Wersp demonstracyjp formularza wniosku projektowego (dggha na portalu
www.polskapomoc.gov.pl

4.2. Nalezy rowniez zapozna sie z ponizszym harmonogramem konkursu:

Etapy procedqry Okres realizaciji
konkursowej
przesytanie wnioskéw 30 dni od dnia
projektowych ogtoszenia konkursu
do 30 dniod
rozstrzygnégcie konkursu i terminu
ogtoszenie wynikow sktadania
wnioskow

pisemne poinformowanie %g:égg € od tego momentu maliwa jest
projektodawcow o v%/]ynikéw realizacja projektu ze srodkéw
wynikach konkursu konkursu | Wasnych!

L 30 dni od ogtoszenia wynikow
podpisanie umowy T onkursu
przekazanigrodkow do 14 dniod
finansowych podpisania umowy
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4.3. Dodatkowo nalgy sprawdzt w Regulaminie konkursu:

4.3.1. Czy organizacja jest uprawniona do ubiegantaosdofinansowanie w konkursie, to znaczy czy
reprezentuje podmioty wskazane w pkt 4.1 Regularkamkursu;

4.3.2. Czy organizacja posiada wymaganeswiadczenie i dysponuje personelem o odpowiednich
kwalifikacjach, aby podg sic zadania, pkt 4.2 — 4.5 Regulaminu konkursu.

4.4. W przypadku dalszych pyianalery skontaktowd sic z Departamentem Wspotpracy Rozwojowej
MSZ. Pytania naley kierowa na adresjoanna.poplawska@msz.gov.(022) 523 83 04.

4.5. Po podgciu decyzji o udziale w konkursie warto przygotévpgerwszy bardzo skrétowy opis projektu,
a nastpnie dopracowago w gronie zespotu projektowego oraz z ew. paamei podwykonawcami,
ustalajc wszelkie niezédne szczegoOty.

4.6. Przygotowujc koncepaj wniosku nazadanie |, warto mi€ na uwadzeze realizacja zadania przez
operatora powinna umtiwi ¢ nie tylko wypetnienie celdéw zakladanych w projeltaktore uzyskaj
grant na dziatania z zakresu edukacji rozwojowejtace przyczynt sic do wzmocnienia potencjatu i
zdolngci instytucjonalnych  zainteresowanych organizacjPoprzez udziat w  konkursie
przeprowadzanym przez operatora, organizacje pgwmndc podnié potrzebne kwalifikacje, ktore
pozwohk im na wiksz samodzieln& i aktywnasi¢ w przyszigcei. Aby opracowé odpowiedni program
wsparcia technicznego dla organizacji zainteresgelanedukacj rozwojowa w celu lepszego
przygotowania ich do zi@nia wniosku projektowego, potencjalny operatochwili przystpowania
do konkursu, musi posiaflawiedz o aktualnej sytuacji edukacji rozwojowej w Polsoeaz
podejmowanych inicjatywach i potrzebach organizgejzaradowych zainteresowanych tego typu
dziatalngcia.

5. Procedura sktadania wniosku w konkursie

5.1. Obowigzuje dwutorowy sposob zgtoszenia wniosku projekgmwvedo konkursu, tj. réwnolegte
przestanie wniosku on-line oraz dostarczenie do MSkiersji papierowej wniosku
w postaci wydruku wypetnionego formularza on-lipe¢zt,, kurierem kdz osobicie).

5.2. Dostarczenie obu form wniosku projektowego do MSXomkursie wraz z wymaganymi zakznikami
jest_obligatoryjne

5.3. Procedura on-line shy usprawnieniu obstugi konkursu w MSZ. Natomiastrsje drukowana
w oryginale i z odnénymi podpisami upowaionych oso6b jest nieztna dla rzetelnej dokumentacji
projektéw zgtoszonych na konkurs, potwierdzenia rygadndci wnioskodawcy, zabezpieczenia
danych dostarczonych przez organizacje oraz démckebntrolnych.

5.4. Przygotowuijac Sk po raz pierwszy do procedury aplikacyjnej, naléy dokonaé rejestracji on-line,
co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu skladana ofert wskazanym w RegulaminieW ciagu
kilku dni od rejestracji organizacja otrzyma loginaz hasto, dzki ktérym kedzie mogta wypehdi
formularz wniosku projektowego on-line. Nayepametac, ze od momentu otrzymania loginu i hasta,
potrzebny hdzie jeszcze czas na wypetnienie formularza wniggiajektowego przez organizagi
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a nastpnie wydrukowanie go i przestanie podpisanego wkdruz zahcznikami do MSZ
w wyznaczonym w Regulaminie terminie.

Po uaktywnieniu konta przy kdym kolejnym wejciu do portalu polska pomoc najelogowa sie
za pomog nadanego hasta i loginu. Odpowiedni lidkloguj sk znajduje si w polu Wspotpracuj
Z namina stronievww.polskapomoc.gov.pl

Po zalogowaniu siuzytkownik (organizacja) uzyskuje deptdo formularza wniosku projektowego.

Uwaga! Organizacje zarejestrowane w portalu polskapomoc w roku 2007 Ilub 2008 nadal
posiadaja aktywne konta i do zalogowania & powinny Kkorzystaé z nadanych im we
wczeahiejszych edycjach konkursu loginu i hasta

Wypetnianie wniosku on-line

5.8.1. Formuta on-line wniosku projektowego ustizvia wypetnianie wniosku w dowolnym trybie
i czasie, cigle dopracowywanie wniosku, nanoszenie zmian i einig, tak by ostatecznie
dostarczony do MSZ wniosek projektowy w petni odmat zamierzeniom projektodawcy oraz
spetniat wymogi grantodawcy;

5.8.2. Podczas wypetniania formularza on-line organizangm maliwos¢ edycji formularza wniosku
projektowego na kalym etapie wypetniania wniosku do momentu ustaleveasji ostatecznej
i wystania jej do bazy danych MSZ. Uwliwia to funkcja ZAPAMIETAJ ZMIANY
W FORMULARZU Zapamgtanie zmian oznaczae po wyhczeniu (wylogowaniu) i ponownym
wlaczeniu komputera (zalogowaniu), organizacjazeniontynuowdé prace nad wypetnianiem
formularza wniosku, nie trac wczeniej wprowadzonych danych i zapaainych zmian;

5.8.3. Wystanie ostatecznej wersji wniosku rgstie po nacieciu przycisku PRZESLIJ” w czesci
podsumowujcej wniosek. Oznacza to ostateczne zgtoszeniekpuog konkursu. Po nagiicciu
przycisku 'PRZESLIJ" organizacja nie dzie miata maliwosci dokonywania jakichkolwiek
zmian w formularzu. Formularz automatycznie UZYSKRAMER. Wprowadzenie jakichkolwiek
zmian do formularza opatrzonego numeremizie jw wtedy niemaliwe;

5.8.4. Przed nadnicciem przycisku PRZESLIJ” nalezy upewné sk, ze jest to ostateczna wersja
projektu, wszystkie polaaswypetnione (niewypetnienie pewnych pot meoskutkowa brakiem
mozliwoéci wystania formularza).

Dostarczenie wydruku wniosku projektowego

5.9.1. Po wystaniu wniosku projektowego on-line do bazytglo polska pomoc, przed v#eniem
wydruku w kopefg i przestaniem go do MSZ, nalesprawdzé:

» Czy jest podpisany przez osoby upéniane (sprawdziw statucie i KRS)?

e Czy zostat spormizony w odpowiedniej liczbie kopii?

» Czy zahczniki s czytelne i sporglzone po polsku lub w innychzykach, ale przestane wraz
z ttumaczeniem roboczym neejyk polski?

» Czy wniosek ma ponumerowane strony?

5.9.2. Sposobb przygotowania wydruku wniosku dozeioia
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5.9.2.1. Skompletowany wniosek naig przygotowé do wysytki/ztazenia. Kada kopie
wniosku naley zszy osobno lub wlay¢é do osobnej ,koszulki” foliowej, wyraie
zaznaczaic, ktory egzemplarz jest oryginatem;

5.9.2.2. Zalyczniki naley wiozy¢ do osobnej ,koszulki”;

5.9.2.3. J&li wniosek jest bardzo obszerny, zamiast zszywanjakoszulek naley zastosowa
kartonowe teczki;

5.9.2.4. Calds¢ naley opis& wyraznie, podaic nazve organizacji i tytut konkursu, ktérego
dotyczy wniosek oraz naavkraju beneficjenta;

5.9.2.5. Uwaga! Nie nalgy oprawi& ani bindowa& wniosku.

Podpisany (przez szefa organizacji lub a@salpowaniona) wydruk formularza wniosku
projektowego (ofert konkursovq) nalery przestd do MSZ w ilagci oraz z zajcznikami
wskazanymi w Regulaminie oraz pkt. 9.3 Wytycznyelzestanie wydruku formularza wniosku
projektowego z odrimymi podpisami oraz wymaganymi zetnikami jest obligatoryjne.

Nalezy pamktaé, iz niedostarczenie wydruku formularza wniosku prajeldgo do MSZ
spowoduje uznanie oferty organizacji jako niekortiegi uzasadni decygjo niedopuszczeniu tej
oferty do procedury konkursowej (jako niespelgaj wymogow formalnych konkursu).

Zgodnie z wymaganiami Regulaminuvydruk wniosku wraz z zat¢znikami naley przesté na
wskazany adres lub ztg¢ do Dziennika Podawczego MSZ.

6. Rejestracja w portalu Polska Pomoc (dla organizacjiktore nie braty udziatu w konkursie MSZ w roku
2007 lub 2008)

6.1. Wypelnianie formularza rejestracji

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Organizacja, aby zky¢ w konkursie wniosek projektowy on-line, musi najpv zarejestron@sie
jako wytkownik portalu polska pomocwivw.polskapomoc.gov.jpl tzn. wypeint formularz
rejestracji.

Formularz rejestracji znajdujecsna portalu polska pomoc pod hast@arejestruj st jako nowy

uzytkownik portalu Do powyszego hasta projektodawca #eo dostéd sie nasepujacymi
sciezkami:

» poprzez weicie na strom www.polskapomoc.gov.pl odnalezienie na niej pola
Wspotpracuj z naniinastpnie Klikniecie w hastaZarejestruj uytkownika portalu;

» bezpdrednio poprzez ogtoszenie konkursowe zamieszczanetronie gtownej MSZ
(www.msz.gov.pl lub na stronie www.polskapomoc.gov.pl poprzez klikngcie na
elemeniZarejestruj dytkownika portalyinteraktywne pole w ogtoszeniu).

Po Kliknigciu na pole Zarejestruj dytkownika portaluwnioskodawcy ukze sk formularz
rejestracji.
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Formularz rejestracji sktadagst pieciu czsci. Rejestruicy sk jest zobligowany do wypetnienia
wszystkich wymaganych pél w kdej z poszczegoélnych exi formularza.
Czesci formularza rejestracii:

6.1.5.1. Rodzaj uytkownika portalu

Projekty pomocowe MSZ realizujézne rodzaje podmiotéw, m.in. organizacje pozdave,

jednostki samorgu terytorialnego oraz organy administracjpdawej. Ze wzgidu na

organizacyjma i formalno-prawn specyfilke tych podmiotéw istnieje odbna procedura
rejestracyjna i procedura sktadania wnioskéw projelch w formie on-line i wydruku. W
tej czsci rejestrupcy sk wybiera rodzaj podmiotu, jaki reprezentuje. Wylaraopcja
determinuje rodzaj danych do wypeienia, ktérejduma sie w pozostatych cgciach

formularza. Dla aytkownika reprezentggego organizagjpozaradowa ukaza Sic pozostate
czesci formularza z wymaganymi od organizacji pozaiawvych danymi;

6.1.5.2. Dane uytkownika portalu

W tej cz$ci rejestrujcy sk wpisuje dane dotyaze nazwy organizacii, ktdreprezentuje (w
petnym, oficjalnym brzmieniu wegyku polskim i angielskim) oraz imi nazwisko i funkaj
szefa organizacji (np. dyrektor, prezes). Pzsrg dane wymaganes slo prowadzenia
korespondencji ogdinej mizy Dyrektorem Departamentu Wspotpracy Rozwojow&ava
osoly kierujaca organizacj, dotycacej m.in. takich kwestii jak: wynik konkursu, zaanie
umowy ha realizagj projektu, wprowadzanie zmian w projekcie, spraveazczGé koncowa
z realizacji projektu;

6.1.5.3. Dane teleadresoweytkownika portalu

W tej cz$ci naley poda& podstawowe dane teleadresowe dot. siedziby orgejhiadres,
telefon, faks, adres e-mail, strona www)sliJdane adresowe siedziby nig sozsame z
adresem do korespondenciji dotyozj projektu, rejestragy sk ma maliwos¢ uzupetnienia
danych o te informacje poprzez rozwitie opcjonalnego pask&dres do korespondencji nie
pokrywa s¢ z adresem podanym paigy Jeli organizacja nie posiada np. strony www,
pozostawia wolne miejsce;

6.1.5.4. Dane formalno-prawnezytkownika portalu
W tej czsci rejestrujicy sie wpisuje dane formalno-prawne organizacji: statizvpy, NIP,
REGON, KRS, inne dane ewidencyjne jak: sposéb finmmnia dziatalnii i roczne wydatki
(dane za rok ubiegty) oraz dakejestracji;

6.1.5.5. Osoba do kontaktéw roboczych z MSZ, zalzapca kontem @ytkownika portalu.
Uzytkownikiem portalu jest organizacja aplikgg o srodki na realizag projektu
pomocowego. Kwesti wewretrzna organizacji jest, kto z jej strony dokona rejesjira
organizacji na portalu polska pomoc, az&kto z jej strony zostanie wskazany jako osoba do
roboczych kontaktow z MSZ. Wskazane jest jednak; byta to osoba zorientowana w
Regulaminie konkursu oraz odimie oferty konkursowej przygotowywanej przez orgaog.
Dodatkowo osoba tachzie zaradza® kontem uytkownika portalu, tzn. édzie mi€ w razie
potrzeby maliwos¢ tworzeniapodkontnp. dla oddziatéw swojej organizacji zlokalizowahy
w innych krajach lub j@i nad przygotowywanymi ofertami projektowymgdizie rownolegle
pracowd kilka zespotéw.

Dokonywanie zmian w formularzu rejestracyjnym idasanie konta
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6.1.6.1. Uzytkownik portalu (organizacja) nie eizie miat maliwosci samodzielnego
dokonywania jakichkolwiek zmian danych w ww. formrdu rejestraciji ani usugtia
juz dostarczonych danych z bazy MSZ. Wszelkie zmiaagydh leda dokonywane
jedynie za pérednictwem Departamentu Wspéitpracy Rozwojowej MBZprzypadku
zmiany, np. numeru telefonu, adresu do koresporjglemdakze w celu skasowania
swojego konta, organizacja powinna skontakibwia telefonicznie z Departamentem
Wspéipracy Rozwojowej MSZ. Dodatkowo w celu skasoiaa swojego konta
wymagane jest przestanie pisemnejspso o zlikwidowanie konta do MSZ. Aby
rejestracja byta skuteczna, organizacja rejegteujse musi take wyrazt zgod: na
przetwarzanie przez Ministerstwo Spraw Zagranicanganych osobowych zawartych
w formularzu rejestracyjnym.

6.2. Nadanie hasta i loginu

6.2.1. Po dokonaniu rejestracji organizacja otrzyma lagiaz hasto, ktére zostaprzestane na podany
w formularzu rejestracyjnym adres e-mail organizacj

6.2.2. Konto wytkownika portalu nie jest jednak aktywowane auttytanie.
W celu potwierdzenia danych organizacji po dokonarjestraciji najpierw naty wydrukowa
formularz rejestracji z Internetu i wystago faksem do Departamentu Wspétpracy Rozwojowej
MSZ na numer: (0-22) 523 80 74. Konto zostanie \a&tyane dopiero po odebraniu faksu od
organizacji.Nastpnie na adres e-mail organizacji zostanie wystaredoma¢ potwierdzajca
aktywowanie konta. Aktywowanie konta oznaczazlimm$¢ korzystania z kontaatkownika na
portalu polska pomoc po zastosowaniu nadanego hakginu. W ten sposéb zytkownik
otrzymuje dosip do formularza wniosku projektowego i agogo wypeint on-line.

7. Formularz wniosku projektowego

7.1.1. Wypelniapc wniosek projektowy naky pamktaé, by w opisie projektu, harmonogramie
i budzecie postugiwa sie ta samy terminologia. Stosowanie tych samych tytutdw utatwi
zrozumienie i analigwniosku.

7.2. Wniosek on-line, przesytany do bazy MSZ, skladazsivprowadzenia, 8 €zci i podsumowania:

» Wprowadzenie

« Dane uytkownika portalu
» Aplikant

« Dane projektu

» Kosztizasig

» Partnerzy

» Opis projektu

* Dokumenty, zajczniki

« Uwagi i dwiadczenia

» Podsumowanie

8. Instrukcja wypetniania poszczegdélnych ogci formularza wniosku projektowego on-line:

8.1. Dane uytkownika portalu
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8.1.1. Dane w tej cgsci formularza wniosku projektowego zapigsigic automatycznie z formularza
rejestracji.

8.2. Aplikant

8.2.1. W tej czsci nalezy przedstawdi podstawowe cele i obszary dziataloio organizacji oraz
uzasadr, iz posiada ona natiwosci operacyjne i finansowe niegine do realizacji zgtoszonego
projektu poprzez przedstawienie aktualnej sytufinjinsowej organizacji, zasob6w ludzkich,
materialnych i finansowych, ktérymi organizacja jggsuje w celu realizacji projektu; wskazanie,
czy organizacja realizowata zuprojekty o podobnych: zagju i budecie; naley przedstawd
informacje nt. dotychczasowegosadczenia organizacji w realizacji zadaodobnego rodzaju,
szczegoblnie ze wskazaniem tych, ktore realizowatewe wspotpracy z administracpubliczry
oraz zwiazane z edukagjglobalm i rozwojowa, pomog rozwojows i pomog dla krajow
bedacych w okresie transformacji oraz regrantingiem.lelsla przedstawd informacje o
dotychczas wygranych konkursach, przetargach, ipoesgch nagrodach, pozycji w rankingach
brarzowych, a szczeg6lnie o agnieciach z zakresu wspotpracy rozwojowej, edukacji
rozwojowej i regrantingu.

8.2.2. Wypelniapc t¢ cz$¢ formularza organizacja powinna rdiga uwadze, z przedstawione tu
informacje leda stanowity uzasadnienie do uznania jej przez M%a:ja

* najlepszego partnera do zrealizowania zaproponayeapmjektu;
e organizag} wywiazujaca Sie ze wszystkich zobowzan, ktérej mana powierzy publiczne
pieniadze i ktdra jest zdolna w terminie i rzetelnie rczy¢ sie z przekazanyckrodkow.

8.3. Dane projektu

8.3.1. W tej czsci wniosku projektowego natg przedstawd podstawowe dane identyfikige projekt
oraz osoby, ktoredola zwiazane z jego realizaci;j.:

8.3.1.1. Tytut projektu w gzyku polskim i angielskim;
Tytut projektu powinien navgzywat do bezpéredniego celu (bezgrednich celéw) projektu.
8.3.1.2. Date rozpoczcia i zakaczenia projektu.
8.3.1.2.1 Data rozpocgcia projektu to data rozpogza dziata w projekcie, jednak
nie wczdniej niz przed terminem rozstrzygmia konkursu

i poinformowaniem o tym organizacji (Patrz pkt fiiejszych Wytycznych)

8.3.1.2.2 Data zakaczenia projektu to data zakezenia dziatA programowych
i administracyjnych w projekcie, jednak niezpéej niz 31 grudnia 2009 r.

Uwaga! Nalezy pamkta¢, ze zgodnie z przepisami ustawy o finansach publiciany
organizacje maj obowazek rozliczenia si z dotacji do 30 dni po zakozeniu realizacji
projektu, czyli np. jéi zakohczenie projektu to 31 pdziernika organizacja ma obaaek
przestg do MSZ sprawozdanie z realizacji projektu do 3fpada.

-10-



Wytyczne dla organizaciji pozadowych i innych podmiotéw spoza sektora finansdwigenych niedziatajcych w celu oggniecia zysku ubiegafych
sie o finansowanie projektow w ramach Programu pojgkiemocy zagranicznej udzielanej zaganictwem MSZ RP w roku 2009 w konkursie
LNICIJATYWY EDUKACYJNE DOTYQEE MIEDZYNARODOWEJ WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU 2009”

8.3.1.3. Dane osobowe i kontaktowe koordynatora projektyli @soby koordynujcej projekt,
odpowiedzialnej za kontakt z MSZ, udzielanie wyen i uzupeli@ odndnie
wniosku projektowego.

8.3.1.4. Dane osobowe i kontaktowe o0sOb statutowo upoiemych do reprezentowania
organizacji w kontaktach zewmznych i posiadagych zdolné¢ do podejmowania
zobowizan finansowych w imieniu organizacji, np. zawieranisméw, zgodnie
Z zapisami w Statucie i Krajowym Rejestrzgl®wvym.

8.4. Koszti zasig

8.4.1. W tej czsci formularza wniosku projektowego nayepoda& informacje dot. kosztéw realizacji
projektu, zasigu terytorialnego projektu, zakresu merytorycznegoponowanych dziataoraz
okresli¢ beneficjenta projektu.

Uwaga! Poniewa dziatania z zakresu edukacji globalnej i rozwojpwsg skierowane do polskiego
spoleczéstwa, to krajem, na rzecz ktérego realizowaeyzie projekt, jest Polska.

Uwaga! SzczegOlowy budt naley przedstawd w odrebnym zaiczniku (przygotowanym
na formularzu MSZ) oraz dgdzy¢ w sekcji ,Dokumenty i zalczniki”. Patrz: pkt 8.7

8.4.2. Koszt projektu

8.4.2.1. Nalezy pod& podstawowe informacje dotygze kosztow realizacji projektu,
tzn.: catkowity koszt projektu, kwet wnioskowanej dotacji oraz wkltad wtasny
organizacji w realizowany projekt.

8.4.2.2. Koszty kwalifikowane projektu as szczegétowo omoéwione w pkt 12 Regulaminu
konkursu i w pkt 5 Og6lnych warunkéw umowy dotac;ji.

8.4.3. Informacje o wkladzie wkasnym

8.4.3.1. Informacja nt. wkladu wlasnego organizacji (w zalgci od rodzaju wkiadu) powinna
zawierd& nastpujace dane:

« Zrodia i charakter finansowego wktadu organizacjioskujacej lub partnera (ngrodki wtasne,
koszty pokrywane przez uczestnikéw, dotacja przyar@zez ...);

» Rodzaj wktadu rzeczowego (np. lokal, sgiranateriaty) oraz osobowego (tj. praca wykonywana
np. przez wolontariuszy organizacji wniosieg) lub partnerow) -
w przypadku wkiadu wtasnego powinnatbgpwniez podana orientacyjna wycena.

8.4.4. Zamobwienia publiczne

8.4.4.1. Wydatkowaniesrodkdw pochodgcych z dotacji MSZ musi ldyzgodne z przepisami
ustawy Prawo zamowiepublicznych. Nalgy pamktaé, iz zgodnie z Rozposzizeniem
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Prezesa Rady Ministréow publicznych dnia 19 grud@@07 r- prég zamowié
publicznych wynosi 14 000 euro wedtsigedniego kursu ziotego (w stosunku do euro)
stanowicego podstaw przeliczania wart@i zamowié publicznych w wysoki
3,877f. W formularzu nalzy zaznacz§ jedma z dwoéch opcji, wskazag, czy
projektodawca przewiduje allz nie przeprowadzenie pgpbwania o0 udzielenie
zamoéwienia publicznego.

8.4.5. W punkcieUwagi mogce mie& znaczenie przy ocenie kosztorysojektodawca ma nitiwosé
przedstawienia dodatkowych informacji dot. koszsorymogcych mi€ znaczenie przy jego
ocenie.

8.4.6. Zaskg terytorialny projektu

8.4.6.1. Kraj beneficjent

Uwaga! Poniewa dziatania z zakresu edukacji globalnej i rozwojpwsg skierowane do polskiego
spoleczéstwa, to krajem, na rzecz ktérego realizowaeyzie projekt, jest Polska.

8.4.6.2. Miejsce wykonywania projektu
8.4.6.3. Nalezy scisle okr&li¢ miejsce wykonywania projektu ze wskazaniem regidnu

miejscowdci, w ktdrej kedzie on realizowany. W przypadku, gdyné etapy projektu
realizowane gw réznych miejscach, naty wymieni je wszystkie.

8.4.7. Zakres tematyczny projektu

8.4.7.1. Dziedzina projektu

Z przedstawionej listy natg wybrat wytacznie jedn dziedzire projektu: Elukacja rozwojowa.

8.4.7.2. Zgodna¢ zakresu tematycznego projektu z Regulaminem kaokur

Nalezy wykaz& zgodnd¢ zakresu tematycznego projektu z Regulaminem kankyoprzez_wskazanie
(zacytowanie) konkretnego punktu Regulaminu konkunsszczegolnii pkt 7-11.

8.4.8. Beneficjenci projektu

8.4.8.1. Grupa docelowa projektu

Projektodawca okéta grum docelows projektu, zaznaczg odpowiedri opcg z podanej listy, ddz, jesli
grupa docelowa, ktorej dotyczy projekt, nie zawisia w przedstawionej dcie, okréla grup docelova
swojego projektu w oknignne” .

! Rozporadzenie Prezesa Rady ministréw z dnia 19 grudni& 200 sprawie kwot wartei zamowig oraz konkurséw,

od ktérych jest uzaimiony obowazek przekazywania ogtoszé&lrzedowi Oficjalnych Publikaciji Wspolnot Europejskich

? Rozporadzenie Prezesa Rady ministréw z dnia 19 grudnid 20& sprawigredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowicego podstawprzeliczania wartii zaméwié publicznych
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8.4.8.2. Ostateczny beneficjent projektu

Nalezy mazliwie szczegdtowo opisa srodowiska, do ktérych adresowany jest projekt (ompganizacje
pozaradowe aktywne w dziedzinie edukacji nt. praw cztdwiev miastach powej 100 tys. mieszkeow,

liderzy organizacji studenckich zsrodkéw akademickich we wschodniej Polsce); dokdadiozbe osob
uczestnicgcych w poszczegdlinych elementach projektu (np. @ngeniowym szkoleniu winie udziat 25
pracownikdéw organizacji z wojewédztw tédzkiego i zowieckiego), a tate liczke osob, ktére odnias
korzysci z realizaciji projektu, chio nie beda bezpdrednio uczestniczyty
w planowanych wydarzeniach (np. ¢ii szkoleniom 50 organizacji zostanie przygotowdmyin ziaenia

poprawnego wniosku projektowego w ramach konkursu).

8.4.8.3. Uzasadnienie wyboru

Nalezy uzasadr, dlaczego wybrano dargrupe beneficjentéw, w tym m.in.: w jakiej znajdupie sytuacji
wyjsciowej i jakie g ich specyficzne cechy.

8.4.8.4. Zapewnienie udziatu w projekcie. Nabor i rekrutacja

Nalezy wykaz&, iz zakladana liczba ostatecznych beneficjentéw ptoj@st realna do agjniecia oraz opisa
sposob naboru i rekrutacji uczestnikéw do projektu.

8.4.8.5. Zaskg projektu

Nalezy opisa orientacyjnie liczh os6b, ktére odniaskorzysci z realizacji projektu, chonie keda bezpdrednio
uczestniczyly w planowanych (np. ki szkoleniom 50 organizacji zostanie przygotowdnyto zi@enia
poprawnego wniosku projektowego w ramach konkursu).

8.5. Partnerzy

8.5.1. Gtowni partnerzy w realizacji projektu

8.5.1.1. Rola poszczegodlnych partneréw w realizacji projektu

Nalezy szczeg6towo okedi¢ role i zakres odpowiedzialdoi poszczeg6inych partneréw w realizacji projektu.
Zgodnie z zasadami wspoOtpracy rozwojowej powinni i wykonywa czes¢ zada w projekcie, aktywnie
uczestnicz§ w przygotowaniu oferty projektowej i/lub partycypac w kosztach wykonania projektu.

8.5.2. Inni partnerzy

Nalezy wskaza, czy w projekcie przewidywany jest udziat innycirimeréw krajowych lub zagranicznych, np.
innych organizacji lub instytucji w siym stopniu uczestnigzych w realizaciji.

8.5.3. Podwykonawcy

Podwykonawe w projekcie jest kady podmiot, ktéry odptatnie wykonuje oktena dostawe, ustug lub robot
budowlan. Jgli realizacja projektu przewiduje przeprowadzenm®cedury zamoOwig publicznych, nalgy
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wskazd zakres zadg ktore zostam powierzone wylonionym podwykonawcom. Zgodnie z vegami ustawy
Prawo zamoéwik publicznych procedura taka jest obligatoryjna wsehku do zakupéw, ktorych wastojest
réwna lub przekracza 14.000 euro (patrz rowipiet 8.4.4)

8.6.

Opis projektu

Nalezy mie¢ na uwadzeze w poszczegoélne pola formularza, w ktérych malgrzedstawd zatazenia projektu,
mozna wpis& ograniczon liczbe znakow. Naley wiec postara sie 0 zwiezty i klarowny sposéb formutowania
odpowiedzi na poszczegodlne punkty.

8.6.1. Wprowadzenie i uzasadnienie

8.6.2.

8.6.3.

W tej e%ci formularza nalgy:

8.6.1.1.

8.6.1.2.

8.6.1.3.

8.6.1.4.

Przedstawi charakterystyk srodowiska, ktére &zie obgte dziataniami w ramach
projektu.

Uzasadni potrzelg realizacji projektu, w tym przestaévproblem, na ktéry odpowiada
projekt i uzasaddi w jaki spos6b jego realizacja przyczyni e sSi
do rozwhzania/eliminacji tego problemu.

Uzasadni wybor rodzaju realizowanego poprzez projekt wsparc

Uzasadni, ze projekt jest zgodny z zasadami i celami edulglofpalnej i rozwojowej.

Streszczenie opisu projektu

8.6.2.1.

Nalezy przedstawd krotki opis projektu, w tym jego gldwne zaemia, cele oraz
dziatania, ktére &da podgte przy realizacji projektu (np. konferencje, sstod,
publikacje).

Szczeg6towy opis dziadaw projekcie

8.6.3.1.

8.6.3.2.

Do projektu naley dolczy¢ szczegotowy opis projektu w pliku Word lub PDF

Dokument powinien przedstawiaodzaj dziatd, ktore keda podgte przy realizacji
projektu wraz z informaaj o czasie, miejscu, liczbie i charakterze uczeétmik
poszczegllnych dzialaoraz osdb zaangawanych w realizagj Dokument nalgy
rozpoca¢ od przedstawienia planowanych dziata rozbiciu na etapy, tak by poka&za
przyjeta logike dziatax (np. przeszkolenie grupy nauczycieli-treneréw mazpte od
cyklu warsztatéw dla nauczycieli, ngshie wybor spérdd uczestnikéw kandydatéw na
treneréw, szkolenie treneréw, warsztaty prowadzgmeez nowowyszkolonych
trenerdw, seminarium podsumowcg) wraz ze szczegOtowym opisem zdtago
dziatania. Na przyktad:
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8.6.4.

8.6.5.

5 jednodniowych warsztatow dla lideréw i opiekunsamoradow uczniowskich w Szczecinie (1
dzien x 20 uczestnikéw + 2 trenerow);

~Jak pracowad z liderami organizacji studenckich” poradnik pradany (24 strony, 1000 sztuk).

8.6.3.3.

8.6.3.4.

W przypadku zada | — Il opis musi zawiera szczeg6tow propozycg procedury
zgtaszania wnioskow i selekcji projektdw, propozyeyysokdci grantdw/nagréd, a
dodatkowo przy zadaniu | nale opis& koncepc zapewnienia wsparcia

(merytorycznego i technicznego) przygotowaggo do udziatu w konkursie dla
organizacji zainteresowanych edukacjozwojowy i nieposiadajcych duego
doswiadczenia w tej dziedzinie, oraz sposob informdaanpromowania konkursu
wsréd potencjalnych beneficjentow.

Dla kazdego przewidzianego w projekcie dziatania malgpod& mazliwie duzo
szczeg6tow, odpowiednio:

= w przypadku szkole- szczeg6towy program szkolenia, liealiczestnikow, liczb godzin
szkoleniowych, kwalifikacje wyktadowcow;

= w przypadku publikacji - zawardé merytoryczim (np. konspekt, spis rozdziatow),
autoréw, parametry techniczne, farystrybuciji;

Zadania i obowazki kluczowych os6b zaangawanych w realizagjprojektu

8.6.4.1.

Nalezy krotko opisé zadania i zakres oboykéw kluczowych os6b zaangavanych
w realizacg projektu, a w szczegoléa w obstug projektu (np. koordynator, asystent
koordynatora projektu, trener itd).

Cele projektu

8.6.5.1.

cel ogoiny

Nalezy okresli¢ ogdlny cel strategiczny, do realizacji ktérego yomyni sk projekt. Naley wskazé& na
powiazanie podanego przez organizacglu ogélnego z aktualnym stanem edukacji glojain®olsce. Nie
nalezy oczekiwd, ze realizacja projektu doprowadzi do gapiiecia celu ogdlnego, powinna jednak istotnie
przyczynt sie do osigniecia celu w jakind okrelonym zakresie.

8.6.5.2.

cele bezpérednie

Nalezy okresli¢ konkretny cel/cele projektu, ktére organizacja mama osigna¢ bezpdrednio dzgki realizacji
projektu, w szczeg6liai w stosunku do grupy docelowej/beneficjentow ekajl. Okrélenie celéw musi by
adekwatne dérodkow dost¢pnych w projekcie (cele nie mady¢ zbyt ambitne) oraz muszoye mazliwe
do osigniecia wraz z zakaczeniem finansowania, ale co do zasady misZ diuzsze nk sam projekt. Cele
bezpdgrednie powinny dotyczykluczowych probleméw oraz powinna:ge zasadniczo definiowgako trwate
korzysci dla beneficjentow projektu. W miamazliwosci nalery formutowa jeden cel, np.:
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Tak nie formutujemy celéw Tak mozemy zapis# cele

Celem projektu jest: Celem projektu jest:

e zapoznanie uczestnikbw  warsztatbw | ze wsparcie promowania i nauczania zagafinie
zatazeniami [ celami edukacji dia edukacji dla zrownow#nego rozwoju przez
Zréwnowaonego rozwoju; zwigkszenie  swiadomdci i wiedzy

e podzielenie s doswiadczeniem w dziedzinie edukatoroéw i organizacji pozaidowych;
pisania projektéw z edukacji globalne;j;  poprawa jakéci sktadanych  wnioskow

» przeprowadzenie trzech szkalent. edukacji projektowych z zakresu edukacji globalnej
globalnej dla lideréow miodzimwych w woij. przez organizacje pozadowe;
mazowieckim; * podniesienie kwalifikacji liderow

miodziezowych ~w  dziedzinie edukac
globalnej w woj. mazowieckim;

Cel bezpéredni nie mae byt zdefiniowany w sposéb zbyt ogdiny.

8.6.6. Zakladane rezultaty projektu i monitorowanie iciaggigcia

8.6.6.1. Nalezy okresli¢:
» Jakie g zakladane rezultaty projektu?
» W jaki sposob rezultaty przyczynsie do realizacji celéw projektu?
 Jak zostanie zagwarantowanie ichagniecie?

 Jakie zostanzastosowane wskaiki i procedury, ktére umdiwia ocere stopnia osigania
rezultatéw podczas realizacji projektu?

» Co kzdzie mana okréli¢ jako sukces projektu? Jakdzie mana go zmierzg?

8.6.6.2. Nalezy okresli¢ konkretne rezultaty, jakie zostansignicte w momencie zakazenia
projektu (wptyw, jaki realizacja projektuctizie miata na beneficjentébw z danego
sektora i/lub regionu, zmiany, ktére zaistaigjzicki realizacji projektu). Okréenie
rezultatbw musi by powiazane z dziataniami, ktGreetla realizowane w projekcie
(rezultaty musz wynikat z dziata).

8.6.6.3. Wypetiapc czs$¢ dotyczca rezultatdw, naley pamktaé, ze rezultaty to efekty
podejmowanych dziata ktérych pohczenie prowadzi do realizacji celu projektu.
Przyktady rezultatow: uruchomienie systemu..., gastvanie regut wspolnotowych w
zakresie..., wprowadzenie systemu zdrania jakécia..., uzyskanie nowych
kwalifikacji przez pracownikéw instytucji (samo st&nie jest dziataniem), itd.

8.6.6.4. Zazwyczaj na jeden cel sktada Kilka rezultatow.

Przyktadowocelem projektu jesPodniesienie kwalifikacji lideréw organizacji pozadowych z wojewédztwa
mazowieckiego w dziedzinie edukaciji globalnej wajpwej.Zaktadane rezultaty:
- 30 lideréw organizacji pozagdowych zostanie wypogsanych w odpowiedni wiedz i materiaty
dydaktyczne do prowadzenia gag edukacji globalnej w woj. mazowieckim (dziatanibyt cykl szkolé
i warsztatow);
- 15 organizacji pozasdowych z woj. mazowieckiego wzmocni swoj potencjaktywnas¢ w dziedzinie
edukacji rozwojowej;
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- w 8 szkotachirednich woj. mazowieckiego wznie liczba uczniéw podejmagych wiasne inicjatywy nt.
globalnych probleméw wspoiczesnegaviata, sytuacji mieszkmdéw krajéow globalnego Potudnia
(dziataniem byty zajcia przeprowadzone przez uczestnikéw szkolsarsztatow);

- 5 lideréw organizacji pozagdowych uzyska kwalifikacje do prowadzenia szkdlevarsztatéw z zakresu
edukacji globalnej i rozwojowej (dziataniem byhkefenia oraz praktyka w szkotaétednich).

8.6.7. Monitoring wewretrzny i ewaluacja projektu

8.6.7.1. Ten punkt dotyczy dziata monitorupcych przeprowadzanych przez realizatoréw
projektu, a nie dziafa monitorupcych czy kontrolnych ze strony MSZ. Naje
przedstawdi metody, wskaniki i procedury, ktére umdiwia monitorowanie
i ocenianie, w jakim stopniu agjnicte zostaty cele i rezultaty projektu, w tym
harmonogramu monitoringu i ewaluacji oraz informagjosobach/instytucjach, ktére
beda je przeprowadzaty.

8.6.7.2. Przedstawiajc informacje dot. monitoringu projektu, najew miak szczegobtowo
opis&:

e W jaki sposob wnioskodawca (koordynatoeflbie kontrolowat, czy projekt przebiega zgodnie
z planem;
» jak mierzone kdzie osigniccie celéw.

8.6.8. Trwalos¢ projektu

Nalezy wykaza, jak wnioskodawca zamierza zapeiyrie:

8.6.8.1. projekt (jego formuta/cele/zatenia/charakter ogynictych rezultatéw) umdiwi
beneficjentom projektu korzystanie z jego rezultapip zak@czeniu realizacji projektu
lub/i kontynuacg/realizacje dalszych dziata

8.6.8.2. projekt przyczyni & do wzmocnienia potencjatu i wzmocnienia instytngjimego
beneficjentow

8.6.9. RoOownc¢ szans

8.6.9.1. Wymodg réwndci szans dotyczy wszystkigbrojektow z zakresu edukacji globalnej i
rozwojowej. W zalenoéci od rodzaju projektu natlg wskaz&, w jaki sposéb w
projekcie g uwzgkdnione specyficzne potrzeby kobiet g£nzyzn oraz w jaki sposéb
projekt przyczyni si do wyréwnywania szans grup dyskryminowanych lubigjnn
uprzywilejowanych, w tym w zamosci od specyfiki projektu: kobiet, oséb
niepetnosprawnych, regionéw w Polsce, w ktérych kedja globalna jest trudniej
dostpna (dotyczy to zarébwno beneficjentéw jak i tremeréwykiadowcow,
koordynatoréw).

8.6.10. Proponowany termin monitoringu

8.6.10.1. Podczas realizacji projektu MSZ zastrzega sobiezlimos¢ przeprowadzenia
monitoringu realizowanego przez organizagrojektu. Aplikant powinien poda
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proponowany termin monitoringu, ktéry uo® zosta przeprowadzony przez
pracownika MSZ (przewidywany termin wsego wydarzenia w trakcie realizaciji
projektu, np. inauguracja Tygodnia Edukacji Gloleglrpokaz filméw dot. fair trade,
uroczyste zakieczenie szkolenia, konferencja).slléermin lub lokalizacja nie zostaty
jeszcze ustalone, odpowiednie pola mogpzosta puste. Informacje o terminie
monitoringu kkdzie mana uzupetrd na etapie realizacji projektu.

8.7. Dokumenty, zalczniki

8.7.1. W tej czsci wniosku naley dolaczy¢ do formularza on-line nagiujace dokumenty:
8.7.1.1. Obowizkowe (przygotowane watznie na zaiczonych wzorach formularzy MSZ)
8.7.1.1.1 Budzet projektu;
8.7.1.1.2 Harmonogram projektu;
8.7.1.2. Obowigzkowe (przygotowane na dowolnym formularzu)

8.7.1.2.1 CV koordynatora projektu;

8.7.2. Uwaga! Zahczniki wskazane jako obligatoryjne stanawitegralm czes¢ wniosku projektowego.
Oferty, ktére nie bda zawieraty zajcznikéw wymienionych jako obowzkowe, zostamuznane
za niepetne i zostarodrzucone jako niespetni@e wymogoéw formalnych konkursu;

8.7.3. Zalaczniki opcjonalne uzupetnigge ofert projektows powinny zosté zakczone w wersji
papierowej do wydruku wniosku on-line (patrz pid.9);

8.7.4. Dodatkowo nalgy zapozna sie z poniszym uwagami dotygzymi przygotowania i wypetnienia
formularzy budetu, harmonogramu i CV koordynatora.

8.7.4.1. Budzet projektu

8.7.4.1.1 Budzet projektu nalgy sporadzic w polskich ziotych wedlug zadzonego
formularza (w pliku Excel).

8.7.4.1.2W budzecie powinny by wydzielone poszczegblne dziatania zaplanowane
w ramach projektu (np. ,5 jednodniowych warsztatébw dla sammiaw
uczniowskich w Szczecinie — 1 d#giex 20 uczestnikbw + 2 treneréw” — w
kolejnych wierszach wymieniamy koszty zw@ne z transportem na miejsce
warsztatu, dojazdem uczestnikow, materiatami dla zesimikow,
zakwaterowaniem...).

8.7.4.1.3 Osobny dziat stanowi koszty administracyjne projektu (np. koszty bankow
koordynator projektu, ksgowas¢, czynsz za wynajem biura dotowanego
lub partneréow, telefon, Internet, optaty za elekmnad¢ itp.). Koszty
administracyjne to koszty realizatora projektu ggepartnerow niezane dla
zrealizowania i zarglzania projektemicisle z nim powazane, czyli takie, ktérych
wnioskodawcy by nie ponosili, gdyby nie pedpie realizacji projektu (np. nie jest
kosztem kwalifikowanym spatanie biura dotowanego, al&ljew ramach projektu
organizuje si cykl szkolé w biurze dotowanego, to opfata za utrzymanie qutka
pomieszczenia m@ byt czescia programu — a nie kosztem administracyjnym).
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8.7.4.1.4 Budzet powinien wyranie pokazywa sposob wyliczenia kosztéw.
Np.: Zakwaterowanie u rodzin (10 oséb x 7 dnizt)5

koszt jednostkowy — 5 zt jednostka — oséb/zi®sé jednostek — 70 koszt
catkowity — 350,00 zt

8.7.4.1.5Budzet powinien pokazywa wkiad wilasny wnioskodawcow orazrodia jego
pochodzenia.
W rubryce zrodto finansowania” nalgy okresli¢ pochodzenie wktadu wlasnego.
W przypadku, jéli planowane jest uzyskanie dotacji/grantéw/dofismmania
z innych zrodet, naley wyraznie zaznaczy;, czy $rodki te § juz przyznane czy
dopiero wnioskowane

8.7.4.1.6 Wkiad wtasny mee by wkladem finansowym lub niefinansowym. Za wktad
niefinansowy tj. rzeczowy i osobowy ugaask wniesienie okrdonych sktadnikéw
majatku do projektu nie powodagych faktycznego wydatku pierinego. Jako
wklad rzeczowy i osobowy wnoszone mdgy¢: koszt wykorzystania pomieszaze
i lokali, wyposaenie i materialy, badania, nieodptatna dobrowolrze 3.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkladu zaeego konieczne jest
przestrzeganie nagtujacych warunkéw:

- wartas¢ wktadu rzeczowego musi zoétaszacowana w taki sposob, abyzivee
byto przeprowadzenie naidgej oceny lub audytu przez niezatg jednostk;

- w przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy (wabriatu), warté¢ pracy jest
ustalana z uwzgtinieniem iléci spedzonego czasu oraz standardowej stawki
godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonanej prac

8.7.4.1.7 Szczegbtowe ograniczenia dotyce poszczegolnych pozycji hietowych
okreslaja Ogélne warunki umowy dotacji udzielanych @@dkéw Ministerstwa
Spraw Zagranicznych RP oraz Regulamin konkursu.

8.7.4.2. Harmonogram
8.7.4.2.1 W harmonogramie projektu nale wpisa® poszczegllne dziatania i zaznagzy
w jakim okresie zostan zrealizowane. Harmonogram musi wyszczegdlnia
poszczegllne etapy realizacji przegsiecia. Jest to szczegllnie svee
w przypadku projektéw infrastrukturalnych.

8.7.4.3. CV koordynatora projektu

Do CV naley dolaczy¢ oswiadczenie koordynatoraz v przypadku otrzymania dotacji na realizapjojektu,
zobowizuje st do petienia obovazkéw koordynatora projektu (podpisane w wersji pamivej).

8.8. Uwagi i gwiadczenia

8.8.1. W tej cz$ci organizacja ma nitiwo$¢ wniesienia uwag dotyazych wniosku projektowego oraz
formularza on-line.

8.8.2. Nalezy zlozy¢ takre stosowne @viadczenia, ktore gs niezkedne do udzialu w procedurze
konkursowej i dotycz
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* zgodndci proponowanego w projekcie zadania z dziakdmostatutovs organizacii;

» pobierania lub niepobierania optat w ramach sktegaferty od adresatéw/ uczestnikdw projektu;

* terminu zwizania ofer;

» zgodndci podanych informacji z aktualnym stanem prawnyfakitycznym;

e wyrazenia zgody na przetwarzanie przez MSZ danych osptiowawartych we wniosku, dla potrzeb
Zwiazanych z pogpowaniem o udzielenie dotacji (zgodnie z ustazv dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz 88&n. zm.).

9. Dostarczenie wydruku wniosku projektowego

9.1. Whniosek projektowy wystany on-line do bazy MSZ auntdycznie uzyskuje numer ewidencyjny
(numer ukazuje siw prawym gérnym rogu formularza). Formularz z nuene naley wydrukowa i
dostarczy¢ z odndnymi podpisami i zalcznikami do MSZ (pocat kurierem, osolitie do Dziennika
Podawczego MSZ). Niedostarczenie wydruku formulawvméosku projektowego do MSZ spowoduje
uznanie oferty organizacji jako niekompletnej i s&adni decyzj o niedopuszczeniu tej oferty do
procedury konkursowej (jako niespetaiegj wymogow formalnych konkursu).

9.2. Drukowanie wniosku projektowego

9.2.1. Po przestaniu wniosku on-line do bazy danych MS@ (@acénieciu przycisku ,Przeslij” )
uzytkownikowi pokazuje si polecenie Wydrukuj projekt”.

9.2.2. Drukujac projekt, naley zwrdcié uwag:, aby na wydruku nie znalazksadres strony internetowe;j
wydruku (na dole lub na gérze strony). Aby tego komé, w ustawieniach wydruku w
przeghdarce internetowejaytkownik powinien wykasowaustawienia dla nagtéwka i stopki.

9.3. Liczba egzemplarzy i zadzniki

9.3.1. Wydrukowany wniosek projektowy powinien zastpodpisanyi dostarczony do MSZ wraz z
odpowiednimi zalcznikami w_trzech egzemplarzaclzgodnie z pkt 4.9.1 oraz pkt 4.10.
Regulaminu konkursu.

9.3.2. Zalaczniki obowihzkowe dostarczane z wydrukiem wniosku projektowego:

9.3.3. potwierdzajce status wnioskodawcy i umocowanie o0séb go reptegeych - w jednym
egzemplarzu niezataie od liczby sktadanych wnioskéw projektowych:

9.3.3.1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wagiz ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajce status prawny oferenta i umocowanie oséb gezreptujcych,

9.3.3.2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni V& sytuacji, gdy projektodawca
nie posiada jeszcze sprawozdania merytoryczneganangowego za 2008 rok,
dokument ten musi zostaostarczony przed podpisaniem umowy dotacji,

9.3.3.3. Statut organizaciji,
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9.3.3.4. Podpisane @wiadczenie osob wchodeych w sklad wiladz organizacji aplikicgj
0 tym, ze zaden z cztonkow jej wtadz nie byt prawomocnie skgza art. 229 lub art.
230a Kodeksu Karnego.

UWAGA: Wnioskodawcy skitadagy wiccej niz jeden wniosek & zobowhzani do
zlozenia jednego kompletu zaznikow potwierdzaijcych ich status oraz wskazania
w pismie przewodnim, zatzonym dodatkowo do kdego wniosku projektowego
numeru wniosku, przy ktérym te aakniki sk znajdug.

9.3.4. dotyczce danego wniosku projektowego - w trzech egzernaddr.
9.3.4.1. budzet projektu;
9.3.4.2. harmonogram projektu;

9.3.4.3. CV koordynatora projektu;

9.3.5. Zalaczniki opcjonalne

9.3.5.1. Kopie dokumentow uzasadmiajch cel projektu i wskazagych potrzeby kicowych
beneficjentéw (np. badania, analizy, uchwaty wtap2;

9.3.5.2. Rekomendacje dla projektu (np. od partneréw polgkicicdzynarodowych ekspertéw);

9.3.5.3. Lista treneréw lub konspekt publikacji (o ile prkjeaktada dziatania szkoleniowe lub
wydawnicze);

9.3.5.4. CV innych os6b kluczowych przy realizacji projektu.

Zalaczniki do Wytycznych

1) Milenijne Cele Rozwoju
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Milenijne Cele Rozwoju”?

1. Wyeliminowanie skrajnego ubdstwa i gtodu poprzemiejszenie o potogvliczby ludzi, ktérych dochéd nie
przekracza 1 dolara dziennie.

2. Zapewnienie powszechnego nauczania na poziomdigtawowym poprzez zapewnienie wszystkim chtopcom
i dziewcztom maliwosci ukohczenia petnego cyklu nauki na poziomie podstawowym.

3. Promocja réwnii pici i awans spoteczny kobiet poprzez wyelimimmie nieréwnego dogiu pici do
pierwszego i drugiego szczebla edukacyjnego do 20K%5 a na wyszych szczeblach do 2015 roku.

4. Ograniczenie umieralda dzieci poprzez zmniejszenie o0 2/3 waki&a umieralnéci dzieci w wieku do 5 lat.
5. Poprawa opieki zdrowotnej nad matkami poprzeazigjszenie 0 ¥ wskaika umieralnéci matek.

6. Ograniczenie rozprzestrzenianiag sHIV/AIDS, malarii i innych choréb poprzez powstragnie
rozprzestrzenianiagHIV/AIDS i ograniczenie nowych zaken, powstrzymanie rozprzestrzeniania sialarii i
innych gra@nych choréb oraz ograniczenie nowych zachorfowa

7. Stosowanie zréwnowanych metod gospodarowania zasobami naturalnymizpapuwzgtdnienie zasad
zrébwnowaonego rozwoju w krajowych strategiach i programastosowanie metod hamugych zubdgenie

srodowiska naturalnego. Zmniejszenie o pajavezby ludzi pozbawionych stalego dgsti do czystej wody
pitnej. Do 2020 roku osgniecie znacznej poprawy warunkawycia przynajmniej 100 milionéw mieszikadw

slumsow.

8. Stworzenie globalnego partnerskiego porozumiaaiazecz rozwoju poprzez wypracowanie gaségo dla
wszystkich, opartego na jasnych przepisach, praavathego i nikogo niedyskryminagego systemu handlowo
— finansowego, zobowzanie uczestnikdw systemu do podejmowania dziateinmromupcej dobre praktyki
rzadzenia, rozwdj i ograniczanie ubdstwa, uwggiienie szczegolnych potrzebrigav najstabiej rozwiritych,
wyspiarskich rédladowych (zwlaszcza zwkszenie dogpu do rynkéw krajéw rozwirtych, redukeg diugow,
Zwiekszenie pomocy rozwojowej), wypracowanie strategii rzecz zapewnienia pracy mtodemu pokoleniu,
zwiekszenie dogpu do lekéw dla krajéw rozwijagych st oraz umaliwienie im korzystania z dobrodziejstw
nowoczesnej technologii.

“Wyznaczone w Deklaracji Milenijnej praggj w 2000 r. przez OrganizadNarodéw Zjednoczonych; orientacyjdat
ich realizacji ma by w zamierzeniu rok 2015.
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