Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wspotpracy Rozwojowej

(©

polska pomoc

REGULAMIN

konkursu ofert dla podmiotow niezaliczanych do sekira finanséw publicznych

i niedziatajacych w celu osigniecia zysku na realizac¢ zadania

"INICJATYWY EDUKACYJNE DOTYCZ ACE MIEDZYNARODOWEJ WSPOLPRACY

NA RZECZ ROZWOJU - 2009”
zwany dalej Regulaminem

1. Postanowienia wsgpne:

1.1.

1.2.

1.3.

Regulamin okréda cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkurdieansowanie
projektow, zasady ogtaszania, kryteria oraz sposéeny wnioskow i ofert, sposob
informowania o konkursie oraz warunki ubiegania sisrodki na realizag zadania
SINICJATYWY EDUKACYJNE DOTYCZACE MIEDZYNARODOWEJ
WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU — 2009".

Konkurs jest ogtoszony przez Ministra Spraw Zagramych we wspotpracy z Ministrem
Edukacji Narodowej na podstawie art. 11 ust 2 @z 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnei pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 9&zp 873 z
pézn. zm.) a take art. 106 ust 2 lit d) ustawy z dnia 30 czerwc@520. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 zapézm.).

Postpowanie konkursowe — w oparciu o przepisy DzialuRibzdzialu 2 ustawy o
dziatalngci pozytku publicznego i wolontariacie — przeprowadza pagéKonkursowy,
powotany przez Dyrektora Generalnego 2Bl Zagranicznej w drodze agmych
przepisow.

2. Celem konkursu jest wytonienie partnerow, ktérzy lgda wspoétpracowa z MSZ i MEN
przy realizacji zadan w dziedzinie edukacji globalnej i rozwojowej, zgodie z ponisz
specyfikacja.



Nazwa zadania| Opis zadania Maksymalna | Wysokas¢
liczba dotacji| dostpnych
srodkéw
Zadanie | Przeprowadzenie catego cyklu przyznanieodkow 1 650 000 PLN
(regranting) na projekty z zakresu edukacji globpln
rozwojowej realizowane przez organizacje Rakce
jednostkami sektora finanséw publicznych.
Zadanie Il Przeprowadzenie catego cyklu przyznanieodkow 1 70 000 PLN
(regranting) na dofinansowanie udziatu polskich
naukowcow w zagranicznych kongresach, sympozjach i
konferencjach naukowych dotyaz/ch
micdzynarodowej wspoétpracy na rzecz rozwoju.
Zadanie Il Akademia Mgdzynarodowej Wspotpracy na Rzecz 2 225 000 PLN
Rozwoju i Demokracji, w szczegolfm szkota letnia
oraz cykl seminariow i warsztatow.
RAZEM 945 000 PLN
2.1. Dla potrzeb niniejszego konkursu ,edukacja globalnazwojowa” rozumiana jest jako

edukacja, ktora ma na celu podniesiefweadomaci i poszerzenie wiedzy polskiego
spoteczéstwa na temat probleméw rozwoju fwiecie. Edukacja globalna i rozwojowa
w szczegolnéci powinna wyjdniaé, z czego wynikaj i na czym polegaj problemy
wspotczesnegéwiata, przyblika¢ sytuacg i warunkizycia w krajach rozwijajcych sg i

przechodacych

transformaej ustrojows,

pokazywé globalne wspoéizaleasci

pomiedzy Polakami a spotecastwami krajow rozwijagcych s¢ i przechodzcych
transformacj ustrojows, sklanig& do krytycznej iswiadomej refleksji nad wiasnym
stylem zycia i codziennymi wyborami, ktére w kontgke globalnym wywieraj
pozytywny lkadz negatywny wptyw na jakdé zycia ludzi w innych krajach oraz
prowadzé¢ do osobistego zaangawvania w dziatanie na rzecz walki z ubdstwem na
swiecie i realizacji Milenijnych Celéw Rozwoju.

3. Sposoéb informowania o przeprowadzeniu konkursu ofer

3.1.

organizacji

ubiegagych se o0 dotacg na realizag

zadania

Informacja o konkursie, formularz oferty on-line,egulamin oraz Wytyczne dla
SINICJATYWY

EDUKACYJNE DOTYCZACE MIEDZYNARODOWEJ WSPOLPRACY NA RZECZ
ROZWOJU” @ umieszczone na stronach internetowych MSidvw.msz.gov.p)
www.polskapomoc.gov.pli w Biuletynie Informacji Publicznej MSZ oraz naranie

internetowej MENwww.men.gov.pli w Biuletynie Informacji Publicznej MEN.

3.2.

Biuletynie Informacji Publicznej.

4. Warunki uczestnictwa w konkursie:

4.1.

Informacja o konkursie ofert jest ogtoszona w drikn o zasigu ogélnopolskim oraz w

O przyznanie dotacji w ramach konkursu rpagiegd si¢ zarejestrowane na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozdave w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy o
dziatalngci pazytku publicznego i wolontariacie, w tym:



4.1.1. stowarzyszenia,

4.1.2. fundacje,

4.1.3. osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigaj na podstawie przepisow o
stosunku Pistwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o
stosunku Pistwa do innych kaiotdw i zwiazkbw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolndai sumienia i wyznania, yeli ich cele statutowe obejmuj
prowadzenie dziataldoi pazytku publicznego,

4.1.4. wyzsze szkoty niepubliczne.

4.2. Organizacje ubiegage s¢ o dotacg na zadania | i Il mugszwykaz& sie co najmniej 2-
letnim dawiadczeniem w realizacji programow polegajch na regrantingu lub
administrowaniu funduszami stypendialnymi.

4.3. Organizacje ubiegage s¢ o dotacg na zadanie Ill zobowrane g zapewné minimum
5% wkiadu wtasnego catkowitej wagto projektu.

4.4, Organizacje ubiegafe s¢ o dotacg na zadania | i Il musz wykaz& sig
doswiadczeniem w realizacji projektéw z zakresu edjikemzwojowej lub edukacji
globalnej oraz personelem posiaggm odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia
szkoler w tej dziedzinie.

4.5. Organizacje ubiegage st o dotacg na zadania | i Il musz wykaza istnienie
funkcjonupcych wewrmrtrznych procedur stosowanych w realizowanych progz
programach regrantingu lub programach o charakstyzendialnym.

4.6. Termin realizacji zadania atggo finansowaniem z dotacji uptywa do dnia 31 giad
2009 roku.

4.7. Warunkiem ubiegania sio finansowanie przez podmioty wymienione w pkil fest
ztozenie oferty projektu drlacej odpowiedzi na konkurs.

4.8. Kazdy wnioskodawca me ztazy¢ kilka wnioskéw projektowych z zastrzaniem,  na
kazde zadanie mma ztary¢ tylko jedm oferk projektu.

4.9. Warunkiem koniecznym do spetnienia przez podmioyymwenione w pkt 4.1 pragee
ubieg& sig o finansowanie jest dokonanie rejestracji na $trornternetowej
www.polskapomoc.gov.ploraz  wypetnienie on-line i wydrukowanie formularza
bedacego oferg projektu.

4.9.1. Oferta projektu tzn. wypetniony formularz on-lingap przestany do MSZ
wydruk formularza on—line w trzech egzemplarzachz zajcznikami z pkt 4.10
bedzie jednoczénie wnioskiem o przyznanie dotacji @®dkow publicznych.

4.9.2. Whnioski musz by¢ ztozone w gzyku polskim.

4.10. Obowigzkowe zadczniki do oferty sktadane w formie papierowej:

4.10.1. potwierdzajce status wnioskodawcy i umocowanie 0s6b go reptejpeych — w
jednym egzemplarzu niezatge od liczby sktadanych wnioskéw projektowych:
4.10.1.1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wygiz ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzage status prawny oferenta i umocowanie 0s0b go
reprezentujcych,

4.10.1.2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni V% sytuacji, gdy
projektodawca nie posiada jeszcze sprawozdania tomgcgnego i
finansowego za 2008 rok, dokument ten musi zZostastarczony przed
podpisaniem umowy dotacji,




4.10.1.3. Statut organizacji,
4.10.1.4.Podpisane @viadczenie oséb wchodeych w skiad wtadz organizacji
aplikujacej o tym, ze zaden z cztonkow jej wiadz nie byt prawomocnie
skazany z art. 229 lub art. 230a Kodeksu Karnego.
UWAGA: Whnioskodawcy skladagy wiecej niz jeden wniosek a zobowgzani do
zlozenia jednego kompletu zaZznikéw potwierdzajcych ich status oraz wskazania
w pismie przewodnim, zatzonym dodatkowo do kdego wniosku projektowego,
numeru wniosku, przy ktérym te aakniki sk znajduj.
4.10.2. dotyczice danego wniosku projektowego - w trzech egzernatdr.
4.10.2.1. Budzet projektu,
4.10.2.2.Harmonogram realizacji projektu,
4.10.2.3.CV koordynatora projektu,

4.11. Do oferty mana zahczy¢: referencje, CV 0s6b kluczowych przy realizacjojpktu i
listy od ew. partnerow deklamgych gotowéc udziatu w realizacji projektu.

4.12. Wniosek, budet oraz harmonogram projektu mashky¢ podpisane przez osehlub
osoby uprawnione do sktadanidwsadczé woli w sprawach matkowych podmiotu
skladajcego wniosek.

5. Finansowanie zad& w ramach konkursu:

5.1. Na realizagj zad& beda udzielone dotacje pochagte z rezerwy celowej budtu
paastwa na rok 2009.

5.2. Dotacje lkda udzielone na podstawie umowy zgodnie z art. 13thwys z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U2K9, poz. 2104 z pd. zm.) oraz
art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzradéti pazytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z4pd zm.).

5.3. Maksymalnadczna kwotarodkow finansowych do podziatu wyno845 000 PLN
5.4. W ramach zadania | i Il nie jest wymagany wiasnyaalfinansowy.

5.5. W ramach dotacji sfinansowamozna jedynie dziatania niezne w celu realizacji
zadania. Zakugrodkow trwatych dla wykonapego zadanie dopuszczony jest jedynie
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach.

5.6. Zespot Konkursowy ma prawo uzhaa celowe przyznanie dotacji w wys@&bD
odpowiadajcej catdci lub czsci wnioskowanej kwoty. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Zespét Konkursowy uwe zaproponowa zwiekszenie poszczegoélnych
komponentow projektu i zaproponotvawigkszenie dotacji.

5.7. W przypadku podicia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty d@tazespot
Konkursowy mae wskazéa pozycje kosztorysu oferty, na ktérych sfinansowani
przeznacza dotagj

6. Szczego6towa koncepcja zadia
6.1. Whnioski dotycace zadaa | i Il powinny przedstawia szczeg6tow koncepcg
regrantingu, a w przypadkzadania | dodatkowo koncepgjkomponentu informacyjno-
doradczego adresowanego do potencjalnych projekioma:

6.1.1. W szczeglInéci wniosek musi zawieta propozycg procedury zgtaszania
wnioskow i selekcji projektow, propozycj wysokaci grantow/nagrod
konkursowych, a w przypadkezadania | dodatkowo musi zawieéakoncepog
komponentu informacyjno-doradczego, ktéry ma cekygotowanie do udziatu
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6.2.

w konkursie organizacje zainteresowane edukasgwojowa i nieposiadajce
duwzego déwiadczenia w tej dziedzinie, oraz sposob informaaampromowania
konkursu wirod potencjalnych beneficjentow.

6.1.2. Wniosek musi zawietainformacg, jaka czs$¢ dotacji zostanie przeznaczona na
granty/nagrody konkursowe, jaka na obshpgocedury grantowej/konkursowej,
jaka na promoej konkursu, a w przypadkeadania | dodatkowo naley pod&,
jaka cz$¢ dotacji lzdzie przeznaczona na opracowanie i realiz&aomponentu
informacyjno-doradczego skierowanego do organizagginteresowanych
edukacy rozwojows i nieposiadajcych duego dédwiadczenia w tej dziedzinie.

6.1.3. Srodki na administrowanie konkursem i grantami gueamocg, a w przypadku
zadania | rowniez na komponent informacyjno-doradczy nie powinny
przekroczy:
6.1.3.1. Zadanie | — 15 % kwoty dotacji,
6.1.3.2. Zadanie Il — 25% kwoty dotacji.

Whnioski dotycace zadania 1l powinny przedstawia szczegotow koncepag
planowanych seminariow, warsztatow oraz ewentudlisgi&olé:

6.2.1. W szczegllnéci wniosek musi zawieta propozycg procedury rekrutacyjnej
uczestnikow spotka informacg, jaka czs¢ dotacji zostanie przeznaczona na
obstug: administracyja zadania, jaka na opracowanie i przeprowadzenie
seminariow, warsztatow i ewentualnych szkabeaz jaka na promagjnicjatyw.

6.2.2. Srodki na obstug administracyja zadania nie powinny przekrogz#5% kwoty
dotacji.

7. Zadanie | bedzie polegato na przeprowadzeniu catego cyklu przyania srodkow na
projekty z zakresu edukacji globalnej i rozwojowej realizowane przez organizacje
niebedace jednostkami sektora finansow publicznych, w tym:

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

okresleniu w uzgodnieniu z MSZ i MEN oraz podaniu do @oancci publicznej
ogolnych kryteribw sktadania i selekcji wnioskowopaktowych, a take ogtoszeniu
konkursu;

promocji konkursu grantowego;

opracowaniu w uzgodnieniu z MSZ i MEN koncepcjimkmonentu informacyjno-
doradczego (merytorycznie i technicznie) adresogarm® organizacji zainteresowanych
edukacy globalry i rozwojowa, a nieposiadagych duego ddwiadczenia w tej
dziedzinie, ktdory ma na celu przygotowanie orgagjizado ztazenia wniosku
projektowego w konkursie oraz zapewnienie stateg@diztwa podczas jego realizacji
(np. spotkania informacyjne, szkolenia, wizyty sijne, e-learningcoaching;

wyznaczeniu trzech priorytetowych obszarow tematych, w ramach ktorych
organizacje &da zobowhgzane ztay¢ wnioski projektowe;

naborze i rejestracji wnioskow projektowych;

zaproponowaniu skfadu komisji selekcyjnej i preedhiu do akceptacji MSZ i MEN,
przy czym MSZ i MEN zastrzegagobie prawo wskazania trzech cztonkow komisji;

przewodniczeniu pracom komisji selekcyjnej i pazdniu rezultatbw do MSZ i MEN w
celu ich zatwierdzenia;

zamieszczeniu na wiasnej stronie internetowej, \ecjgnie wyodgbnionej sekciji,
informacji o wynikach konkursu i realizacji projékt, ktore uzyskaty granty, w tym
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7.9.

7.10.
7.11.

7.12.

7.13.

elektronicznych wersji publikacji i materiatbw opmavanych przez dotowanych w
ramach grantu (ew. odpowiednich linkéw do tych padji);

podpisaniu stosownych umow z organizacjami real@uni projekty, wytonionymi w
ramach konkursu;

przygotowaniu i realizacji planu monitoringu i ewatji projektow;

ustanowieniu i prowadzeniu skutecznych systemoOw tnpdei, monitorowania
finansowego i ksigowasci;

przekazaniu w agu 30 dni od dnia zakezenia zadania ostatecznego sprawozdania
finansowego (przedstawigego finansowe aspekty rozliczania projektéw i iozanie
kosztow administracyjnych) oraz merytorycznego @esicego m.in. liczb, tematyk i
ocere zrealizowanych projektow) rozliczgych dotagi. Sprawozdanie finansowe
powinno by sporadzone zgodnie z zgdznikiem nr 3 Rozpoggizenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. wasgie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zedgwublicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2008r 246, poz. 2207). MSZ
zastrzega sobie prawo wdu do dokumentéwzrodtowych i kontroli poprawrkei
przedstawionych rozlictew siedzibie dotowanego.

zwrocie niewykorzystanyclrodkow do MSZ nie piniej niz do 15 stycznia 2010 r.,
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

8. Zatozenia do uwzgednienia przy ubieganiu sg i realizacji Zadania I:

8.1.

8.2.

8.3.

Projekty grantowe mugzpolegd& na realizacji dziaia z zakresu edukacji globalnej i
rozwojowej (w tym w ramach Tygodnia Edukacji Glatxg), tj. edukacji majcej na celu
podniesienieswiadomdci i poszerzenie wiedzy polskiego spotetteia na temat
probleméw rozwoju néwiecie, sytuacji krajow rozwijapych sg¢ oraz mgdzynarodowej
wspotpracy na rzecz rozwoju.

Granty nie mog by¢ przyznane na projekty lub ich elementy zaktadaj
przeprowadzenie kampanii o charakterze polityczngkgji lobbupcych i zbierania
podpisow pod petycjami do wtadz centralnych lub semdowych.

Kryteria sktadania i selekcji projektow powinny gpea¢ nastpujace warunki:

8.3.1. uwzgkdnienie jednego z trzeclpriorytetowych obszarow tematycznych
okreslonych przez operatora;
8.3.2. uwzgkdnienie trzech $ciezek finansowania (UWAGA: operator nie jest
zobowhzany do okrédenia w budecie projektu wysokai $rodkéw, ktére
Zostam przeznaczone na kda z nich — maliwe jest zachowanieatznej puli
srodkéw na trzysciezki i rozdzieleniesrodkow medzy sciezki dopiero w trakcie
oceny i selekcji zgtoszonych wnioskow):
8.3.2.1. sciezki wydawniczej, obejmujcej publikacje i materiaty edukacyjne i
dydaktyczne, w tym o charakterze multimedialnym,ieskvane w
szczegolnéci do dzieci i mtodzigy;

8.3.2.2. sciezki szkoleniowej, obejmuafgej projekty majce na celu podniesienie
kwallifikacji personelu organizacji i instytucji pepnujacych dziatania w
dziedzinie edukacji rozwojowej;

8.3.2.3. sciezki popularyzatorskiej, obejmagej projekty majce na celu
propagowanie zagadrie globalnych i rozwojowych, podnoszenie
Swiadomaci i pogkbianie wiedzy na temat mdzynarodowego rozwoju
wsrdéd spoteczestwa polskiego w rhorodnej formie — skierowane w
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8.4.

8.5.

8.6.

szczegoblnéci do dzieci i miodziey (przedszkola, szkoty gimnazjalne i
ponadgimnazjalne) oraz organizacji mtodowych.

8.3.3. uwzgkdnienie zragnicowanego déwiadczenia potencjalnych projektodawcow w
edukaciji globalnej i rozwojowej;

8.3.4. wymdg przedstawienia we wnioskachéeiezkach wydawniczej i szkoleniowej
odpowiednio konspektu publikacji i kwalifikacji auwtw oraz trenerow (lub
innego personelu merytorycznego) w projektach szkolvych;

8.3.5. zr&znicowanie wysokéci grantdw, umeliwiajace finansowanie zar6éwno
wigkszych, jak i mniejszych projektéw, oraz ewentualodgbne lub roziaone
w czasie terminy sktadania wnioskow;

Granty mog by¢ przyznane jedynie zarejestrowanym na terenie Rpespolite]

Polskiej organizacjom pozadowym w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziataldoi pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz.

873 z pan. zm.), w tym:

8.4.1. stowarzyszeniom,
8.4.2. fundacjom,

8.4.3. osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dzigpgn na podstawie
przepiséw o stosunku Rstwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Ratwa do innych k&iotdw i zwiazkdw wyznaniowych
oraz o gwarancjach woldc sumienia i wyznania, jeli ich cele statutowe
obejmup prowadzenie dziataldoi pazytku publicznego,

8.4.4. wyzszym szkotom niepublicznym.

Projekty grantowe mugzzostd zakaczone w terminie unmiwiajacym dotowanemu
zakaiczenie swojego projektu do 31 grudnia 2009 r.

Sprawozdanie z realizacji projektéw grantowych naksada si¢ z cz$ci merytorycznej

i finansowej. MSZ, oprocz zestawievydatkow, nie oczekuje otrzymania kopii faktur i
innych dokumentéw ksgowych rozliczajcych granty, jednate zastrzega sobie prawo
do wghdu do tych dokumentow w siedzibie dotowanego.

9. Zadanie 1l bedzie polegato na przeprowadzeniu catego cyklu przyania srodkdéw na
dofinansowanie udziatu polskich naukowcow w zagramiznych kongresach, sympozjach
I konferencjach naukowych dotycacych miedzynarodowej wspoipracy na rzecz
rozwoju, w tym:

9.1.

9.2.

okresleniu w uzgodnieniu z MSZ i podaniu do wiadafmio publicznej ogdélnych
kryteriow naboru wnioskow o dofinansowanie, azeakgtoszeniu konkursu;

uwzgkdnieniu w kryteriach konkursu napujacych warunkow:

9.2.1. osoba ubiegafa s¢ o dofinansowanie musi bydoktorantem lub posiada
stopier doktora nie dtzej niz od 5 lat,

9.2.2. osoba ubiegafa st o dofinansowanie jest zobagana we wtasnym zakresie
zapewnt sobie miejsce na konferencji, sympozjum czy kosigrev ktorym chce
wziaé¢ udziat,

9.2.3. osoba ubiegafa st o0 dofinansowanie musi przedstédwwv ramach procedury
naboru wnioskéw o dofinansowanie potwierdzenie jpicagt swojej kandydatury
na prelegenta danego wydarzenia naukowego wrazmatéen i konspektem
wystapienia,



9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.
9.10.

9.11.

9.12.

9.2.4. osoba ubiegafa st 0 dofinansowanie musi przedstéwivsiepna koncepcg
wykorzystania rezultatbw swojego udzialu w wydaraenaukowym w dalszej
pracy naukowej i dydaktycznej,

9.2.5. dofinansowanie m@ by przeznaczone na pokrycie kosztow: optaty
konferencyjnej, podidy, zakwaterowania, wiywienia podczas konferencji oraz
wydania w Polsce drukiem tekstu wysienia;

promocji konkursu vérodowisku naukowym;

naborze i rejestracji wnioskbw o dofinansowanie avia tematami i konspektami
wystapien;

zaproponowaniu sktadu komisji selekcyjnej i przedidu do akceptacji MSZ, przy
czym MSZ zastrzega sobie prawo wskazania dwocmkate komisji;

przewodniczeniu pracom komisji selekcyjnej i prz@iu rezultatbw do MSZ w celu
ich zatwierdzenia;

zamieszczeniu na wiasnej stronie internetowej, ecjgnie wyodebnionej sekciji,
informacji o wynikach konkursu oraz opublikowanaks$téw, ktérych autorzy otrzymali
dofinansowanie (ew. odpowiednich linkbw do tych idzji);

podpisaniu stosownych uméw z naukowcami, wytoniongnramach konkursu, ktorzy
zobowhza si¢ do przekazania na pitme MSZ bez dodatkowego wynagrodzenia
niewytacznych autorskich praw nmalkowych do dofinansowanego dzieta/materiatow;

przygotowaniu i realizacji planu monitoringu i ewatji zadania;

ustanowieniu i prowadzeniu skutecznych systemoOw tnpdei, monitorowania
finansowego i ksigowasci;

przekazaniu w agu 30 dni od dnia zakezenia zadania ostatecznego sprawozdania
finansowego (przedstawigjego finansowe aspekty rozliczania wnioskéw 0
dofinansowanie i rozliczenie kosztéw administraggim oraz merytorycznego
(wskazuacego m.in. liczh, tematyk i ocere dofinansowanych referatéw) rozliczeych
dotacg. Sprawozdanie finansowe powinno¢ksporadzone zgodnie z zgdznikiem nr 3
Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d@iagrudnia 2005 r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramgwevzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykantego zadania (Dz.U. z 2005 r. Nr
246, poz. 2207). MSZ zastrzega sobie prawoatigldo dokumentéwzrodiowych i
kontroli poprawnéci przedstawionych rozliciew siedzibie dotowanego;

zwrocie niewykorzystanyclrodkow do MSZ nie piniej niz do 15 stycznia 2010 r.,
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

10. Zatozenia do uwzgédnienia przy ubieganiu sg i realizacji Zadania Il:

10.1.

taczna warté¢ czsci dotacji przeznaczonej na nagrody piene dla naukowcéw na
dofinansowanie udzialu w konferencjach zagranichnge powinna b§ wyzsza nk

wyrazona w polskich ztotych rownowa® 14 000 euro, chybae wnioskodawca jest
gotéw przeprowadzi postpowanie o0 udzielenie zamoOwienia publicznego. Zgedni
przepisami ustawy Prawo zamowipublicznych, jéli wartos¢ zamoOwienia przekracza



wyrazona w polskich ziotych réwnowar§é 14 000 eurh powstaje obovaizek
stosowania procedury zamowipublicznych.

10.2. Dofinansowanie mie by przyznane jedynie osobom, ktére przedsiamotwierdzenie
przyjecia swojej kandydatury na prelegenta danego wyd@ézeaukowego wraz z
tematem i konspektem wygienia.

10.3. Dofinansowanie mae by przeznaczone na pokrycie kosztow: optaty konfeyjeeg,
podr@zy, zakwaterowania, wywienia podczas konferencji oraz wydania w Polsce
drukiem tekstu wysgpienia.

10.4. Dofinansowanie mge by przyznane jedynie na udziat w konferencjach, syzjgui i
kongresach zagranicznych, ktore rozpacgin i zakaicza do 31 grudnia 2009 r.

11.Zadanie 1ll: Akademia Miedzynarodowej WspoOtpracy na Rzecz Rozwoju i
Demokracji obejmujaca m.in. szkog letnig oraz cykl seminariow i warsztatow.

11.1. Szkota letnia:
11.1.1. szkota letnia musi polegana przeprowadzeniu zgj (w réznorodnych formach)
na temat ngdzynarodowej wspotpracy na rzecz rozwoju i demgkrac
11.1.2.szkota letnia powinna I8y adresowana w szczegéheo do studentdéw oraz
ewentualnie do wolontariuszy i pracownikdéw organjzpozaradowych;
11.1.3. dziatania w ramach szkoty letniej mgszakaiczy¢ si¢ do 31 grudnia 2009r.

11.2. Seminaria i warsztaty:

11.2.1. Seminaria i warsztaty mugzotyczy realizacji zasad wspotpracy rozwojowej w
dziataniach pomocowych, metodrodkéw podnoszenigwiadomdci polskiego
spoteczéstwa na temat wyzwiamigdzynarodowej wspoétpracy na rzecz rozwoju i
demokraciji oraz roli Polski w rgilzynarodowym systemie pomocowym.

11.2.2. Wskazane jest uwzglnienie w programie seminariow i warsztatow
nastpujacych priorytetowych obszaréw tematycznych:
11.2.2.1.bezpieczastwo komunikacji za pwednictwem Internetu w krajach
nieprzychylnie nastawionych do organizacji pozdmvych,
11.2.2.2. kwestiegenderw rozwoju,
11.2.2.3.etyka w komunikowaniu o wspoétpracy na rzecz rozweygpotpraca z
mediami przy realizacji projektow pomocowych,
11.2.2.4.idea sprawiedliwego handlu i perspektywy rozwojlPuelsce; potencjat
edukacyjny sprawiedliwego handlu,
11.2.2.5.spoteczna odpowiedzial§® biznesu a wspotpraca z krajami
rozwijajacymi sk i przechodzcymi transformagj; rola sektora prywatnego
w miedzynarodowej wspétpracy na rzecz rozwoju;
11.2.3.Cykl spotka powinien by skierowany przede wszystkim do: polskich
organizacji pozardowych i s$rodowisk zaangamwanych w dziatalng
pomocow wobec krajow rozwijajcych st i przechodzcych transformagj oraz

! Zgodnie z Rozporgizeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudn@720sredni kurs ziotego w
stosunku do euro stanagly podstaw przeliczania warteei zamowié publicznych wynosi 3,8771.
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srodowisk potencjalnie zainteresowanych potim takiej dziatalngci;
miodziezy akademickiej; kadry dydaktycznej szkot isyych; dziennikarzy i
srodowisk opiniotworczych.

11.2.4.Czs¢ seminariow i warsztatow powinna odbgic w Warszawie w terminie
zblizonym do organizowanego przez MSZ 1l Forum Polskispotpracy
Rozwojowej, ktére jest planowane na dryoptowe wrzesnia 2009 r.

12.Koszty kwalifikowane:

12.1.

12.2.

W ramach dotacji pokryte mady¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogty by
uznane za kwalifikowane:

12.1.1.musz stanowé koszty rzeczywicie niezlgdne do zrealizowania projektu i
osignigcia jego rezultatow,

12.1.2. musz spetnid wymogi efektywnego zagelzania finansami, w szczegékoo
osiagania wysokiej jakeci za dan cere,

12.1.3. musz by¢ faktycznie poniesione w trakcie trwania projektu,

12.1.4.musz by¢ udokumentowane w sposéb uitiwiajacy ocer realizacji projektu
pod wzgkdem rzeczowym i finansowym. Powinna ¢byprowadzona
wyodrebniona ewidencja ksgowasrodkow otrzymanych w ramach dotaciji.

Biorac pod uwag powyzsze, kosztami kwalifikowanyns w szczegoélngi:

12.2.1.Koszty osobowe — dotyca tylko osOb bezpoednio zaangawanych w
realizacg projektu. Stawki wynagrodzenia nie moby¢ wyzsze od aktualnie
powszechnie obowtujacych dla danego rodzaju czyrfigo Osoba pobieraga
wynagrodzenie jako koordynator (kierownik) projektlub prowadzca
ksiegowas¢ nie mae by jednoczénie zatrudniona przy projekcie w innym
charakterze bez oddzielnej zgody MSZ. Obg@wijace zgodnie z przepisami
prawa podatki, ubezpieczenia zdrowotne i spotecxae uprawnienia urlopowe
sa traktowane jako e&¢ ptac. Kwalifikowanym kosztem jest rowiieloradztwo
w zakresie przeprowadzanych w ramach projektu zastdmublicznych.

12.2.2. Koszty podrézy —od warunkiemze % niezlzdne do realizacji projektu i zostaty
poniesione wedlug standardowych stawek i z zimie najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i zkowych. Koszty podray takséwkami
lub wynajem samochodu natrasach zdhych ni 50 km musz by¢
uwzglednione w projekcie i magby¢ wykorzystane wycznie w sytuacji, gdy
nie jest dosfpny transport publiczny lub ich wykorzystanie jesidyktowane
wzgledami bezpieczestwa. W takich przypadkach naje dotazy¢ wszelkich
stara by minimalizow& koszty przez madiwe maksymalne wykorzystanie
taksowki/wynagtego  samochodu.  Prywatne  samochody anogby¢
wykorzystywane zgodnie z obayzujacymi przepisami wycznie, j&li nie jest
dostpny transport publiczny lub ich wykorzystanie jpstlyktowane wzgldami
bezpieczastwa.

12.2.3.Koszty zakwaterowania i wyywienia — pod warunkiemze s niezledne do
realizacji projektu. Maksymalne koszty zakwatero@anvyzywienia i diet nie
mog przekracz& wartagci wskazanych we wikgiwych rozporadzeniach
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej.

12.2.4. Koszty wynikajace bezpdrednio z realizacji projektu (np. ttumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia, wynajem spta i wydatki z tym zwizane), pod
warunkiem, ze nie § wyzsze, nk ceny aktualnie obowkujace na rynku i
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projektodawca jest w stanie udowoégniz zastosowana metoda wydatkowania
srodkow w ramach realizacji dziatania byta najbaefiefektywna pod wzgtiem
kosztéw.

12.2.5.Koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wynajem biura, telefon,
internet, optaty za elektryczfiy koordynator projektu, ksjowasé, sekretariat,
koszty bankowe) g kosztami kwalifikowanymi, j@i sa scisle powkzane z
projektem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym amha biura, speganie biura
itp.). Koszty administracyjne projektu nie mogrzekroczy: w przypadku

zadania | i Ill — 15 % oraz zadania Il — 25% dalownioskowanej dotacji.
Kosztami administracyjnymi as réwniez koszty poniesione przez partnera
projektu.

12.3. Koszty, ktore nie skwalifikowanei ktdrych nie obejmuje dotacja:
12.3.1. Koszty, ktore zostaty jusfinansowane w ramach innych dztfata

12.3.2. Koszty poniesione na przygotowanie wniosku azéaktudiow wykonaln&ei i
planéw technicznych w przypadku projektéw infraktaualnych.

12.3.3. Zakup nieruchomgzi (grunty, budynki) z wyjtkiem przypadkow, w ktérych jest
to konieczne dla bezpmdniej realizacji dziatania. W takim przypadku ywoa
wlasndgci musi by przekazane kaowemu beneficjentowi niezwiocznie po
zakaiczeniu danego dziatania.

12.3.4. Zakupsrodkow trwatych dla wykongrego zadanie.

12.3.5. Dhugi, kredyty i inne kwoty dhane.

12.3.6. Straty wynikajce z rénic kurséw walutowych.

12.3.7.Koszty leczenia indywidualnych oséhda cztonkow organizaciji.

12.4. Projektodawca powinien w postaci wymiernej (np.zlt@ roboczogodzin) wskaza
w zestawieniu bugktowym pozycje finansowane z wiasnychdkow.

12.5. UWAGA: Zadanie | — koszty kwalifikowane w projektach dgmmych musz by
zgodne z warunkami okilenymi w pkt. 12.1-12.4

13. Zasady zgtaszania ofert:

13.1. Oferty zgtaszane zgodnie z formularzem wraz z wyanggi zahcznikami naley
przesté poczt na adres Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Depsetd Wspotpracy
Rozwojowej MSZ, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Wanszdub ziay¢ na Dzienniku
Podawczym MSZ z dopiskiem na kopercie ,INICJATYWY DBKACYJINE
DOTYCZACE MIEDZYNARODOWEJ WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU —
2009” do dnia 6 marca 2009 r., do godziny 15.0@ecyduje data wptyrcia wniosku
do MSZ.

13.2. Oferty zicwone po uptywie powjszego terminu niegola rozpatrywane.
13.3. Nie bxda rozpatrywane wnioski, zimne przez podmioty, ktore nie spetniayymaga
okreslonych w pkt. 4.1. — 4.5,

UWAGA: rejestracja on-line powinna napi¢ co najmniej 7 dni przed uptywem terminu wskazamnego
pkt. 13.1

14.Sposob i kryteria oceny ofert:
14.1. Nadestane ofertyeola podlegé ocenie Zespotu Konkursowego.
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14.2. Ocena ztaonych ofert nagpuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietni@20. o
dziatalngci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 138 pkustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

14.3. Przy analizie i ocenie projektow Zespot Konkursoegstosuje nagbujace kryteria
oceny:

14.3.1. speinienie przez wnioskodawwsszystkich wymagaformalnych,

14.3.2. zdoIna¢ finansowva | operacyjma wnioskodawcy,

14.3.3. dadwiadczenie wnioskodawcy (potencjat osobowy orahnezno-ekonomiczny
w realizacji projektéw o podobnej tematyce)

14.3.4.realndg¢ realizacji projektu przy deklarowanym potencjalechniczno-
ekonomicznym i déwiadczeniu wnioskodawcy,

14.3.5. adekwatné¢ budzetu do proponowanych dziata

14.3.6.spojna¢ projektu (przejrzyste i zrozumiate przedstawiepiepozycji projektu;
realistyczne przedstawienie harmonogramu projektuodmesieniu  do
zaplanowanych dziadd,

14.3.7.tworzenie przez projekt wada dodanej w postaci np. innowacyjnego pédia,
modelu dobrej praktyki, ochrorsyodowiska,

14.3.8. promocf; zadania,

14.3.9. UWAGA: w przypadku, gdy projektodawca wspotpracowett zuMinisterstwem
Spraw Zagranicznych dodatkowym kryterium ocegngizie rzetelné¢ wykonania
zadania oraz popraw#di terminowa¢ rozliczenia dotacji.

14.4. Dodatkowo przy analizie i ocenie wnioskow na zadahi— Il Zesp6t Konkursowy
zastosuje nagbujace kryteria:

14.4.1. zatlazenia wysokéci grantéw/nagréd,

14.4.2. procedury i koncepgjregrantingu,

14.4.3.dodwiadczenie wnioskodawcy w zakresie regrantingu lydsogramow
stypendialnych.

14.5. Dodatkowo przy analizie i ocenie wnioskow na zadahii Il Zespot Konkursowy
zastosuje nagbujace kryteria: déwiadczenie w realizacji projektow z zakresu edukacj
rozwojowej lub edukacji globalnej oraz w prowadzemgrojektow szkoleniowych w
dziedzinie edukaciji rozwojowe;j.

14.6. Dodatkowo przy analizie i ocenie wnioskow na zaddhiZzespét Konkursowy wemie
pod uwag doswiadczenie w realizacji programow o charakterzeetylialnym.

14.7. MSZ zamierza wybrado realizacji zadal i Il maksymalnie jeden podmiot naide z
zada, ktéremu powierzy cakg srodkow przewidzianych na dane zadanie.

14.8. Zespot Konkursowy zastrzega sobie prawo odrzucesfiert niespetniajcych w
wystarczajgcym stopniu ww. kryteriow oceny, nawet w przypadkawykorzystania w
calasci kwoty przeznaczonej na realizaciiniejszego zadania.

14.9. Decyzja Zespotu Konkursowego jest ostateczna ipnaystuguje od niej odwotanie.
Kazdy wnioskodawca me by na swoj prosbe poinformowany o przyczynach
odrzucenia oferty.

15. Postanowienia kacowe:
15.1. Podmioty biogce udziat w konkursie zostanpisemnie poinformowane o wyniku
postpowania do dni®& kwietnia 2009 r.
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

Z podmiotami, ktére zostarwytonione przez Zesp6t Konkursowy w toku pgstwania
konkursowego zostanie zawarta umowa dotacji nézeed zadania zleconego.

Podmioty, ktore otrzymajdotacg, sa zobowhzane do informowania grantobiorcow oraz
beneficjentow projektow drodle pochodzenia funduszy, na zasadach sttkrgch w
umowie dotaciji.

Po zatwierdzeniu wniosku i podpisaniu umowy, dokoeav trakcie realizacji projektu
przesuni¢ pomkdzy poszczegolnymi kategoriami wydatkéw i/lub pedazly pozycjami
w obrebie tej samej kategorii w budcie wymaga uzyskania pisemnej zgody MSZ w
przypadkach, peeli:

15.4.1. suma 4cznych proponowanych przesghipomkdzy kategoriami jest wksza ni
10% limitow wydatkéw kategorii, do ktoréfodki s przenoszone i jednoczee
wynosi co najmniej 2.000 PLN;

15.4.2. suma 4cznych proponowanych przesghipomidzy pozycjami w olgbie tej
samej kategorii jest wksza n 10% limitow wydatkow dla tej kategorii i
jednoczénie wynosi co najmniej 2.000 PLN.

Niedozwolone jest dokonywanie zkszenia w pozycjach dotygzych wynagrodze i

honorariow a take dokonywanie jakichkolwiek przesghipdzniej niz na 15 dni przed

terminem zakaczenia realizacji projektu.

W przypadku zmiany merytorycznej projektu wymaggest kadorazowo pisemna
zgoda MSZ na dokonanie takich zmian.

W ciagu 30 dni od zakiczenia realizacji projektu, na ktéry podmiot otrzatnadotacg,
lecz nie péniej niz do 30 stycznia 2010 r. dotowany ma obgek zioenia
sprawozdania finansowego oraz merytorycznego.

Po uplywie terminu zgtaszania ofert MSZ zastrzeghies prawo opublikowania na
stronach internetowych www.msz.gov.pl oraz www.polskapomoc.gov.pl listy
wnioskodawcOw zawieragej nazw organizacji, tytut projektu oraz wnioskowan
kwote.

Lista podmiotéw, ktérym przyznano dotacje wraz mkadotacji zostanie opublikowana
na stronach internetowych Ministerstwa Spraw Zageaych: www.msz.gov.pl
www.polskapomoc.gov.pl oraz na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji
Narodowej:www.men.gov.pl

15.10.w terminie dwoch tygodni od dnia zatwierdzenia vikgnv konkursu.
15.11.Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MSZ&pvawie realizacji zadania

powinna by przesytana na adres: MSZ, Departament WspotprazzwBjowej, Al. J.
Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa, z dopiskiem na rk@pe,INICJATYWY
EDUKACYJNE - 2009” i numerem umowy (nadanym prze3Z).
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