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4.

REGULAMIN

konkursu ofert dla podmiotow nie zaliczanych do sektora finansow publicznych
i nie dzialajacych w celu osiagni¢cia zysku na realizacj¢ zadania
"Pomoc humanitarna dla Darfuru ", zwany dalej Regulaminem.

Postanowienia wstepne:

a) Regulamin okresla cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkursie, finansowanie projektow,
zasady oglaszania, kryteria oraz sposob oceny wnioskéw 1 ofert, sposob informowania
o konkursie oraz warunki ubiegania si¢ o srodki na realizacj¢ zadania "Pomoc humanitarna dla
Darfuru .

b) Konkurs jest oglaszany przez Ministra Spraw Zagranicznych na podstawie art. 12 ust. 2 punkt 2
oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 wolontariacie (Dz.U. 2003 Nr 96, poz. 873 z pozn. zm.).

c) Postgpowanie konkursowe — w oparciu o przepisy Dzialu II Rozdzialu 2 ustawy o dzialalnos$ci
pozytku publicznego i wolontariacie — przeprowadza Komisja Konkursowa, powotana przez
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w drodze odrgbnych przepisow.

Celem konkursu jest wylonienie najlepszych ofert wnioskodawcow, ktorzy zrealizuja
projekty z zakresu pomocy humanitarnej, ktorej beneficjentem bedzie w szczegolnosci
ludno$¢ znajdujaca si¢ w obozach dla uchodzcow w Zachodnim Darfurze zgodnie
z priorytetami okreslonymi ponizej:

- poprawa warunkow sanitarnych w punktach medycznych na terenie obozow;

- utworzenie co najmniej trzech punktow medycznych (namioty modulowe) w trzech obozach dla
uchodzcéw (minimum jeden punkt na ob6z). Namioty powinny by¢ wyposazone w podstawowy
sprzet medyczny, pozwalajacy na spehlianie funkcji sal operacyjnych, porodowych
1 internistycznych;

- poprawa dostgpu do wody pitnej. Dziatania powinny zawiera¢ element budowania spoteczenstwa
obywatelskiego w postaci stworzenia lokalnego mechanizmu kontroli nad utworzonymi punktami
dostgpu do wody.

Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu ofert:

a) Informacja o konkursie, formularz oferty on-line, oraz Regulamin sa umieszczone na
stronach internetowych MSZ: www.msz.gov.pl, www.polskapomoc.gov.pl oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

b) Informacja o konkursie ofert jest ogloszona w dzienniku o zasiggu ogdélnopolskim oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Warunki uczestnictwa w konkursie:
a) O przyznanie dotacji w ramach konkursu moga si¢ ubiegal zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie, w tym:
e stowarzyszenia,
e fundacje,



e osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciotéw i zwiazkoOw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego.

b) Wnioskodawca zobowiazany jest zapewni¢ minimum 5 % wkladu wlasnego catkowitej
wartosci projektu.

c¢) Termin realizacji zadania objgtego finansowaniem z dotacji uptywa z dniem 31 grudnia
2007 roku.

d) Wnioskodawca zobowiazany jest do zrealizowania projektu wspdlnie z partnerem
lokalnym.

e) Warunkiem koniecznym do spehlienia przez podmioty wymienione w pkt a) pragnace
ubiega¢ si¢ o finansowanie jest dokonanie rejestracji na stronie internetowej
www.polskapomoc.gov.pl oraz wypetnienie on-line 1 wydrukowanie formularza bedacego
oferta projektu.

f) Warunkiem ubiegania si¢ o finansowanie jest ztozenie oferty projektu bedacej odpowiedzia
na konkurs (wydruku formularz on-line). Sktadana w trzech egzemplarzach oferta bedzie
jednoczesnie wnioskiem o przyznanie dotacji ze srodkéw publicznych.

Wnhnioski musza by¢ ztozone w jgzyku polskim.

g) Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodno$¢ oferty z priorytetami wskazanymi
w pkt. 2 regulaminu. Oferta musi odnosi¢ si¢ do co najmniej jednego priorytetu wskazanego
w punkcie 2. Ponadto, wymagane jest uzasadnienie celowosci realizacji projektu.

h) Projekty infrastrukturalne musza mie¢ zataczone studia wykonalnosci oraz plany techniczne
przedsigwzigcia.

1) Obowiazkowe zalaczniki do oferty sktadane w formie papierowe;j:

e Budzet projektu,

e Matryca logiczna projektu,

e Harmonogram realizacji projektu,

e Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie osob go reprezentujacych,
Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok,

e Statut organizacji,

e Listy od partnerow zagranicznych uczestniczacych w realizacji projektu (moga byc¢

wydruki faksowe),

e Podpisane o§wiadczenie wladz organizacji aplikujacej o tym, ze zaden z pracownikow

nie byl prawomocnie skazany z art. 229 lub art. 230a Kodeksu Karnego,

e CV koordynatora projektu,

e Sposob zarzadzania projektem (zatacznik wg wzoru MSZ),

j) Do oferty mozna zalacza¢ referencje, kopie dokumentéw uzasadniajacych cel projektu
i wskazujacych potrzeby koncowych beneficjentow oraz CV o0so6b kluczowych przy
realizacji projektu.

k) Wniosek oraz budzet musi by¢ podpisany przez osobg lub osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych podmiotu sktadajacego wniosek.

1) W ramach konkursu o dotacj¢ nie moga ubiegaé si¢ organizacje, ktorych pracownicy byli
prawomocnie skazani z art. 229 lub art. 230a Kodeksu Karnego.

5. Finansowanie zadania:



a) Na realizacj¢ zadania beda udzielone dotacje pochodzace z rezerwy celowej budzetu
panstwa na 2007 rok.

b) Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnie z art. 131 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2005 Nr 249, poz.2104 z p6zn. zm.) oraz art. 16
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 2003 Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.).

c) Maksymalna kwota $rodkow finansowych na realizacje zadania wynosi 1.000.000 PLN
(MSZ przewiduje zlecenie realizacji zadania jednemu podmiotowi).

d) W ramach dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dzialania, niezbgdne w celu realizacji
zadania.

e) Komisja Konkursowa ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci
odpowiadajacej catosci lub czgs$ci wnioskowanej kwoty.

f) W przypadku podjecia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja
Konkursowa moze wskaza¢ pozycje kosztorysu oferty, na ktéorych sfinansowanie
przeznacza dotacjg.

6. Koszty kwalifikowane:
a) W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogtly by¢

uznane za kwalifikowane:

e musza stanowi¢ koszty, rzeczywiscie niezbedne do zrealizowania projektu i osiagnigcia
jego rezultatow,

e musza spelnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiagania
wysokiej jakos$ci za dana ceng,

e musza by¢ faktycznie poniesione w trakcie trwania projektu,

e musza by¢ udokumentowane w sposob umozliwiajacy oceng realizacji projektu pod
wzgledem rzeczowym 1 finansowym. Powinna by¢ prowadzona wyodrgbniona
ewidencja ksiggowa $rodkoéw otrzymanych w ramach dotacji.

b) Biorac pod uwage powyzsze, kosztami kwalifikowanymi sa w szczegdlnosci:

e Koszty osobowe — dotycza tylko osob bezposrednio zaangazowanych w realizacj¢
projektu. Stawki wynagrodzenia nie moga by¢ wyzsze od aktualnie powszechnie
obowiazujacych dla danego rodzaju czynnosci. Osoba pobierajaca wynagrodzenie jako
koordynator (kierownik) projektu lub prowadzaca ksiggowo$¢ nie moze byc
jednoczes$nie zatrudniona przy projekcie w innym charakterze bez oddzielnej zgody
MSZ. Obowiazujace zgodnie z przepisami prawa podatki, ubezpieczenia zdrowotne
1 spoteczne oraz uprawnienia urlopowe sa traktowane jako czg$¢ ptac. Kwalifikowanym
kosztem jest réwniez doradztwo w zakresie przeprowadzanych w ramach projektu
zamoOwien publicznych.

e Koszty podrézy - pod warunkiem, ze sa niezbgdne do realizacji projektu i zostaty
poniesione wedtug standardowych stawek 1 z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem
taryf ekonomicznych 1 znizkowych. Koszty podrozy takséwkami lub wynajem
samochodu na trasach dtuzszych niz 50 km musza by¢ uwzglednione w projekcie.
W takich przypadkach nalezy dotozy¢ wszelkich staran by minimalizowaé koszty przez
mozliwe maksymalne wykorzystanie taksowki/wynajgtego samochodu. Prywatne
samochody moga by¢ wykorzystywane zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

o Koszty zakwaterowania i wyzywienia — pod warunkiem, ze sa niezbgdne do realizacji
projektu. Maksymalne koszty zakwaterowania, wyzywienia i diet nie moga przekraczac
wartosci wskazanych we wlasciwych rozporzadzeniach Ministra Pracy 1 Polityki
Spoteczne;.




c)

d)

e Koszty wynikajace bezposrednio z realizacji projektu (np. tlumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia), pod warunkiem, ze nie sa wyzsze, niz ceny aktualnie
obowiazujace na rynku.

o Koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wynajem biura, telefon, internet,
oplaty za elektrycznos¢, koordynator projektu, ksiggowos¢, sekretariat, koszty bankowe)
sa kosztami kwalifikowanymi, jesli sa $ciSle powiazane z projektem (np. nie jest
kosztem kwalifikowanym ochrona biura, sprzatanie biura itp.). Koszty administracyjne
projektu nie moga przekroczy¢ 20% calosci wnioskowanej dotacji. Kosztami
administracyjnymi sa rOwniez koszty partnera projektu.

Koszty, ktore nie sa kwalifikowane i ktoérych nie obejmuje dotacja:

o Koszty, ktore zostaty juz sfinansowane w ramach innych dziatan.

e Koszty poniesione na przygotowanie wniosku a takze studiow wykonalnos$ci i planéw
technicznych w przypadku projektow infrastrukturalnych.

e Zakup nieruchomosci (grunty, budynki) z wyjatkiem przypadkéw, w ktorych jest to

konieczne dla bezposredniej realizacji dziatania. W takim przypadku prawo wtasnosci

musi by¢ przekazane koncowemu beneficjentowi niezwlocznie po zakonczeniu danego

dziatania.

Zakup srodkoéw trwatych dla wykonujacego zadanie.

Dtugi, kredyty 1 inne kwoty dtuzne.

Straty, wynikajace z réznic kursow walutowych.

Koszty leczenia indywidualnych oséb badz cztonkéw organizacji.

Projektodawca powinien w postaci wymiernej (np. liczba roboczogodzin) wskazaé
w zestawieniu budzetowym pozycje finansowane z wtasnych srodkow.

7. Zasady zglaszania ofert:

a)

b)
c)

Oferty zgtaszane zgodnie z formularzem wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy przestac
poczta na adres Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Wspoipracy Rozwojowej
MSZ, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa lub ztozy¢ na Dzienniku Podawczym MSZ; z
dopiskiem na kopercie ,,Pomoc humanitarna Darfur” do dnia 10 wrzesnia 2007 r, do
godziny 15.00. Decyduje data wptynigcia wniosku do MSZ

Oferty ztozone po uptywie powyzszego terminu nie beda rozpatrywane.

Nie beda rozpatrywane wnioski, w ktorych przewidziane dzialania nie mieszcza si¢
w obszarach wsparcia okreslonych w pkt. 2.

UWAGA: rejestracja on-line powinna nastqpi¢ co najmniej 7 dni przed uplywem terminu wskazanego w pkt. a)

8. Sposob i kryteria oceny ofert:

a)
b)

c)

Nadestane ofert beda podlegac ocenie Komisji Konkursowe;.

Ocena zlozonych ofert nast¢puje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 138 pkt 5 ustawy z dnia

30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Przy analizie i ocenie projektu, Komisja Konkursowa zastosuje nastgpujace kryteria oceny:

e spelnienie przez wnioskodawce wszystkich wymagan formalnych, zwlaszcza zgodnosci
z tematycznymi opisanymi w pkt. 2 Regulaminu

e zdolno$¢ finansowa i operacyjna wnioskodawcy,

e doswiadczenie wnioskodawcy (potencjal osobowy oraz techniczno-ekonomiczny
w realizacji projektow o podobnej tematyce),



d)

e realno$¢ realizacji projektu przy deklarowanym potencjale techniczno-ekonomicznym
1 doswiadczeniu wnioskodawcy,

e adekwatno$¢ budzetu do proponowanych dziatah (w tym wysokos¢ kosztow
administracyjnych w stosunku do wysokosci kosztow projektowych),

e zasigg projektu (szerokos¢ kregu osob do ktérych adresowany jest projekt),

e odniesienie do rzeczywistych potrzeb beneficjentow projektu oraz identyfikacja
kluczowych probleméw, na ktore projekt odpowiada.

e spdjnos¢ wewnetrzna projektu (w tym adekwatno$¢ proponowanych dziatan do
zamierzonych celow, uwzglednianie czynnikow  zewngtrznych, realistyczne
sformutowanie celow, zawarcie w projekcie obiektywnie weryfikowalnych wskaznikow
pomiaru rezultatéw proponowanych dziatan, uwzglednienie ewaluacji),

e uwzglednienie zasady lokalnego partnerstwa, w tym wspolpraca i wspotfinansowanie
projektu z udziatem partnera lokalnego,

e rowno$¢ szans (zwlaszcza ze wzgledu na ple¢) w dostgpie do korzysci plynacych
z projektu.

Komisja zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niespelniajacych w wystarczajacym stopniu
ww. kryteriow oceny nawet w przypadku niewykorzystania w calo$ci kwoty przeznaczonej
na realizacjg niniejszego zadania.

Decyzja Komisji Konkursowej jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. Kazdy
wnioskodawca moze by¢ na swoja prosbg poinformowany o przyczynach odrzucenia oferty.

9. Postanowienia koncowe:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

Podmioty biorace udzial w konkursie zostana pisemnie poinformowane o wyniku
postepowania do dnia 30 wrzesnia 2007 .

Z podmiotami, ktére zostang wylonione przez komisjg¢ w toku postgpowania konkursowego
zostang zawarte umowy na realizacj¢ zadania zleconego.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacje, jest zobowiazany do informowania o zrédle pochodzenia
funduszy, na zasadach okre§lonych w umowie dotacji.

Po zatwierdzeniu wniosku 1 podpisaniu umowy, w przypadku zmiany w budzecie
dotyczacej spraw finansowych, (przesunigcia $rodkéw z jednej pozycji w budzecie do
drugiej) wymagana jest pisemna zgoda MSZ na dokonanie takich zmian w sytuacji, gdy
suma proponowanych zmian przekroczy jednoczes$nie 10 % wartosci danej kategorii 1 2.000
PLN. Niedozwolone sa jakiekolwiek zmiany dotyczace zwigkszen w pozycjach
dotyczacych wynagrodzen i honorariéw.

W przypadku zmiany merytorycznej projektu (np. na inny sprz¢t lub inng uslugg, zmiana
zakresu projektu ze wzgledu na sytuacj¢ w danym kraju) wymagana jest kazdorazowo
pisemna zgoda MSZ na dokonanie takich zmian.

W ciagu 30 dni od zakonczenia realizacji projektu, na ktéry podmiot otrzymat dotacjg, lecz
nie pozniej niz do 30 stycznia 2008 r. dotowany ma obowiazek zlozenia sprawozdania
finansowego oraz merytorycznego.

Po uplywie terminu zgltaszania projektow MSZ zastrzega sobie prawo opublikowania na
stronie internetowej www.msz.gov.pl oraz www.polskapomoc.gov.pl listy wnioskodawcoéw
zawierajacej nazwe organizacji, tytul projektu i wnioskowana kwotg.

Lista podmiotéw, ktorym przyznano dotacje wraz z kwota dotacji zostanie opublikowana na
stronie  internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl oraz
www.polskapomoc.gov.pl w terminie dwoch tygodni od dnia podjgcia ostatecznej decyzji
komisji konkursowe;.




1) Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MSZ w sprawie realizacji zadania
powinna by¢ przesylana na adres: MSZ, Departament Wspotpracy Rozwojowej, Al. J. Ch.
Szucha 23, 00-580 Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,,Pomoc humanitarna - Darfur”
1 numerem umowy (nadanym przez MSZ).



