
Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP

Departament Współpracy Rozwojowej

Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Wniosek o udzielenie dotacji na realizację 

zadania zleconego 

„Inicjatywy medialne i internetowe - Białoruś”

	Nazwa projektu
	


	Nazwa wnioskodawcy
	


	Numer projektu

(Wypełnia MSZ)
	


Data:
1. Informacje podstawowe 

1.1. Tytuł projektu:

1.2. Wysokość wnioskowanej dotacji (w PLN): 
1.3. Czas trwania projektu:

2. Dane na temat instytucji wnioskującej

2.1. Nazwa podmiotu:

Należy podać nazwę pełną, skróconą oraz używane skróty

2.2. Adres podmiotu:

ulica, numer, kod, miejscowość, województwo

 nr tel., fax, e-mail, http:// 

2.3. Forma prawna:

2.4. Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym rejestrze:

2.5. NIP:................................................  

2.6. REGON:................................................

2.7. Data wpisu lub rejestracji:

2.8. Inne dane ewidencyjne:

2.9. Nazwa banku i numer rachunku:

2.10. Nazwiska i imiona oraz funkcje (lub stanowisko) osób statutowo upoważnionych do reprezentowania instytucji wnioskującej w kontaktach zewnętrznych i posiadających zdolność do podejmowania zobowiązań finansowych w imieniu instytucji wnioskującej (zawierania umów):

2.11. Osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących wniosku.

Imię i nazwisko oraz numer telefonu kontaktowego / e-mail.

2.12. Cele statutowe (przedmiot działalności statutowej):

Cele statutowe instytucji oraz szczegółowe informacje na temat realizowanych działań w ostatnich 2 latach.

2.13. Najważniejsze osiągnięcia instytucji:

Wygrane konkursy, przetargi, prestiżowe nagrody, pozycja w rankingach branżowych, w szczególności prosimy zaznaczyć osiągnięcia dotyczące projektów związanych z regrantigiem, edukacją rozwojową i/lub edukacją globalną i tworzeniem materiałów edukacyjnych i dydaktycznych. 
2.14. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju do zgłoszonego projektu (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

3. Dane o projekcie (opis zadania)

3.1. Tytuł projektu:

Należy podać tytuł wymieniony w punkcie 1.1

3.2. Wprowadzenie i uzasadnienie:

Należy przedstawić charakterystykę odbiorców i środowisk, które będą objęte działaniami w ramach projektu; opis problemu, którym wnioskodawcy chcą się zająć; powody, dla których postanowili realizować ten projekt; inne podmioty podejmujące podobne działania. Niezbędne jest również uzasadnienie potrzeby realizacji projektu (w miarę możliwości uzasadnienie należy poprzeć danymi statystycznymi, wynikami badań, dokumentami)
3.3. Cele projektu:

a) cel ogólny:
Należy określić ogólny cel strategiczny/rozwojowy, do realizacji którego projekt ma się przyczynić.
b) cele bezpośrednie:
Należy określić konkretny cel/cele, jakie mają zostać osiągnięte w momencie zakończenia projektu (wpływ, jaki realizacja projektu będzie miała na jego adresatów/beneficjentów). Określenie celów musi być adekwatne do środków dostępnych w projekcie (cele nie mogą być zbyt ambitne) oraz muszą być możliwe do osiągnięcia wraz z zakończeniem finansowania. 

3.4. Szczegółowy opis projektu, w tym rodzaj działań, które będą podjęte przy realizacji projektu 
Prosimy o szczegółowe przedstawienie planowanych działań w rozbiciu na etapy, wraz z informacją o czasie, miejscu, liczbie i charakterze adresatów i uczestników poszczególnych działań. Prosimy o podanie przewidywanej zawartości merytorycznej i sposobow rozpowszechniania publikacji opracowywanych i/lub dystrybuowanych w ramach projektu oraz językach, w jakich będą dostępne. 

3.5. Zakładane rezultaty projektu, w tym ilościowe:

Należy określić konkretne rezultaty, jakie zostaną osiągnięte w momencie za​koń​czenia projektu (wpływ, jaki realizacja projektu będzie miała na jego adresatów/beneficjentów). Określenie rezultatów musi być powiązane z działaniami, które będą realizowane w projekcie (rezultaty muszą wynikać z działań). 

3.6. Zasięg projektu:

Prosimy o możliwie szczegółowe określenie adresatów/środowisk, do których kierowany jest projekt oraz ich oraz szacowanej liczby. 

3.7. Harmonogram – zgodnie z załącznikiem 

Prosimy sporządzić na osobnej stornie według formularza w załączniku i załączyć do każdej kopii wniosku.

3.8. Równość szans: 

W jaki sposób projekt zapewnia równość szans kobiet i mężczyzn? W jaki sposób specyficzne potrzeby kobiet i mężczyzn są uwzględnione w projekcie?

3.9. Monitoring i sposób oceny rezultatów projektu

Prosimy opisać wskaźniki i procedury, które umożliwią ocenienie, w jakim stopniu osiągnięte zostały cele i rezultaty opisane w punktach 3.3 i 3.5, w tym harmonogram monitoringu i ewaluacji oraz informację o osobach/instytucjach, które będą je przeprowadzały.
4. Kalkulacja kosztów realizacji projektu:

4.1. Całkowity koszt (w PLN):

W tym wnioskowana kwota dotacji z MSZ: 
W tym wielkość środków własnych:

4.2. Szczegółowy kosztorys projektu (w PLN):

Prosimy sporządzić na osobnej stronie według formularza dołączonego w postaci pliku Excel i załączyć do każdej kopii wniosku!

4.3. Informacje o wkładzie własnym
W zależności od rodzaju wkładu własnego, prosimy określić:
źródła i charakter finansowego wkładu wnioskodawcy 

rodzaj wkładu rzeczowego (np. lokal, sprzęt, materiały) oraz osobowego (tj. praca wykonywana np. przez wolontariuszy organizacji wnioskującej lub partnerów) – w przypadku wkładu własnego powinna być również podana orientacyjna wycena

4.4. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

(np. ewentualne wyliczenie kosztów na jedną osobę)
5. Inne wybrane informacje dotyczące projektu:

5.1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania (krajowi i zagraniczni).

5.2. Posiadane zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania. 

a) ogólna liczba osób pracujących przy realizacji projektu:

b) w tym wolontariusze:

c) informacje o tym kwalifikacjach osób zatrudnionych przy realizacji projektu i o kwalifikacjach wolontariuszy, w szczególności o osobach posiadających kwalifikacje do prowadzenia działań edukacyjnych.
5.3. Informacja o koordynatorze projektu.

5.4. Informacja o tym, czy wnioskodawca przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawców (określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania).
6. Oświadczenia:

Oświadczam (-my), że:

1. Proponowane w projekcie zadanie w całości mieści się w zakresie działalności statutowej naszej instytucji.
2. W ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie( opłat od adresatów/ uczestników zadania.
3. Jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres do dnia ............................
4. Wszystkie podane we wniosku informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
5. Wyrażam (-my) zgodę na przetwarzanie przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych danych osobowych zawartych we wniosku, dla potrzeb związanych z postępowaniem o udzielenie dotacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z późn. zm.)”.
.....................................           ...........................................              ...................................


Miejscowość, data 

 

7. Załączniki:

Obowiązkowe:

6. Aktualny odpis z odpowiedniego rejestru - potwierdzona za zgodność z oryginałem kserokopia (ważny do 6 m-cy od daty wystawienia).

7. Kserokopia statutu.

8. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.

9. Budżet (należy sporządzić na osobnej stronie według formularza dołączonego w postaci pliku Excel i załączyć do każdej kopii wniosku) – zał. 1.
10. Matrycę logiczną projektu (należy sporządzić na osobnej stronie według formularza i załączyć do każdej kopii wniosku) – zał. 2

11. Harmonogram projektu (należy sporządzić na osobnej stronie według formularza i załączyć do każdej kopii wniosku) – zał. 3
12. Podpisane oświadczenie władz instytucji wnioskującej o tym, że żaden z pracowników nie był prawomocnie skazany z art. 229 lub art. 230a Kodeksu Karnego.

13. W plikach na CD-ROM lub dyskietce:

· metryczkę projektu i budżet w pliku Excel,
· wniosek w pliku MS Word lub rtf (wszystkie części bez załączników). 
Opcjonalne:
1. Referencje 

2. Kopie dokumentów uzasadniających cel projektu 

3. CV koordynatora projektu i/lub innych osób kluczowych przy realizacji projektu.
Załącznik 2 - Matryca logiczna

	MATRYCA LOGICZNA  PROJEKTU
	Nazwa konkursu:



	Tytuł projektu:


	Budżet łączny:
	Budżet  wnioskowany:


	Cel ogólny projektu

określić szerszy/strategiczny cel projektu
	

	Cele bezpośrednie
	Obiektywnie weryfikowalne wskaźniki
	Źródła weryfikacji

	Założenia/ryzyko

	Zdefiniować cel(e)  projektu.
Cel projektu powinien odnosić się do kluczowego problemu, który ma być rozwiązany za pomocą projektu. Należy unikać formułowania zbyt wielu celów


	Jakie wskaźniki pokażą, że projekt przyczynił się do realizacji danego celu bezpośredniego?
	Skąd będzie pochodziła informacja dotycząca wskaźników?
	Jakie czynniki zewnętrzne muszą zajść w odniesieniu do celu średniookresowego projektu, aby cel te przyczynił się do realizacji celu szerszego? Jakie czynniki zewnętrzne mogą to utrudnić?

	Rezultaty
	Jakie wskaźniki pokażą, że  rezultat  projektu został osiągnięty?
	Skąd będzie pochodziła informacja dotycząca wskaźników?
	Jakie czynniki zewnętrzne muszą zajść w odniesieniu do rezultatów, aby doprowadziły one do realizacji  założonego celu projektu?


	Opisać zakładane rezultaty projektu. Rezultaty należy pisać w punktach, w miarę możliwości zwięźle. 


	
	
	

	Działania
	Środki
	Beneficjenci
	Jakie czynniki zewnętrzne muszą zajść, aby działania i środki doprowadziły do założonych rezultatów?

Należy włączyć założenia dotyczące współfinansowania oraz działań powiązanych z projektem

	Należy wyliczyć działania, które doprowadzą do założonych rezultatów przy założeniu, że do dyspozycji będą środki (zasoby) jak obok


	Należy wyliczyć środki (zasoby), które są niezbędne do przeprowadzenia działań wskazanych w pozycji obok. 
	Adresaci / beneficjenci projektu
	


Załącznik 3 - Harmonogram działań

	
	m-c X*
	m-c XI
	m-c XII

	Działania:
	
	
	

	a) 
	
	
	

	b)
	
	
	

	c)
	
	
	

	
	
	
	

	Zakończenie projektu
	
	
	

	Ewaluacja
	
	
	


*planowane podpisanie umowy – druga połowa października 2006

Podpis osoby koordynującej


realizację projektu





Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu








( niepotrzebne skreślić. W przypadku pobierania jakichkolwiek opłat, informacja taka musi być zawarta również w budżecie. Konieczne jest również dokładne i szczegółowe określenie na co zostaną przeznaczone te środki, przy zastrzeżeniu, że mogą być wydatkowane wyłącznie na zadania związane z zadaniem.
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