REGULAMIN
konkursu ofert dla podmiotow niezaliczanych do sektora finansow publicznych i
niedzialajacych w celu osiagni¢cia zysku na realizacj¢ zadania

»Inicjatywy medialne i internetowe - Bialorus”

zwany dalej Regulaminem.

1. Postanowienia wstepne:

a) regulamin okre$la cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkursie, finansowanie projektow,
zasady ogtaszania, kryteria oraz sposob oceny wnioskow 1 ofert, sposob informowania o konkursie
1 jego warunkach oraz wzor wniosku o udzielenie dotacji na realizacje zadania ,Inicjatywy
medialne 1 internetowe - Biatorus”,

b) konkurs jest ogloszony przez Ministra Spraw Zagranicznych na podstawie art. 11 ust 2 oraz art. 13
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr
96, poz. 873 z pozn. zm.),

¢) postepowanie konkursowe — w oparciu o przepisy Dziatu II Rozdziatu 2 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie — przeprowadza Komisja Konkursowa, powotana przez
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w drodze odrebnych przepisow.

2. Celem konkursu jest wylonienie najlepszych ofert wnioskodawcow, ktorzy zrealizuja
projekty majace na celu umozliwienie dostgpu do niezaleznej informacji o Bialorusi jak
najszerszym kregom odbiorcow w Bialorusi i na Swiecie.

Projekty powinny obejmowaé dziatania informacyjne polegajace na tworzeniu i dystrybucji
niezaleznych tresci $wiatopogladowych, spoteczno-politycznych, publicystycznych i edukacyjnych,
przy zapewnieniu aktywnego udziatu $rodowisk biatoruskich dziennikarzy i intelektualistow oraz
wykorzystaniu nowoczesnych kanatow przekazu medialnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem
Internetu. Dzialania musza by¢ prowadzone przynajmniej w jezykach biatoruskim i angielskim.

3. Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu ofert:

a) Informacja o konkursie, formularz oferty i Regulamin sa umieszczone na stronie internetowe;j
MSZ: www.msz.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

b) Informacja o konkursie ofert jest ogloszona w dzienniku o zasiggu ogolnopolskim oraz w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

4. Warunki uczestnictwa w konkursie:

a) O przyznanie dotacji w ramach konkursu moga ubiegal si¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z
pozn. zm.), w tym:

* stowarzyszenia,
» fundacje,

« osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci pozytku
publicznego,

+ szkoly wyzsze niepubliczne.


http://www.msz.gov.pl/

b)
¢)

d)

Termin realizacji zadania objgtego finansowaniem z dotacji — do 31 grudnia 2006 roku.
Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty realizacji niniejszego zadania
publicznego, bedacego jednoczes$nie wnioskiem o przyznanie dotacji ze srodkéw publicznych, w
trzech egzemplarzach, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszego regulaminu. Budzet,
matryca logiczna projektu i harmonogram realizacji projektu sa obowiazkowymi zatacznikami do
wniosku.

Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodnos$¢ oferty z obszarem tematycznym wskazanym
w pkt. 2 regulaminu.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

« aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0oséb go reprezentujacych,

« sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok,
« podpisane o§wiadczenie wladz organizacji aplikujacej o tym, ze zaden z pracownikow nie byt
prawomocnie skazany z art. 229 lub art. 230a Kodeksu Karnego.

W plikach na CD-ROM lub dyskietce:

« metryczke projektu i budzet w pliku Excel,
« wniosek w pliku MS Word lub rtf (wszystkie czgsci bez zatacznikow).

W nazwie pliku prosze podaé nazwe organizacji wnioskujace;.

f)

g)

h)

)

a)

b)

Sktadana oferta musi zawiera¢ informacje okreslone w art. 14 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego 1 wolontariacie tj. szczegdtowy zakres rzeczowy zadania; termin i miejsce realizacji
zadania; kalkulacjg¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania; informacje o wcze$niejszej
dzialalnosci podmiotu sktadajacego oferte w zakresie, ktérego dotyczy zadanie; informacjg¢ o
posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych wykonanie zadania, w tym o
wysokosci $rodkéw finansowych uzyskanych na realizacje danego zadania z innych Zrddet;
deklaracj¢ o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania.

Do oferty powinny zosta¢ zataczone referencje, kopie dokumentéw uzasadniajacych cel projektu i
wskazujacych potrzeby koncowych beneficjentow oraz CV koordynatora projektu i/lub innych
0so6b kluczowych przy realizacji projektu.

Whniosek i1 budzet musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli w sprawach majatkowych podmiotu sktadajacego wniosek.

W ramach konkursu o dotacj¢ nie moga ubiegal si¢ organizacje, ktoérych pracownicy byli
prawomocnie skazani z art. 229 lub art. 230a Kodeksu Karnego.
Finansowanie zadania:

Na realizacj¢ zadania bgda udzielone dotacje pochodzace z rezerwy celowej budzetu panstwa na
rok 2006.

Dotacje beda udzielone na podstawie umowy zgodnie z art. 131 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104) oraz art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.).

Maksymalna taczna kwota §rodkow finansowych do podzialu wynosi 1.000.000 PLN.

W ramach dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu realizacji zadania.
Zakup $rodkéw trwatych dla wykonujacego zadanie dopuszczony jest jedynie w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach.

Komisja Konkursowa ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci odpowiadajace;j
catosci lub czgsci wnioskowane] kwoty. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach komisja
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b)

konkursowa moze zaproponowac zwigkszenie poszczegdlnych komponentéw projektu i
zaproponowac zwigkszenie dotacji.

W przypadku podjecia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja
Konkursowa moze wskaza¢ pozycje kosztorysu oferty, na ktorych sfinansowanie przeznacza
dotacje.

Niewykorzystane $rodki z dotacji nalezy zwroci¢ do MSZ nie pozniej niz do 15 stycznia 2007 r.,
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Koszty kwalifikowane

W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogly by¢ uznane
za kwalifikowane:

musza stanowi¢ koszty rzeczywiscie niezbedne do zrealizowania projektu,
musza by¢ poniesione w trakcie trwania projektu,

musza by¢ udokumentowane w sposdb umozliwiajacy oceng realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym 1 finansowym. Powinna by¢ prowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa srodkow
otrzymanych w ramach dotacji.

Biorac pod uwagg powyzsze, kosztami kwalifikowanymi sa w szczegolnos$ci:

Koszty osobowe — dotycza tylko osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu.
Stawki wynagrodzenia nie moga by¢ wyzsze od aktualnie powszechnie obowiazujacych dla
danego rodzaju czynnosci. Osoba pobierajaca wynagrodzenie jako koordynator (kierownik)
projektu lub prowadzaca ksiggowo$¢ nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniona przy projekcie w
innym charakterze bez pisemnej zgody MSZ. Obowiazujace zgodnie z przepisami prawa podatki,
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne oraz uprawnienia urlopowe sa traktowane jako cz¢$¢ ptac.

Koszty podrézy, pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji projektu i zostaty poniesione
wedlug standardowych stawek 1 z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych 1i
znizkowych. Koszty podrozy taksowkami osobowymi nie moga przekracza¢ 5% kwoty
przeznaczonej w projekcie na transport 1 koszty podrozy. Prywatne samochody moga by¢
wykorzystywane zgodnie z obowiazujacymi przepisami wylacznie pod warunkiem, Ze nie jest
dostepny transport publiczny.

Koszty zakwaterowania i wyzywienia — pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji projektu.
Maksymalne koszty zakwaterowania, wyzywienia 1 diet nie moga przekracza¢ wartosci
wskazanych we wlasciwych rozporzadzeniach Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j.

Koszty wynikajace bezposrednio z realizacji projektu (np. tlumaczenia, druk, publikacje,
szkolenia), pod warunkiem, Ze nie sa wyzsze niz ceny aktualnie obowiazujace na rynku.

Kosztem kwalifikowanym jest rowniez wktad wlasny, ktory nalezy okresli¢c w kosztorysie w
postaci wymiernej (np. liczba roboczogodzin).

Koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wynajem biura, telefon, internet, optaty za
elektrycznos$¢, koordynacja projektu, ksiggowos¢, sekretariat, itp.) sa kosztami kwalifikowanymi,
o ile sa $cisle powiazane z projektem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym ochrona biura,
sprzatanie biura itp.). Koszty administracyjne projektu nie moga przekroczy¢ 20% calosci dotacji.
Koszty ewentualnego partnera projektu sa rowniez kosztami kwalifikowanymi.

Koszty, ktore nie sa kwalifikowane 1 ktorych dotacja nie obejmuje:
Koszty, ktore zostaty juz sfinansowane w ramach innych dziatan.
Zakup nieruchomosci (grunty, budynki).

Dhugi, kredyty i inne kwoty dhuzne.



a)

d)

Straty wynikajace z roznic kursow walutowych.
Koszty leczenia indywidualnych os6b badz cztonkow organizacji.

Studia wykonalnosci.

Zasady zglaszania ofert:

Oferty zglaszane zgodnie z formularzem wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy przestaé
poczta na adres Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Wspolpracy Rozwojowej MSZ,
Al J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa lub zlozy¢ na Dzienniku Podawczym MSZ; z dopiskiem
na kopercie ,,Konkurs Inicjatywy medialne i internetowe - Biatoru$” do dnia 5 pazdziernika 2006
1., do godziny 15.00. Decyduje data dostarczenia wniosku do MSZ.

Oferty ztozone po uptywie powyzszego terminu nie bgda rozpatrywane.
Nie beda rozpatrywane wnioski zlozone przez podmioty, ktére nie speilniaja wymagan
okreslonych w pkt. 4 podpunkty a) — d).
Sposob i kryteria oceny wnioskow:
Nadestane wnioski beda podlegac¢ ocenie Komisji Konkursowe;.

Ocena ztozonych ofert nastepuje zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 138 pkt 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych.

Przy analizie zasadno$ci 1 rzetelnosci okreslania kosztow projektow, Komisja Konkursowa
zastosuje nastgpujace kryteria oceny:

 spelnienie przez wnioskodawcg wszystkich wymagan formalnych,
« zdolnos$¢ finansowa i operacyjna wnioskodawcy,

« doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji projektoéw w obszarze tematycznym wskazanym w
pkt. 2 regulaminu,

« realno$¢ realizacji projektu przy deklarowanym potencjale merytorycznym, techniczno-
ekonomicznym i do§wiadczeniu wnioskodawcy,

e adekwatnos$¢ budzetu do proponowanych dziatan,

« potencjal w zakresie wymiernego oddziatywania projektu na grupe docelowa po formalnym
zakonczeniu projektu,

« innowacyjnos$¢ podejscia,

« przewidywany zasigg projektu (m.in. liczbg i profil adresatow dziatan),

« spdjnos¢ wewnetrzna projektu, w tym: adekwatno$¢ proponowanych dziatan do zamierzonych
celow, realistyczne sformutowanie celéw, uwzglednienie czynnikéw zewnetrznych, zawarcie
w projekcie obiektywnie weryfikowalnych wskaznikow pomiaru rezultatdéw proponowanych
dziatan, uwzglednienie ewaluacji,

« rOwnos$¢ szans (zwlaszcza rownosci pici) w dostepie do korzysci ptynacych z projektu.

Komisja zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niespelniajacych w wystarczajacym stopniu ww.

kryteriow oceny, rowniez w przypadku niewykorzystania w calo$ci kwoty przeznaczonej na

realizacj¢ niniejszego zadania. Odwotlanie od decyzji Komisji nie przystuguje. Kazdy

wnioskodawca moze by¢ na swoja prosbg poinformowany o przyczynach odrzucenia oferty.

Postanowienia koncowe:

Podmioty biorace udzial w konkursie zostana pisemnie poinformowane o wyniku post¢powania
do dnia 16 pazdziernika 2006 r.



b)

d)

g)

h)

)

),

Z podmiotami, ktére zostana wytonione przez Komisje¢ w toku postgpowania konkursowego
zostang zawarte umowy o dotacje na realizacj¢ zadania zleconego.

Podmiot, ktory otrzyma dotacje, jest zobowiazany do informowania o zrdédle pochodzenia
funduszy, na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

Po zatwierdzeniu wniosku 1 podpisaniu umowy, dokonanie w trakcie realizacji projektu przesunigé
w zakresie poszczegélnych kategorii wydatkow (przesunigcia $rodkow z jednej pozycji w
budzecie do drugiej) wymaga uzyskania pisemnej zgody MSZ, jezeli suma proponowanych zmian
przekroczy jednoczesnie 10 % wartosci danej pozycji i 2.000 zl. Nie begda akceptowane
jakiekolwiek zwigkszenia w pozycjach dotyczacych wynagrodzen i honorariow.

Dokonanie zmian merytorycznych w projekcie (np. zmiana ustugi na inna, zmiana zakresu
projektu ze wzgledu na czynniki zewngtrzne) wymaga uzyskania pisemnej zgody MSZ.

Podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ ma obowiazek zlozenia koncowego sprawozdania finansowego
oraz merytorycznego z realizacji projektu, w nieprzekraczalnym terminie do 8 stycznia 2007 r.
Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z zatacznikiem nr 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2005 r. Nr 246, poz.2207). MSZ zastrzega sobie
prawo wgladu do dokumentéw zréodtowych i kontroli poprawnosci przedstawionych rozliczen w
siedzibie dotowanego.

Podmiot, ktory otrzyma dotacjg¢, ma obowiazek stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzn. zm.) do zamdéwien na
dostawy 1 ustugi optacane ze §rodkow pochodzacych z dotacji.

Nazwa podmiotu, ktory otrzyma dotacje zostanie opublikowana na stronie internetowe]
Ministerstwa Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl w terminie dwéch tygodni od dnia podjecia
ostatecznej decyzji przez Komisj¢ Konkursowa.

Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MSZ w sprawie projektéw powinna byc¢
przesylana na adres: MSZ, Departament Wspotpracy Rozwojowej, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580
Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,,Konkurs Inicjatywy medialne i1 internetowe - Biatorus$”.

Przygotowanie ofert nastgpuje na koszt oferenta.


http://www.msz.gov.pl/
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