Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP

Departament Współpracy Rozwojowej
Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Wniosek o udzielenie dotacji na realizację 

zadania zleconego

· w ramach planu  działań pomocowych MSZ 

na rok 2006

	Kraj
	


	Nazwa projektu
	


	Nazwa Aplikanta
	


	Numer projektu

(Wypełnia MSZ)
	


Data:

1.
Informacje podstawowe

1.1. Tytuł projektu:

Tytuł projektu powinien jak najdokładniej oddawać cel projektu i przewidywane działania

1.2. Wysokość wnioskowanej dotacji (w PLN):

1.3. Lokalizacja projektu


Należy podać kraj, w którym będzie realizowany projekt

1.4. Czas trwania projektu:
1.5. Obszar wsparcia zgodnie z regulaminem konkursu:

Należy powołać się na konkretny zapis w regulaminie
2. Dane na temat instytucji wnioskującej

2.1. Nazwa podmiotu:

Należy podać nazwę pełną, skróconą oraz używane skróty

2.2. Adres podmiotu:

ulica, numer, kod, miejscowość, województwo

 nr tel., fax, e-mail, http:// 

2.3. Forma prawna:

2.4. Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym rejestrze:

2.5. NIP:................................................  

2.6. REGON:................................................
2.7. Data wpisu lub rejestracji:

2.8. Inne dane ewidencyjne:

2.9. Nazwa banku i numer rachunku:

2.10. Nazwiska i imiona oraz funkcje (lub stanowisko) osób statutowo upoważnionych do reprezentowania instytucji wnioskującej w kontaktach zewnętrznych i posiadających zdolność do podejmowania zobowiązań finansowych w imieniu instytucji wnioskującej (zawierania umów):

2.11. Osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących wniosku.

Imię i nazwisko oraz numer telefonu kontaktowego / e-mail.

2.12. Cele statutowe (przedmiot działalności statutowej):


Cele statutowe instytucji oraz szczegółowe informacje na temat realizowanych działań w ostatnich 2 latach.

2.13. Najważniejsze osiągnięcia instytucji:

Wygrane konkursy, przetargi, prestiżowe nagrody, pozycja w rankingach branżowych, w szczególności zaznaczyć osiągnięcia dotyczące projektów związanych z pomocą rozwojową i pomocą dla krajów będących w okresie transformacji.

2.14. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju do zgłoszonego projektu (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

3. Dane o organizacjach partnerskich (w kraju biorcy)

Prosimy o podanie wszystkich najważniejszych partnerów uczestniczących w realizacji projektu (nazwa organizacji lub instytucji w języku polskim i ew. lokalnym, adres, telefon, strona domowa, e-mail, dane kontaktowe, osoba odpowiedzialna za współpracę) oraz ew. historii dotychczasowej współpracy oraz informacji jak podjęta została decyzja o wspólnej realizacji projektu.

4. Dane o projekcie (opis zadania)
4.1. Tytuł projektu:

Należy podać tytuł wymieniony w punkcie 1.1

4.2. Zasięg geograficzny projektu:
Kraj, region, miejscowość

4.3. Wprowadzenie i uzasadnienie:

Należy opisać charakterystykę środowiska, które będzie objęte działaniami w ramach projektu; opis problemu, którym wnioskodawcy chcą się zająć; powody, dla których postanowili realizować ten projekt; inne podmioty podejmujące podobne działania. Niezbędne jest również uzasadnienie projektu (w miarę możliwości uzasadnienie należy poprzeć danymi statystycznymi, wynikami badań, dokumentami, np. oświadczeniami beneficjentów o potrzebach, wymiana listów itp.) 

4.4. Cele projektu:

a) cel ogólny:

Należy określić ogólny cel strategiczny/rozwojowy, do realizacji którego projekt powinien się przyczynić. Powiązanie z Milenijnymi Celami Rozwoju bądź wskazanie, że projekt przyczynia się do wsparcia demokratyzacji i społeczeństwa obywatelskiego (w zależności od wymogów konkursu) 
b) cele bezpośrednie:

Należy określić konkretny cel/cele osiągnięty w momencie zakończenia projektu (wpływ, jaki realizacja projektu będzie miała na jego beneficjentów z danego sektora i/lub regionu). Określenie celów musi być adekwatne do środków dostępnych w projekcie (cele nie mogą być zbyt ambitne) oraz muszą być możliwe do osiągnięcia wraz z zakończeniem finansowania. 

4.5. Szczegółowy opis projektu, w tym rodzaj działań, które będą podjęte przy realizacji projektu (szczegółowe przedstawienie planowanych działań w rozbiciu na etapy wraz z informacją o czasie, miejscu, liczbie i charakterze uczestników poszczególnych działań):
· w przypadku szkoleń prosimy o podanie szczegółowego programu szkolenia liczby uczestników, liczby godzin szkoleniowych, kwalifikacji wykładowców, 

· w przypadku publikacji prosimy o podanie zawartości merytorycznej (np. konspektu, spisu rozdziałów), autorów, parametrów technicznych, formy dystrybucji.

· W przypadku projektów infrastrukturalnych należy dołączyć studium wykonalności projektu, dokumentację techniczną.

4.6. Zasięg projektu:

· Prosimy o możliwe szczegółowe określenie środowiska, do którego adresowany jest projekt (np. nauczyciele historii z obwodu kaliningradzkiego, członkowie rad miejskich w pięciu miastach na Wołyniu); dokładną liczbę osób uczestniczących w poszczególnych elementach projektu (np. w jednodniowym forum obywatelskim weźmie udział 25 nauczycieli z Doliny Fergańskiej w Uzbekistanie), a także liczbę osób, które odniosą korzyści z realizacji projektu, choć nie będą bezpośrednio uczestniczyły w planowanych wydarzeniach (np. dzięki projektowi w ciągu najbliższego roku szkolnego ok. 1200 uczniów z 7 szkół na Wołyniu będzie uczestniczyło w lekcjach poprowadzonych według konspektów opracowanych w ramach projektu);

· krótki opis sposobu rekrutacji uczestników.

4.7. Zakładane rezultaty projektu, w tym ilościowe:

Należy określić konkretne rezultaty, jakie zostaną osiągnięte w momencie za​koń​czenia projektu (wpływ, jaki realizacja projektu będzie miała na jego beneficjentów z danego sektora i/lub regionu zmiany, które zaistnieją dzięki jego realizacji). Określenie rezultatów musi być powiązane z działaniami, które będą realizowane w projekcie (rezultaty muszą wynikać z działań). 
4.8. Trwałość projektu:

Wniosek powinien jednoznacznie pokazać 

· jakie będzie wymierne oddziaływanie projektu na grupę docelową po zakończeniu projektu, 

· w jaki sposób zostaną zagwarantowane aktywny udział lokalnych partnerów i beneficjantów w realizacji projektu oraz poczucie własności projektu i jego rezultatów;

· w jaki sposób projekt przyczynia się do wzmocnienia potencjału i wzmocnienie instytucjonalnego beneficjentów. Projekt powinien służyć nie tylko przekazywaniu wiedzy bądź tworzenia infrastruktury, ale również gwarantować pozostawienie potrzebnych kwalifikacji, instrumenty i zaangażowania, dzięki którym podjęte działania będą mogły być kontynuowane po jego zakończeniu.

4.9. Równość szans: 

(w zależności od rodzaju projektu  - zapewnienie, że w projekcie są uwzględnione specyficzne potrzeby kobiet i mężczyzn; zapewnienie, że beneficjentami projektu są zarówno kobiety jak i mężczyźni)

4.10. Rola poszczególnych partnerów w realizacji projektu.

4.11. Harmonogram – (prosimy sporządzić na osobnej według formularza w załączniku 3 i załączyć do każdej kopii wniosku!)
W przypadku projektów infrastrukturalnych harmonogram musi wyszczególniać poszczególne etapy realizacji przedsięwzięcia. 

4.12. Monitoring i sposób oceny rezultatów projektu

Prosimy opisać wskaźniki i procedury, które umożliwią ocenienie, w jakim stopniu osiągnięte zostały cele i rezultaty opisane w punkcie 4.4b i 4.7. w tym  harmonogram monitoringu i ewaluacji oraz informację o osobach/instytucjach, które będą je przeprowadzały.
5. Kalkulacja kosztów realizacji projektu:

5.1. Całkowity koszt (w PLN):

W tym wnioskowana kwota dotacji z MSZ:

W tym wielkość środków własnych:

5.2. Szczegółowy kosztorys projektu (w PLN):

Prosimy sporządzić na osobnej stronie według formularza dołączonego w postaci pliku Excel i załączyć do każdej kopii wniosku!

5.3. Informacje o wkładzie własnym
W zależności od rodzaju wkładu własnego, prosimy określić:

a) Źródła i charakter finansowego wkładu organizacji wnioskującej lub partnera (np. środki własne, koszty pokrywane przez uczestników, dotacja przyznana przez ..., wnioskowana dotacja z...);

b) rodzaj wkładu rzeczowego (np. lokal, sprzęt, materiały) oraz osobowego (tj. praca wykonywana np. przez wolontariuszy organizacji wnioskującej lub partnerów) – w przypadku wkładu własnego powinna być również podana orientacyjna wycena

5.4. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

(np. ewentualne wyliczenie kosztów na jedną osobę)
6.  Inne wybrane informacje dotyczące projektu:

6.1. Partnerzy krajowi biorący udział w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej).

Jeśli specyfika projektu nie przewiduje zaangażowania partnera krajowego należy napisać „nie dotyczy”. 

6.2. Posiadane zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz o kwalifikacjach wolontariuszy). 
6.3. Informacja o koordynatorze projektu.
6.4. Informacja o tym, czy instytucja wnioskująca przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawców (określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania).

7. Oświadczenia:

Oświadczam (-my), że:

1. Proponowane w projekcie zadanie w całości mieści się w zakresie działalności statutowej naszej instytucji.

2. W ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie( opłat od adresatów/ uczestników zadania.

3. Jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres do dnia ............................

4. Wszystkie podane we wniosku informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

5. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych danych osobowych zawartych we wniosku, dla potrzeb związanych z postępowaniem o udzielenie dotacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z późn. zm.)”.

.....................................           ...........................................              ...................................


Miejscowość, data 

 

8. Załączniki:

Obowiązkowe:

1) Budżet (należy sporządzić na osobnej stronie według formularza dołączonego w postaci pliku Excel i załączyć do każdej kopii wniosku) – zał. 1
2) Matrycę logiczną projektu (należy sporządzić na osobnej stronie według formularza i załączyć do każdej kopii wniosku) – zał. 2

3) Harmonogram projektu (należy sporządzić na osobnej stronie według formularza i załączyć do każdej kopii wniosku) – zał. 3

4) Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny wnioskodawcy i umocowanie osób go reprezentujących.
5) Sprawozdania roczne (merytoryczne i finansowe) za ostatni rok (zawierające informacje o dzia​łalności związanej z pomocą rozwojową i pomocą dla krajów będących w okresie tran​sforma​cji).

6) Listy od partnerów zagranicznych uczestniczących w realizacji projektu (mogą być wydruki faksowe)
7) W plikach na CD-ROM lub dyskietce
· Metryczkę projektu i budżet w pliku Excel 
· Wniosek w pliku MS Word lub rtf (wszystkie części bez załączników)

nadając nazwę plikom proszę wykorzystać nazwę organizacji wnioskującej
Uzupełniające:
1. Kopie dokumentów uzasadniających cel projektu i wskazujących potrzeby końcowych beneficjentów.
2. Rekomendacje dla projektu.

3. CV koordynatora projektu i/lub innych osób kluczowych przy realizacji projektu.

Załącznik I

Annex I: Matryca logiczna

	MATRYCA LOGICZNA  PROJEKTU
	Nazwa konkursu:



	Tytuł projektu:

	Budżet łączny:
	Budżet  wnioskowany:

	Cel ogólny projektu

określić szerszy/strategiczny cel projektu
	Odniesienie do MDGs

jakie Cele Milenijne realizuje projekt – numer Celu

	Cele bezpośrednie
	Obiektywnie weryfikowalne wskaźniki
	Źródła weryfikacji

	Założenia/ryzyko

	Zdefiniować cel(e)  projektu.
Cel projektu powinien odnosić się do kluczowego problemu, który ma być rozwiązany za pomocą projektu. Należy unikać formułowania zbyt wielu celów


	Jakie wskaźniki pokażą, że projekt przyczynił się do realizacji danego celu bezpośredniego?
	Skąd będzie pochodziła informacja dotycząca wskaźników?
	Jakie czynniki zewnętrzne muszą zajść  w odniesieniu do celu średniookresowego projektu  aby cel te przyczynił  się  do realizacji celu szerszego? Jakie czynniki zewnętrzne mogą to utrudnić ?

	Rezultaty
	Jakie wskaźniki pokażą, że  rezultat  projektu został osiągnięty?
	Skąd będzie pochodziła informacja dotycząca wskaźników?
	Jakie czynniki zewnętrzne muszą zajść  w odniesieniu do rezultatów  aby doprowadziły one do realizacji  założonego celu projektu?


	Opisać zakładane rezultaty projektu. Rezultaty należy pisać w punktach, w miarę możliwości zwięźle. 


	
	
	

	Działania
	Środki
	Beneficjenci
	Jakie czynniki zewnętrzne muszą zajść, aby działania i środki doprowadziły do założonych rezultatów?
Należy włączyć założenia dotyczące współfinansowania oraz działań powiązanych z projektem

	Należy wyliczyć działania, które doprowadzą do założonych rezultatów przy założeniu, że do dyspozycji będą środki (zasoby) jak obok


	Należy wyliczyć środki (zasoby), które są niezbędne do przeprowadzenia działań wskazanych w pozycji obok. 
	Adresaci / beneficjenci projektu
	


Załącznik 3
Harmonogram działań

	
	m-c VII*
	m-c VIII
	m-c IX
	m-c X
	m-c XI
	m-c XII

	Działania:
	
	
	
	
	
	

	a) 
	
	
	
	
	
	

	b)
	
	
	
	
	
	

	c)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Zakończenie

Projektu
	
	
	
	
	
	

	Ewaluacja
	
	
	
	
	
	


*planowane  podpisanie umowy-  lipie/sierpień 2003
W przypadku projektów infrastrukturalnych harmonogram musi wyszczególniać poszczególne etapy realizacji przedsięwzięcia. 
Podpis osoby koordynującej


realizację projektu





Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu








� Wnioskujący podmiot zobowiązany jest do podania informacji pełnych, rzetelnych i aktualnych, zgodnych ze stanem faktycznym, w kolejności ustalonej we wzorze wniosku. Preferowana wielkość czcionki 12, Times New Roman, odstępy miedzy wierszami – pojedyncze.  W matryce logicznej 8 lub 10 Times New Roman, odstępy miedzy wierszami – pojedyncze


( niepotrzebne skreślić. W przypadku pobierania jakichkolwiek opłat, informacja taka musi być zawarta również w budżecie. Konieczne jest również dokładne i szczegółowe określenie na co zostaną przeznaczone te środki, przy zastrzeżeniu, że mogą być wydatkowane wyłącznie na zadania związane z zadaniem.
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