R E G U L A M I N
konkursu ofert dla jednostek nie zaliczanych do sektora finansów publicznych i nie działających w celu osiągnięcia zysku na realizację zadania – 

"POLSKO-KANADYJSKA WSPÓŁPRACA ROZOWJOWA”,  

zwany dalej Regulaminem.

1. Postanowienia wstępne:

a) regulamin określa cele konkursu, warunki uczestnictwa w konkursie, finansowanie projektów, zasady ogłaszania, kryteria oraz sposób oceny wniosków i ofert, sposób informowania o konkursie i jego warunkach oraz wzór wniosku o udzielenie dotacji na realizację zadania "Polsko-Kanadyjska Współpraca Rozwojowa”;
b) konkurs jest ogłoszony przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej Ministrem;
c) postępowanie konkursowe przeprowadza komisja konkursowa powołana przez Ministra w drodze odrębnych przepisów. 

2. Celem konkursu jest wyłonienie partnera, który będzie współpracował z MSZ oraz Kanadyjską Agencją Rozwoju Międzynarodowego (CIDA) przy realizacji trójstronnych projektów rozwojowych w wybranych krajach rozwijających się oraz przechodzących transformację, w tym przeprowadzeniu procedury regrantingu dla projektów rozwojowych, realizowanych w roku 2006. 
Współpraca polegać będzie w szczególności na administrowaniu środków (regranting) z przeznaczeniem na projekty z zakresu pomocy rozwojowej, realizowane w roku 2006 przez organizacje niebędące jednostkami sektora finansów publicznych. Polskie środki (2.700.000 PLN) zostaną zwiększone o 1 mln dolarów kanadyjskich.

Organizacja, która wygra konkurs będzie zobowiązana do podpisania umowy z MSZ oraz odrębnej umowy z CIDA na administrowanie połączonymi środkami. Środki będą przeznaczone na realizację projektów rozwojowych w następujących krajach, regionach i sektorach:
· Wybrane kraje: Ukraina, Gruzja, Mołdowa, Serbia i Czarnogóra, Afganistan, Autonomia Palestyńska, Angola;
· Wybrane regiony: Afryka sub-saharyjska, a w szczególności kraje, które są priorytetowe dla kanadyjskiej oficjalnej pomocy rozwojowej: Gana, Burkina Faso, Mali, Etiopia, Malawi, Zambia, Senegal, Tanzania i Kenia;
· Wybrane sektory: 

a) Wzmocnienie społeczeństwa obywatelskiego w krajach partnerskich, w tym budowanie zdolności instytucjonalnych organizacji pozarządowych;
b) Wspieranie wartości i procesów demokratycznych oraz wzmocnienie instytucji demokratycznych na szczeblu krajowym, regionalnym i lokalnym, w tym: reformy systemu prawnego oraz zarządzanie sektorem publicznym;
c)  Odbudowa i wzmocnienie bezpieczeństwa w następstwie zamieszek cywilnych, w tym integracja byłych żołnierzy, uchodźców oraz osób wewnętrznie przesiedlonych (IDPs);
d) Redukcja ubóstwa i wsparcie zmarginalizowanych grup społecznych, w tym: odbudowa infrastruktury medycznej i edukacyjnej; rozwój rolnictwa i terenów wiejskich; zapobieganie HIV/AIDS; zapewnienie schronienia oraz wody pitnej;
e) Rozwój sektora prywatnego, rozwój i wzmocnienie instytucji gospodarki rynkowej;
f) Promocja równouprawnienia płci;
g) W przypadku Ukrainy finansowane będzie wsparcie w zakresie szeroko rozumianej transformacji gospodarki ze szczególnym uwzględnieniem kwestii ładu korporacyjnego, sektora finansowego i bankowo-ubezpieczeniowego, instytucji mikrokredytowych, rynku pracy i zabezpieczenia społecznego, rozwoju sektora MSP oraz bezpieczeństwa energetycznego i modernizacji sektora energetycznego; integracja europejska; rozwój struktur lokalnych, w tym samorządów terytorialnych; wsparcie dla rozwoju szkolnictwa prywatnego; rozwój współpracy szkół i wymiana młodzieży.

Dodatkowo podmioty przedkładające projekty na pomoc rozwojową będą miały możliwość umieszczenia w swoim projekcie komponentu zawierającego działania mające na celu podnoszenie świadomości społecznej w Polsce o potrzebach krajów rozwijających się i pomocy rozwojowej. 
3. Zadanie polegać będzie na przeprowadzeniu całego cyklu przyznania środków na projekty z zakresu pomocy rozwojowej, w tym:
· określenie po akceptacji MSZ i podanie do wiadomości publicznej ogólnych kryteriów składania i selekcji projektów oraz ogłoszenie konkursu;
· organizacje spotkań informacyjnych dla potencjalnych aplikujących, według potrzeb (przewidujmy przynajmniej jedno spotkanie informacyjno-szkoleniowe);

· nabór  i  rejestrację  wniosków projektów;

· zaproponowanie składu komisji selekcyjnej i przedłożenie go do akceptacji MSZ, przy czym MSZ zastrzega sobie prawo wskazania dwóch (2) członków komisji; 

· przewodniczenie pracom komisji selekcyjnej i przekazanie rezultatów do MSZ w celu ich zatwierdzenia; 

· podpisanie stosownych umów z organizacjami realizującymi projekty, wyłonionymi w ramach konkursu; 

· przygotowanie planu monitoringu i ewaluacji; 

· ustanowienie i prowadzenie skutecznych systemów płatności, monitorowania finansowego i księgowości; 

· nadzór nad wdrażaniem projektów oraz planem monitoringu i ewaluacji; 

· uczestnictwo w opracowywaniu polityki i procedur dotyczących całego programu polsko-kanadyjskich projektów trójstronnych w Polsce;

· skuteczne wydatkowanie i monitorowanie wydatkowania funduszy pochodzących od MSZ i CIDA;

· terminowe sporządzanie sprawozdań finansowych i merytorycznych dla strony polskiej i kanadyjskiej;

· zgłaszanie CIDA i MSZ w sprawozdaniach finansowych - z połowy trwania Programu (październik 2006) oraz końcowym - wszelkich odsetek uzyskanych od wkładów otrzymanych od CIDA i MSZ oraz zapewnienie wykorzystania odsetek wyłącznie do celów Programu;

· o ile CIDA nie zadecyduje inaczej, zwrot, za pośrednictwem CIDA, do instytucji zwanej Receiver General for Canada części wkładu nie wydatkowanych bądź nie rozliczonych w ciągu sześciu miesięcy od dnia wygaśnięcia niniejszego Porozumienia bądź jego rozwiązania;

· zwrot polskich niewykorzystanych środków do MSZ, zgodnie z przepisami prawa polskiego  dotyczącego  finansów  publicznych.
4. Warunki uczestnictwa w konkursie:

a) O przyznanie dotacji w ramach konkursu mogą się ubiegać być zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarządowe niebędące jednostkami sektora finansów publicznych w rozumieniu przepisów o finansach publicznych, i niedziałające w celu osiągnięcia zysku, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie:
· stowarzyszenia, 

· fundacje, 

· osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego.
b) Organizacje ubiegające się o dotację muszą wykazać się co najmniej 3 letnim doświadczeniem w realizacji programów polegających na regrantingu. Doświadczenie musi obejmować regranting środków polskich oraz środków zagranicznych.
c) Organizacje ubiegające się o dotację muszą wykazać się doświadczeniem w realizacji projektów z zakresu pomocy rozwojowej lub pomocy dla krajów w okresie transformacji.

d) Organizacje ubiegające się o dotację muszą wykazać istnienie funkcjonujących wewnętrznych procedur stosowanych w administrowanych/ realizowanych przez nie programów regrantingu.

e) Termin realizacji projektu objętego finansowaniem z dotacji – do 31 grudnia 2006 roku.
f) Warunkiem przystąpienia do konkursu jest złożenie trzech egzemplarzy wniosku według wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego regulaminu. 

g) Wniosek oraz kosztorys musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w sprawach majątkowych podmiotu składającego wniosek.

5. Wniosek powinien stanowić szczegółową koncepcję regrantingu.

Wniosek powinien w szczególności przedstawiać mechanizm dotyczący procedury i selekcji projektów oraz sposób dotarcia do potencjalnych beneficjentów. 
Wniosek powinien mieć określony budżet wykazujący, jaka część dotacji zostanie przeznaczona na granty oraz kwotę przeznaczoną na obsługę procedury grantowej. Środki na administrowanie zadaniem nie powinny przekroczyć 4 % kwoty dotacji. 
6. Założenia do uwzględnienia:
· Projekty grantowe musza polegać na realizacji działań z zakresu pomocy rozwojowej oraz ewentualnie zawierać komponent przewidujący działania mające na celu podnoszenie świadomości społecznej w Polsce o potrzebach krajów rozwijających się i pomocy rozwojowej. Koszt takiego działania promującego świadomość publiczną nie powinien przekroczyć 10% budżetu proponowanego projektu rozwojowego.
· Granty mogą być przyznane jedynie organizacjom pozarządowych zarejestrowanym na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, które nie są jednostkami sektora finansów publicznych oraz nie działają w celu osiągnięcia zysku.

· Projekty grantowe muszą zostać zakończone w terminie umożliwiającym dotowanemu zakończenie swojego projektu do 31 grudnia 2006 r.
· Sprawozdanie z realizacji dotacji musi składać się z części merytorycznej i finansowej. MSZ oprócz zestawień wydatków nie oczekuje otrzymania kopii faktur i innych dokumentów księgowych rozliczających granty, jednakże zastrzega sobie wgląd do tych dokumentów w siedzibie dotowanego.

· Założeniem jest, że wielkość projektów (grantów) nie powinna być niższa od 200.000 PLN. 
W uzasadnionych przypadkach wartości projektów mogą ulec zmianie za zgodą MSZ i CIDA.
· Wnioski projektów grantowych będą musiały być przygotowane w języku polskim i angielskim (elementy wniosku, które obligatoryjnie muszą być przygotowane w języku angielskim będą uzgodnione pomiędzy MSZ a podmiotem, który wygra niniejszy konkurs).
7. Finansowanie projektów:

a) Na realizację projektów będzie udzielona dotacja pochodząca z rezerwy celowej budżetu państwa na 2006 rok, przeznaczonej na finansowanie pomocy rozwojowej. 
b) Kwota dotacji wynosi  2.700.000 PLN.
c) Nie jest wymagany finansowy wkład własny.

d) W ramach dotacji sfinansować można będzie projekty z zakresu pomocy rozwojowej oraz koszty administrowania, niezbędne w celu realizacji zadania, z wyłączeniem zakupu środków trwałych, przeznaczonych dla wykonującego zadanie.
e) Projekty mogą być realizowane do końca roku 2006.

8. Koszty kwalifikowane

a) W ramach dotacji pokryte mogą być tylko koszty kwalifikowane. Aby koszty mogły być uznane za kwalifikowane:

· muszą stanowić koszty, rzeczywiście niezbędne do zrealizowania projektu,

· muszą być poniesione w trakcie trwania projektu (nie ma możliwości refundowania kosztów poniesionych przed podpisaniem umowy o dotację,  ani po zakończeniu projektu),

· muszą być udokumentowane w sposób umożliwiający ocenę realizacji projektu pod względem rzeczowym i finansowym. Powinna być prowadzona wyodrębniona ewidencja księgowa środków otrzymanych w ramach dotacji.

b) Biorąc pod uwagę powyższe, kosztami kwalifikowanymi są w szczególności:

· Koszty osobowe – dotyczą tylko osób bezpośrednio zaangażowanych w realizację projektu. Stawki wynagrodzenia nie mogą być wyższe od aktualnie powszechnie obowiązujących dla danego rodzaju czynności. 

· Koszty wynikające bezpośrednio z realizacji projektu (np. tłumaczenia, druk, publikacje, szkolenia), pod warunkiem, że nie są wyższe, niż ceny aktualnie obowiązujące na rynku.

· Kosztami kwalifikowanymi jest również wkład własny, który w przypadku przedstawienia w zestawieniu budżetowym, należy określić w postaci wymiernej (np. liczba roboczogodzin).

· Koszty administracyjne projektu (np. czynsz za wynajem biura, telefon, internet, opłaty za elektryczność itp.) są kosztami kwalifikowanymi jeśli są ściśle powiązane z projektem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym ochrona biura, sprzątanie biura itp.) 

UWAGA:  W przypadku grantów, koszty kwalifikowane w projektach grantowych zostaną ustalone wspólnie pomiędzy MSZ a organizacją, która zostanie wyłoniona w niniejszym konkursie.

9. Zasady zgłaszania wniosków (projektów):

a) Wnioski zgłaszane zgodnie z formularzem wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, Departament Współpracy Rozwojowej, Al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa; z dopiskiem na kopercie: "Konkurs 2006 – współpraca rozwojowa” do dnia 3 marca 2006 r. do godziny 15.30.  Decyduje data wpływu wniosku.
b) Wnioski muszą być złożone w języku polskim.

c) Wnioski i oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

d) Nie będą rozpatrywane wnioski, złożone przez podmioty, które nie spełniają wymagań określonych w pkt. 3 podpunkty a) – d). 

10. Sposób i kryteria oceny wniosków:

a) Nadesłane wnioski będą podlegać ocenie komisji konkursowej.

b) Przy analizie zasadności i rzetelności określania kosztów projektów, komisja konkursowa zastosuje następujące kryteria oceny: 

· zdolność finansowa i operacyjna wnioskodawcy,

· doświadczenie w regrantingu środków polskich i zagranicznych
· doświadczenie w realizacji projektów pomocy rozwojowej lub pomocy dla krajów w okresie transformacji
· adekwatność budżetu do proponowanych działań,
· procedury i koncepcja regrantingu

· promocja programu
11. Postanowienia końcowe:

a) Podmioty biorące udział w konkursie zostaną pisemnie poinformowane o wyniku postępowania po jego zakończeniu.

b) Podmiot, który otrzyma dotację, jest zobowiązany do informowania grantobiorców oraz beneficjentów projektów o źródle pochodzenia funduszy.

c) Z podmiotem, który zostanie wyłoniony przez komisję w toku postępowania konkursowego zostanie zawarta umowa o dotację na realizację zadania zleconego. UWAGA: umowa z podmiotem, który wygra konkurs zostanie podpisana po zapewnieniu odpowiednich środków na pomoc rozwojową w budżecie państwa na rok 2006. W przypadku braku środków w budżecie konkurs zostanie unieważniony.
d) Po zatwierdzeniu wniosku i podpisaniu umowy, w przypadku zaistnienia konieczności zmiany w budżecie dotyczącej spraw finansowych wymagana jest pisemna zgoda MSZ na dokonanie takich zmian.
e) Podmiot, który otrzymał dotację ma obowiązek złożenia końcowego sprawozdania finansowego oraz merytorycznego z realizacji projektu, w nieprzekraczalnym terminie do 30 stycznia 2007 r.

f) Dla zapewnienia przejrzystości procedury wyboru projektów, do prac w komisji zostanie zaproszony jak obserwator przedstawiciel organizacji pozarządowych, wskazany przez Grupę Zagranica.

g) Wnioskodawcy zostaną poinformowani pisemnie o decyzji komisji konkursowej do 31 marca br.  

h) Nazwa podmiotu, który otrzyma dotacje zostanie opublikowana na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl w terminie dwóch tygodni od dnia podjęcia ostatecznej decyzji komisji konkursowej.

i) Po podpisaniu umowy wszelka korespondencja z MSZ w sprawie projektów powinna być przesyłana na adres: MSZ, Departament Współpracy Rozwojowej, Al. J. Ch. Szucha 23, 
00-580 Warszawa.

12. Sposób informowania o przeprowadzeniu konkursu ofert:

a) Informacja o konkursie, formularz wniosku oraz Regulamin są umieszczone na stronie internetowej MSZ: www.msz.gov.pl 

b) Informacja o konkursie ofert jest również ogłoszona w dzienniku o zasięgu ogólnopolskim.
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