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ZARZADZENIE Nr 10
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 8 kwietnia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegolnych zasad organizacji kancelarii tajnych, stosowania srodkow
ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy organizacjach
miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005, Nr 196, poz. 1631, z pdzn. zm.2)) zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 16 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 czerwca 2000 roku w sprawie szczegdlnych
zasad organizacji kancelarii tajnych, stosowania $rod-
kow ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejaw-

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzadowej — cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej oraz sprawy zagraniczne, na podsta-
wie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegotowego zakre-
su dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149,
poz. 1078, Nr 220, poz. 1600 i Nr 218, poz. 1592 oraz
z 2008 r. Nr 171, poz. 1056.

nych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedsta-
wicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawi-
cielstwach przy organizacjach miedzynarodowych,
urzedach konsularnych i instytutach polskich wpro-
wadza sie nastepujgce zmiany:

1) w 8 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Placowki zagraniczne, w ktorych nie utworzono
kancelarii tajnej moga rejestrowac i przechowy-
wac¢ dokumenty niejawne oznaczone klauzulg
,zastrzezone” wytgcznie za zgoda petnomocni-
ka ds. ochrony informacji niejawnych, zwanego
dalej petnomocnikiem ochrony, na zasadach
przez niego okreslonych.”;

2) § 4 otrzymuje brzmienie:

.8 4. 1. Szyfrogramy, pilne notatki, notatki informa-
cyjne, biuletyny informacyjne i briefy, za-
wierajgce informacje niejawne oznaczone
klauzulg ,tajne” obstuguje kancelaria tajna.
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2. Szyfrogramy, pilne notatki, notatki informa-
cyjne, biuletyny informacyjne i briefy, za-
wierajgce informacje niejawne oznaczone
klauzulg ,zastrzezone” i ,poufne” obstugu-
ja sekretariaty komodrek organizacyjnych
Ministerstwa zwane dalej ,punktami kon-
trolnymi”, ktére w postepowaniu z nimi sto-
sujg zasady okreslone dla kancelarii tajne;j.

3. Po godzinach pracy kancelarii tajnej doku-
menty wymienione w ust. 1 mogg by¢ reje-
strowane i czasowo przechowywane w punk-
tach kontrolnych, ktére sg zobowigzane do
ich niezwtocznego przekazania nastepnego
dnia roboczego do kancelarii tajnej.

4. W szczegodlnych sytuacjach, na wniosek kie-
rownika komérki organizacyjnej, petnomoc-
nik ochrony moze wyrazi¢ zgode na inny
obieg dokumentéw wymienionych w ust. 1
i2.7;

3) § 13 otrzymuje brzmienie:

.8 13. 1. Kancelaria tajna prowadzi rejestry zgodnie
z 8 10 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow

z dnia 18 pazdziernika 2005 roku w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii taj-
nych (Dz. U. Nr 208, poz. 1741).

2. W przypadkach uzasadnionych organizacjg
ochrony informacji niejawnych kancelaria
tajna moze prowadzi¢ takze inne rejestry niz
wymienione w ust. 1, w tym odrebne reje-
stry dla dokumentéw oznaczonych réznymi
klauzulami tajnosci.”;

4) w § 41 dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:

8. W przypadku uzasadnionym wzgledami organi-
zacyjnymi, petnomocnik ochrony moze wyrazi¢
zgode na zastosowanie innych $srodkéw ochro-
ny fizycznej informacji niejawnych z uwzgled-
nieniem ich klauzuli tajnos$ci.”.

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski

ZARZADZENIE Nr 31
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Ministerstwa Spraw Zagranicznych
i placowek zagranicznych

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 i art. 6 ust. 1 pkt 11i 2
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 673, z p6zn. zm.2)) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W Ministerstwie Spraw Zagranicznych i placowkach
zagranicznych wprowadza sie jednolity rzeczowy
wykaz akt, stanowiagcy zatgcznik do zarzgdzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi jednolitg,
rzeczowa, niezalezng od struktury organizacyjnej
Ministerstwa i placéwek zagranicznych, klasyfika-
cje dokumentacji powstajgcej w toku dziatalnosci.
Zawiera rowniez kwalifikacje archiwalng, ktéra

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzadowej — cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej oraz sprawy zagraniczne, na podsta-
wie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie szczeg6towego zakre-
su dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 64, poz. 426,
z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 39, poz. 307
Nr 166, poz. 1317.

okresla okresy obligatoryjnego przechowywania
danej grupy rzeczowej dokumentacji bez wzgledu
na status dostepu.

§ 2.

Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych oraz kierownicy placowek za-
granicznych sprawujg nadzér nad stosowaniem jed-
nolitego rzeczowego wykazu akt, a w szczegdlnosci
nad prawidtowym klasyfikowaniem i kwalifikowaniem
powstajgcej dokumentacji.

§ 3.

Do czasu wejscia w zycie nowych przepisow okresla-
jacych zasady obiegu dokumentéw dyrektor komorki
organizacyjnej wtasciwej w sprawach archiwum i za-
rzgdzania informacjg jest upowazniony do wydania
instrukcji, wytycznych i polecen w celu wdrozenia sy-
stemu elektronicznego zapewniajgcego jednolita reje-
stracje i znakowanie spraw.

§ 4.

Akta spraw nie zakohczonych przed wejsciem w zycie
niniejszego zarzadzenia ulegajg przeklasyfikowaniu
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt wpro-
wadzonym zarzadzeniem.
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§ 5.

Uchyla sie zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 25 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 22 grudnia 2000 r. w spra-
wie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jedno-
litego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycz-
nych, misjach dyplomatycznych, urzedach konsular-
nych oraz instytutach polskich.

8 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2010 roku.

Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski

(Zatgcznik do zarzgdzenia jest zawarty w oddzielnym zatgczniku do niniejszego numeru)

ZARZADZENIE Nr 32
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie stuzbowych kart ptatniczych uzywanych
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placéwkach zagranicznych oraz w Zarzadzie Obstugi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pdzn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Ministra Spraw Zagranicznych Nr 16
z dnia 31 lipca 2009 r. w sprawie stuzbowych kart ptat-

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administra-
cji rzgdowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopa-
da 2007 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Mi-
nistra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605).

2) Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz. U. z 2003 r.
Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238,
poz. 2390, 22005 r. Nr 169, 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r.
Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600,
z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337,
Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277.

niczych uzywanych w Ministerstwie Spraw Zagranicz-
nych, placowkach zagranicznych oraz w Zarzgdzie Ob-
stugi (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 49, z pozn.
zm.) w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Dy-
rektor Generalny Stuzby Zagranicznej, kierownik
placéwki zagranicznej albo dyrektor Zarzadu Ob-
stugi, moga udzieli¢ zgody na korzystanie ze stuz-
bowych kart ptatniczych innym pracownikom od-
powiednio Ministerstwa, placowki zagranicznej
albo Zarzadu Obstugi.”.

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski

ZARZADZENIE Nr 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 6 stycznia 2010 r.

w sprawie ustanowienia nagrody Ministra Spraw Zagranicznych za zwyciestwo
w Miedzynarodowym Konkursie Chopinowskim Akademii Letniej Uniwersytetu Mozarteum

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pdzn. zm.2)) w zwigzku z § 1 ust. 2 rozporza-

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administra-
cji rzadowej — sprawy zagraniczne i cztonkostwo Rzeczypo-
spolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
2009 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817,
Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277.

dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
2009 r. w sprawie szczegbétowego zakresu dziatania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725) oraz art. 114 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Ustanawia si¢ nagrode Ministra Spraw Zagranicz-
nych za zwyciestwo w Miedzynarodowym Konkur-
sie Chopinowskim Akademii Letniej Uniwersytetu
Mozarteum w Salzburgu, organizowanym wspdlnie
z Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w Wiedniu,
zwang dalej ,,nagrodg”.
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. Nagroda jest przyznawana w trzech klasach mi-
strzowskich, po jednej w kazdej klasie, w wysokosci
5000 EURO.

. Laureatami nagrody sg pianisci, ktdrzy uzyskaja naj-
wyzszg ocene jury w poszczegolnych klasach mi-
strzowskich.

§ 2.
W sktad jury wchodzi przedstawiciel wyznaczony przez

Ambasadora Nadzwyczajnego i Petnomocnego Rze-
czypospolitej Polskiej w Republice Austrii.

5

§ 3.

Koszt nagrody pokrywany jest ze srodkéw funduszu
dyspozycyjnego Ministra Spraw Zagranicznych.

84,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski

ZARZADZENIE Nr 2
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 8 stycznia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie powotania Zespotu zarzagdzania kryzysowego
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 12 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 26 kwiet-
nia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89,
poz. 590, z pézn. zm. 2)) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 14 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 31 lipca 2009 r. w sprawie powotania Zespotu
zarzgdzania kryzysowego w Ministerstwie Spraw Za-
granicznych wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w 8 1 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

.3. Zespot dziata w kazdej sytuacji wymagajgcej od
wtasciwych kompetencyjnie komoérek resortu
dziatan w trybie calodobowym, z uwzglednie-
niem takze dni ustawowo wolnych od pracy.”

2) w § 2 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

4. Przewodniczgcy moze rezygnowac z udziatu nie-
ktorych sposréd oséb wymienionych w § 2
w ust. 1 pkt 3 w zarzadzaniu sytuacjg kryzysowg,
w zaleznosci od jej charakteru.”;

3) w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. W przypadkach nie cierpigcych zwtoki przewod-
niczacy moze zarzadzi¢ natychmiastowe sta-
wiennictwo Zespotu albo poszczegdlnych oséb
wchodzacych w jego sktad.”;

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzadowej — sprawy zagraniczne i cztonkostwo Rze-
czypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia
22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzia-
tania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 85, poz. 716
i Nr 131, poz. 1076.

4) w § 5 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

»8. Obstuge prac Zespotu zapewnia Centrum Ope-
racyjne oraz, pod wzgledem merytorycznym,
komorka kierujgca w zakresie sytuacji kryzyso-
wej wyznaczona zgodnie z § 6 ust. 1.”;

5) &8 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6. 1. Przewodniczacy wyznacza komorke kieruja-
ca w danej sytuacji kryzysowej, ktora przej-
muje koordynacje dziatan merytorycznych
podejmowanych przez komoérki organiza-
cyjne Ministerstwa Spraw Zagranicznych

i placowki zagraniczne.

. Przewodniczacy moze wyznaczyé komorki
wspierajgce komorke, o ktoérej mowa
w ust. 1.

. Dyrektor komorki kierujacej oraz dyrektor
komorki wspierajgcej wechodzg automatycz-
nie w sktad Zespotu.

. W terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie
zarzgdzenia, dyrektorzy komorek organiza-
cyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych
wyznaczg co najmniej po jednej osobie
(oraz osobie zastepujacej), bezposrednio
wspotpracujacej z Zespotem w zakresie po-
zostajagcym we wtasciwosci komorki orga-
nizacyjnej oraz za kontakty z Zespotem.

. Dyrektor komoérki organizacyjnej jest obo-
wigzany niezwtocznie wyznaczy¢ inng oso-
be odpowiedzialng za wspotprace z Zespo-
tem w przypadku gdy osoby, o ktérych mo-
wa w ust. 4 zaprzestaly wykonywania obo-
wigzkéw w kierowanej przez niego komorce
organizacyjnej.
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6. Przewodniczacy moze upowaznié¢ Sekreta-
rza Zespotu do wyznaczania zadah osobom,
o ktérych mowa w ust. 4 oraz do koordyno-
wania realizacji tych zadan.”;

6) po § 6 dodaje sie §8 6a—6¢c w brzmieniu:
.6a.

1. Dyrektor komorki kierujgcej lub osoba go zaste-
pujaca niezwlocznie ustala z koordynatorem za-
rzgdzania kryzysowego szczegoty wspétpracy,
w szczegoblnosci w dziedzinie przeptywu informa-
cji krytycznej.

2. Dyrektor komorki kierujacej lub osoba go zaste-
pujaca wyznacza, w razie potrzeby pracownikow
do petnienia dyzuréw i ustala harmonogram
tych dyzuréw az do zakonhczenia dziatan kryzyso-
wych.

3. Dyrektor komorki kierujgcej lub osoba go zaste-
pujaca, w porozumieniu z koordynatorem zarzg-
dzania kryzysowego, wnioskuje do przewodni-
czacego Zespotu o zakohczenie dziatan kryzyso-
wych w momencie, gdy sytuacja nie uzasadnia
juz dalszego ich prowadzenia.

6

6b.

1. Przewodniczgcy Zespotu wyznacza rowniez ko-
morki wspierajgce, ktére pozostajg zaangazowa-
ne w dziatania kryzysowe na caty okres ich pro-
wadzenia.

2. Dyrektorzy komorek wspierajgcych lub osoby ich
zastepujgce wyznaczajg co najmniej po jednej
osobie (oraz osobie zastepujgcej) bezposrednio
wspotpracujgcej z koordynatorem zarzgdzania
kryzysowego oraz z osobg wymieniong w 8§ 6a
ust. 3. Wspoétpraca obejmuje zakres pozostajacy
we wiasciwosci danej komorki wspierajace;j.

3. Osobom, o ktérych mowa w punkcie 2, zadania
moze wyznacza¢ osoba wymieniona w § 6a ust. 3,
w porozumieniu z koordynatorem zarzadzania
kryzysowego.

6¢.

Dyrektor Centrum Operacyjnego odpowiada za
opracowanie procedur wspotpracy wewnatrzresor-
towej. Procedury te aktualizuje sie w miare potrzeb
i zmieniajgcych sie warunkow wspotpracy.”.

Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski

ZARZADZENIE Nr 3
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 18 stycznia 2010 r.

w sprawie konkursu otwartego dla Regionalnych Centréw Informacji Europejskiej

~Informacja europejska w

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 2)
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pézn. zm.?)) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla: 1

1) sktad i zasady dziatania Komisji Konkursowej do
spraw rozpatrywania ofert o udzielanie dotacji celo-
wych na realizacje zadan zgtoszonych w ramach
konkursu otwartego dla Regionalnych Centréow In-
formacji Europejskiej , Informacja europejska w re-
gionach — 20107;

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzadowej — sprawy zagraniczne i cztonkostwo Rze-
czypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie
8 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia
22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzia-
tania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273 poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505
oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277.

regionach — 2010”

regulamin konkursu otwartego dla Regionalnych
Centréow Informacji Europejskiej ,Informacja euro-
pejska w regionach — 2010".

§ 2.

. W Ministerstwie Spraw Zagranicznych tworzy sie

Komisje Konkursowg do spraw rozpatrywania ofert
0 udzielanie dotacji celowych na realizacje zadan
zgltoszonych w ramach konkursu otwartego dla Re-
gionalnych Centrow Informacji Europejskiej , Infor-
macja europejska w regionach — 2010”, zwang da-
lej ,Komisjg”.

. W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji — Agnieszka Kudlinska;
2) Wiceprzewodniczacy Komisji — Anna Tuz;

3) Sekretarz Komisji — Ewa Zamiar;

4) Cztonek komisji — Marta Jakubiuk;

5) Cztonek komisji — Marzena Kepowicz;

6) Cztonek komisji — Justyna Kosmala;

7) Cztonek komisji — Justyna Laszuk;
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8) Cztonek komisji — Aleksandra Milczarek;

9) Cztonek komisji — Justyna Tyburczy.

. Przewodniczacy Komisji lub w jego zastepstwie Wi-
ceprzewodniczgcy Komisji moze, stosownie do po-
trzeb, zapraszac¢ do wspotpracy osoby spoza sktadu
Komisiji.

§3.

. Komisja dziata zgodnie z przepisami zawartymi
w regulaminie konkursu otwartego dla Regional-
nych Centrow Informacji Europejskiej , Informacja
europejska w regionach — 2010”, stanowigcym za-
tagcznik do zarzadzenia.

. Komisja dziata w sposo6b bezstronny, zapewniajgcy
obiektywizm przy ocenie i wyborze ofert, stosujgc
zasade wyboru najlepszej oferty realizacji zadania
publicznego.

. Komisja sprawdza oferty na realizacje zadan pub-
licznych pod wzgledem formalnym, a nastegpnie
rozpatruje oferty pod wzgledem merytorycznym.

. Komisja przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania przez organi-
zacje pozarzadowsg;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realiza-
cji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rze-
czowego zadania;

3) uwzglednia wysokos$¢ srodkow publicznych prze-
znaczonych na realizacjg zadania.

. Komisja przygotowuje projekty umow o dotacje.

. Komisja informuje o rozstrzygnieciu konkursu wraz
z podaniem uzasadnienia decyzji.

§4.

. Komisja obraduje na posiedzeniach.

. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy lub
w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy lub Sekre-
tarz Komis;ji.

. Z posiedzen Komisji sporzadza sie protokot.

. Ostateczne wyniki prac Komisji, w formie protokotu
podpisanego przez cztonkéw Komisji obecnych na
posiedzeniu, przedktada sie osobie upowaznionej
przez Zleceniodawce, w celu podjecia decyzji
o udzieleniu lub odmowie udzielenia dotacji w za-
kresie oferty.

. Pisma informujace o decyzji, o ktérej mowa w ust. 4,
podpisuje Przewodniczagcy Komisji lub w jego za-
stepstwie Wiceprzewodniczgcy Komisiji.

. Dokumentacje z posiedzen Komisji oraz protokoty
z jej posiedzen przechowuje Sekretarz Komis;ji.

. Szczegotowy tryb pracy Komisji okresla regulamin
uchwalony przez Komisje.

§ b,

1. Komisja moze zasiggac¢ opinii wtasciwych komorek

organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych oraz ekspertow zewnetrznych.

. Obstuge organizacyjng Komisji zapewnia departa-

ment wtasciwy do obstugi punktow Regionalnych
Centréw Informacji Europejskie;j.

8 6.

. Komisja dziata zgodnie z przepisami o finansach

publicznych z uwzglednieniem przepiséow o dziatal-
nosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Wz6ér oferty, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 zarzadzenia,

ramowy wzdr umowy i sprawozdania z wykonania
zadania okres$la rozporzadzenie Ministra Pracy i Po-
lityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramo-
wego wzoru umowy o wykonanie zadania publicz-
nego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zada-
nia (Dz. U. Nr 264, poz. 2207).

87.

. Komisja przejmuje obowigzki i dokumentacje oraz

kontynuuje czynnosci Komisji Konkursowej do
spraw rozpatrywania ofert o udzielanie dotacji celo-
wych na realizacje zadan zgtoszonych w ramach
konkursu otwartego dla Regionalnych Centréw In-
formacji Europejskiej , Informacja europejska w re-
gionach — 2010 utworzonej zarzgdzeniem nr 6/2009
Przewodniczacego Komitetu Integracji Europejskiej
z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie Komisji Konkur-
sowej do spraw rozpatrywania ofert o udzielanie
dotacji celowych na realizacje zadan zgtoszonych
w ramach konkursu otwartego dla Regionalnych
Centrow Informacji Europejskiej , Informacja euro-
pejska w regionach — 2010”.

. Postepowanie konkursowe wszczete przed dniem

wejscia w zycie zarzgdzenia przeprowadza sie na za-
sadach ustalonych w regulaminie konkursu otwar-
tego dla Regionalnych Centrow Informacji Europej-
skiej ,Informacja europejska w regionach — 2010”,
okreslonym w zarzadzeniu nr 6/2009 Przewodnicza-
cego Komitetu Integracji Europejskiej z dnia 3 grud-
nia 2009 r. w sprawie Komisji Konkursowej do
spraw rozpatrywania ofert o udzielanie dotacji celo-
wych na realizacje zadah zgtoszonych w ramach
konkursu otwartego dla Regionalnych Centréw In-
formacji Europejskiej ,Informacja europejska w re-
gionach — 2010” stanowigcym zatacznik do niniej-
szego zarzadzenia.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
z mocg od 1 stycznia 2010 r.

Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 18 stycznia 2010 r. (poz. 6)

REGULAMIN

konkursu otwartego dla Regionalnych Centréw Informacji Europejskiej
~Informacja europejska w regionach — 2010”

Urzad Komitetu Integracji Europejskiej ogtasza konkurs otwarty dla Regionalnych Centréw Informacji Europej-
skiej ,Informacja europejska w regionach — 2010”.

I. CELE KONKURSU

Celem konkursu jest upowszechnianie wiedzy o Unii Europejskiej i cztonkostwie Polski w Unii Europejskiej, ze
szczego6lnym uwzglednieniem priorytetéw komunikacyjnych instytucji europejskich na rok 2010, oraz z zakresu
polskiego przewodnictwa w Radzie UE, poprzez prowadzenie otwartego punktu informacyjnego dla spoteczno-
Sci regionu, zgodnie z wytycznymi opisanymi w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu konkursu.

Il. WARUNKI UCZESTNICTWA W KONKURSIE

1. UCZESTNICY KONKURSU

Uczestnikami konkursu moga by¢ organizacje spetniajgce warunki okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pézn. zm.), ktére posiada-
ja z Urzedem Komitetu Integracji Europejskiej podpisane i pozostajgce w mocy porozumienie o wspotpracy,
dotyczace prowadzenia Regionalnego Centrum Informacji Europejskie;j.

2. PRZEDMIOT DOTACJI

Przedmiotem dotacji bedzie zadanie polegajace na wsparciu prowadzenia punktu informacyjnego dla miesz-
kancow regionu, zgodnie z wytycznymi opisanymi w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. TERMIN REALIZACJI ZADANIA
Zadanie moze by¢ realizowane od dnia 1 lutego 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r.
Zadne koszty poniesione przed dniem 1 lutego 2010 r. nie moga by¢ przedmiotem dotacji.

lll. FINANSOWANIE ZADANIA:

1. ZRODLO FINANSOWANIA KONKURSU

Konkurs jest finansowany ze $rodkdéw budzetowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.).

Pula srodkow finansowych przeznaczonych na wsparcie realizacji zadania, o ktorym mowa w pkt. Il. 2., wynosi
1900 000,00 PLN.

2. WYSOKOSC WKLADU WEASNEGO OFERENTA

Wktad wtasny oferenta musi stanowi¢ co najmniej 20% wnioskowanej kwoty dotacji.

3. KOSZTY KWALIFIKOWANE
Za koszty kwalifikowane uznaje sie koszty wyszczegolnione w pkt. IV.3.7. a)—j).
Za koszty mozliwe do sfinansowania z dotacji uznaje sie koszty wyszczegolnione w pkt. IV.3.7. a)—g).

4. TERMIN PRZEKAZANIA DOTACJI
Dotacja bedzie przekazana w catosci w ciggu 30 dni od dnia podpisania umowy.

5. REGULACJE KONCOWE DOTYCZACE WYSOKOSCI | PRZEZNACZENIA DOTACJI
Komisja Konkursowa ma prawo przyznaé dotacje w wysokos$ci odpowiadajacej catosci lub czesci kwoty, o jaka
sie ubiegajg oferenci.

W przypadku podjecia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja Konkursowa moze wska-
zac¢ pozycje kosztorysu oferty, na sfinansowanie ktorych przeznacza dotacje oraz okresli¢ wysokos¢ dofinanso-
wania poszczegolnych pozycji.
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IV. ZASADY ZGLASZANIA OFERT

1. REGULACJE WSTEPNE
Jeden oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedng oferte.
Po zakonczeniu konkursu oferty nie bedg zwracane.

2. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT
2.1. Termin sktadania ofert
Termin sktadania ofert uptywa dnia 8 stycznia 2010 r. o godz. 12.00.
Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
2.2. Sposob i miejsce sktadania ofert
Oferty nalezy nadsytaé pocztg na adres:
Urzad Komitetu Integracji Europejskiej/Ministerstwo Spraw Zagranicznych,

Departament Informacji Europejskiej
Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

lub sktada¢ osobiscie na adres:
Urzad Komitetu Integracji Europejskiej/Ministerstwo Spraw Zagranicznych,

Departament Informacji Europejskiej
ul. Bagatela 14, pok. 304, 00-585 Warszawa

3. WYMAGANIA DOTYCZACE FORMY ORAZ TRESCI OFERT

3.1. Jezyk oferty

Oferty nalezy opracowaé w jezyku polskim.

3.2. Liczba egzemplarzy oferty

Oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ nadestane w 4 egzemplarzach (oryginatach) lub kopiach poswiadczo-

nych za zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta lub osobe przez niego upowazniona.

Oferty powinny byé zszyte w sposob uniemozliwiajacy ich dekompletacje.

3.3. Koperty

Oferty powinny by¢ sktadane w kopertach zaadresowanych w nastepujgcy sposob:

Urzad Komitetu Integracji Europejskiej/Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Departament Informacji Europejskiej

Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
~Konkurs otwarty — Informacja europejska w regionach — 2010”

3.4. Formularz oferty

Oferty powinny by¢ przygotowane zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pra-
cy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramo-
wego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
Nr 264, poz. 2207), stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3.5. Zalgczniki obowigzkowe wchodzace w skiad oferty

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace zatgczniki:

— aktualny odpis z rejestru (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia oferty), za date ztoze-
nia oferty rozumie sie date stempla Kancelarii Ogolnej UKIE/Dziennika Podawczego,

— sprawozdanie merytoryczne za ostatni rok,
— ostatnie zatwierdzone sprawozdanie finansowe,
— umowe lub statut podmiotu,

— os$wiadczenie oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z tytutu wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznacze-
niem (wg wzoru zatgczonego do niniejszego regulaminu i stanowigcego zatagcznik nr 5 do oferty ztozonej
w ramach konkursu otwartego dla Regionalnych Centréw Informacji Europejskiej ,Informacja europejska
w regionach — 2010"),

— petnomocnictwo udzielone przez podmiot, zgodnie z reprezentacjg wykazang w wypisie z rejestru lub innych
odpowiednich do podmiotu dokumentach rejestrowych w przypadku, gdy osobg reprezentujgcg podmiot
jest osoba inna niz osoby wykazane w wypisie z rejestru lub innych odpowiednich dla podmiotu dokumen-
tach rejestrowych,

— zyciorysy konsultantow majacych obstugiwaé punkt RCIE w roku 2010 (wg wzoru zatagczonego do niniejsze-
go regulaminu i stanowigcego zatacznik nr 8 do oferty ztozonej w ramach konkursu otwartego dla Regional-
nych Centréw Informacji Europejskiej ,Informacja europejska w regionach — 2010”),
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— plan pracy RCIE uwzgledniajgcy liczbe, tematyke, grupy odbiorcow planowanych wyktadow w siedzibie RCIE
oraz w regionie (wg wzoru zatagczonego do niniejszego regulaminu i stanowigcego zatgczniki nr 9—19 do
oferty ztozonej w ramach konkursu otwartego dla Regionalnych Centrow Informacji Europejskiej , Informa-
cja europejska w regionach — 2010"),

— opis planowanych dziatah dotyczacych wspotpracy z partnerami w regionie.

Dodatkowo do oferty zatgczy¢ mozna ewentualne referencje dotyczgce oferenta lub przedstawionego w ofercie
projektu.

3.6. Sposadb podpisywania ofert

Oferty powinny byé podpisane czytelnie przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu
oferenta.

Wszystkie kopie dokumentéw zatgczonych do oferty powinny by¢ na kazdej stronie poswiadczone czytelnie za
zgodnosé z oryginatem przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu oferenta.

3.7. Sposdb opracowania kosztorysu oferty

Przy kalkulacji kosztow zadania nalezy bezwzglednie ujgé nastepujgce planowane koszty zwigzane z funkcjono-
waniem punktu informacyjnego RCIE:

a) koszt obstugi punktu informacyjnego przez konsultantow, z zastrzezeniem mozliwosci zawierania przez ofe-
renta umow o prace oraz umow zlecenie,

b) delegacje w regionie (rozumianym jako wojewédztwo wtasciwe dla siedziby RCIE oferenta, z wykluczeniem
miast, w ktorych dziatajg inne RCIE lub CIE UKIE), w celu udziatu w szkoleniach i spotkaniach sieci RCIE or-
ganizowanych przez UKIE oraz w przypadku, gdy zadanie realizowane bedzie na terenie wojewddztwa war-
minsko-mazurskiego lub pomorskiego lub dolnoslgskiego,

c) zakup materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek oraz innych materiatéw biurowych (wraz
z wyszczegOlnieniem tych materiatéw, okresleniem planowanej liczby i orientacyjnymi kosztami jednostko-
wymi),

d) zakup publikacji z zakresu problematyki Unii Europejskiej do biblioteczki podrecznej RCIE (bez prenumeraty
gazet i czasopism),

e) aktualizacja strony internetowej RCIE dokonywana w zaleznosci od potrzeb, ale nie rzadziej niz raz na dwa
tygodnie (wraz z podaniem miesiecznej wysokosci tych kosztow); strona internetowa powinna by¢ aktualizo-
wana w oparciu o informacje dotyczace biezacej dziatalnosci punktu oraz informacje przekazywane przez
UKIE,

f) produkcja materiatow informacyjnych RCIE wraz z wyszczegolnieniem tych materiatow, okresleniem plano-
wanej liczby materiatdow i orientacyjnymi kosztami jednostkowymi,

g) promocja dziatan punktu RCIE poprzez np. produkcje materiatéw promocyjnych punktu RCIE, artykuty w pra-
sie, itp.) wraz z wyszczegolnieniem tych dziatan, okresleniem planowanej ich liczby oraz orientacyjnymi
kosztami jednostkowymi),

h) utrzymanie pomieszczen i sprzetu przeznaczonego wytacznie na dziatalno$¢ punktu informacyjnego RCIE
(wraz z podaniem miesiecznej wysokosci tych kosztow),

i) koszty pocztowe, utrzymania domeny strony internetowej RCIE i utrzymania tgcza internetowego na potrzeby
punktu informacyjnego RCIE (wraz z podaniem miesiecznej wysokosci tych kosztéw),

j) inne koszty administracyjne (wraz z ich wyszczegdlnieniem i miesieczng wysokoscig).

| V. PROCEDURA OCENY | WYBORU OFERT

1. ODRZUCENIE OFERTY

Oferty, ktore nie beda spetniaty kryteriow formalnych okreslonych w pkt. Il. 1—3 i lll. 2—3, IV. 1—3, a w szcze-

golnosci gdy:

— oferta zostata dostarczona po uptywie wyznaczonego terminu,

— oferta jest niekompletna lub w inny sposdb niezgodna z wymogami formalnymi, okreslonymi w pkt. IV. 3.5
regulaminu konkursu, pomimo wezwania do uzupetnienia w trakcie oceny ofert,

— oferent jest nieuprawniony do ubiegania sie o dotacje,

— zgtoszone zadanie jest niezgodne z warunkami udziatu w konkursie (np. proponowane dziatania nie wchodzg
w zakres konkursu, realizacja zadania wykracza poza wyznaczony limit czasowy, etc.),

zostang odrzucone i nie bedg rozpatrzone.

Od decyzji o odrzuceniu oferty lub odmowie udzielenia dotacji przystuguje odwotanie. Odwotanie mozna zto-

zy¢ w terminie podanym w harmonogramie w formie pisemnej na adres: Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa, faksem: (22) 455 54 89. Odwotania zostang ostatecznie rozpatrzone
w terminie podanym w harmonogramie. Informacje o rozpatrzeniu odwotania oferenci otrzymajg faksem.
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2. ORGANIZACJA | SKEAD KOMISJI KONKURSOWEJ
Oferty bedg analizowane i oceniane przez Komisje Konkursowg ztozong z 9 oséb.

3. SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT

Komisja dokona oceny ofert, przyznajgc okreslong liczbe punktéw poszczegdlnym ofertom wg nastepujacych

kryteriow:

— ocena mozliwosci realizacji zadania przez organizacje spoza sektora finanséw publicznych (w skali 0—10),
np. doswiadczenie oferenta w realizacji podobnego zadania,

— ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego za-
dania, (w skali 0—10) — stosunek wartosci dotacji do sposobu realizacji zadania,

— uwzglednienie wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania (w skali 0—10).

Oceny merytorycznej projektu dokonuje kazdy cztonek Komisji osobno przyznajac punkty w ramach powyz-
szych kryteriow. Kryteria te sg zapisane w postaci tabeli, ktéra jest dokumentem oceny kazdej oferty.

Ostateczny wynik oceny merytorycznej oferty ustala sie w ten sposob, ze wyciaga sie srednig arytmetyczng
z sumy punktow przyznanych ofercie przez cztonkow Komisji.

Dofinansowane zostang oferty, ktore otrzymajg co najmniej 23 punkty, stanowigce srednig arytmetyczng z su-
my punktow przyznanych ofercie przez cztonkdow komisji w ramach ustalonej punktacji.

VI. HARMONOGRAM REALIZACJI KONKURSU

Lp. Dziatanie Termin

|| Qoo konkursu w presie sgblnorcl| g gruania 205

2 Skiadanie ofert ggdiﬂazgogrudnia 2009 r. do dnia 8 stycznia 2010 r. do
3 Rozpatrywanie ofert od dnia 8 stycznia 2010 r. do dnia 21 stycznia 2010 r.

4 Ogtoszenie wynikow dnia 22 stycznia 2010 r.

5 Sktadanie odwotan od dnia 22 stycznia 2010 r. do dnia 25 stycznia 2010 r.

6 Rozpatrywanie odwotan od dnia 26 stycznia 2010 r. do dnia 27 stycznia 2010 r.

7 Sporzadzenie i podpisanie umoéw od dnia 28 stycznia 2010 r. do dnia 29 stycznia 2010 r.

8 Realizacja zadania od dnia 1 lutego 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r.

VII. REGULACJE KONCOWE

1. PUBLIKACJA WYNIKOW KONKURSU

Lista oferentow, ktdrzy ubiegali sie o dotacje, zostanie opublikowana wraz z uzasadnieniem udzielenia dotacji
poszczegolnym oferentom, odrzucenia ofert lub odmowy udzielenia dotacji, dnia 22 stycznia 2010 r. na stronie
internetowej Urzedu Komitetu Integracji Europejskiej: www.ukie.gov.pl

2. REGULACJE DOTYCZACE UMOW O DOTACJE

2.1. Termin podpisywania umoéw

Podpisywanie uméw odbywac sig bedzie w terminach uzgodnionych przez Sekretarza konkursu z poszczegol-
nymi oferentami.

2.2. Informowanie beneficjentéw zadania o zrédle pochodzenia srodkéw finansowych

Oferenci, ktorzy otrzymajg dotacje sg zobowigzani do informowania beneficjentow zadania o zrédle pochodze-
nia srodkéw finansowych, zgodnie z warunkami umowy.

2.3. Wydatkowanie srodkéw pochodzacych z dotacji

Oferent otrzymujgcy dotacje zobowigzany jest przy jej wydatkowaniu do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.).
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Zatgczniki do regulaminu konkursu otwartego dla
Regionalnych Centrow Informacji Europejskiej
,Informacja europejska w regionach — 2010”

Zatacznik nr 1

Wytyczne dotyczace prowadzenia punktu informacyjnego dla uczestnikéw konkursu otwartego
dla Regionalnych Centrow Informacji Europejskiej ,Informacja europejska w regionach — 2010”

Sie¢ Regionalnych Centrow Informacji Europejskiej
(RCIE) powstata w 1999 r. Wtedy tez powotano RCIE
w obecnych miastach wojewddzkich. W kwietniu
2000 r. powotano RCIE w wybranych bytych miastach
wojewddzkich.

Wybédr organizacji prowadzacych RCIE przeprowadzo-
ny zostat w ramach konkursu otwartego. O wyborze
organizacji decydowaty wzgledy:

— techniczne — potozenie w centrum miasta, dobra
dostepnosé lokalu dla odwiedzajacych, odpowied-
nie zaplecze techniczne i wyposazenie,

— organizacyjne — doswiadczenie w prowadzeniu
dziatalnosci informacyjnej, edukacyjnej i promocyj-
nej, takze z zakresu integracji europejskiej,

— merytoryczne — odpowiednio przygotowana kadra
konsultantow posiadajacych wiedze z zakresu prob-
lematyki Unii Europejskiej i obstugi klienta.

Organizacje prowadzace RCIE wspodtpracujg z Urze-
dem Komitetu Integracji Europejskiej na bazie porozu-
mienia o wspotpracy, okreslajgcego wzajemne zobo-
wigzania stron.

Podstawowym zadaniem kazdego RCIE jest prowa-
dzenie otwartego punktu informacyjnego, w ktéorym
gromadzone i udostepniane sg materiaty informacyj-
ne, analizy, opracowania i publikacje z zakresu prob-
lematyki Unii Europejskiej. Osrodek powinien by¢
czynny w godzinach umozliwiajgcych klientom swo-
bodny dostep do informacji, co najmniej 5 dni w ty-
godniu.

Organizacja prowadzaca powinna, w celu wtasciwej
realizacji zadan RCIE, zapewni¢:

— wyraznie wydzielony lokal dostepny dla odwiedza-
jacych, ktéry powinien posiadac:

— cze$¢ recepcyjna,

— stanowiska informacyjne,

— miejsca do pracy dla odwiedzajgcych osrodek,
— czes$¢ ekspozycyjna na publikacje i inne materiaty,

— cze$¢ magazynowa na publikacje i inne materiaty,

biblioteke podreczng,

— szatnie (wieszaki) i wezet sanitarny dostepny dla
odwiedzajgcych;

— odpowiedni sprzet umozliwiajgcy obstuge odwie-
dzajacych RCIE, m.in.:

— komputery (co najmniej 2; jeden do pracy dla
0sob obstugujacych RCIE, drugi do dyspozycji
odbiorcéw) z dostepem do Internetu,

— drukarki, telefony, fax, kserokopiarka (lub swo-
bodny dostep w celu kopiowania materiatéw do-
tyczacych UE uzyskanych w RCIE),

— meble i inne wyposazenie biurowe (z uwzgled-
nieniem miejsca do pracy dla odwiedzajacych),

— szafy biblioteczne i ekspozycyjne na publikacje
i materiaty informacyjne.

Obstuge RCIE powinny zapewni¢ minimum dwie oso-
by. Osoby obstugujace RCIE powinny posiada¢ dosta-
teczne przygotowanie merytoryczne z zakresu proble-
matyki zwigzanej z funkcjonowaniem Unii Europej-
skiej, w stopniu umozliwiajgcym udzielanie odbior-
com informacji z tego zakresu. Obstuga RCIE powinna
tez posiadaé wiedze z zakresu obstugi klienta.

Konsultanci RCIE na biezgco powinni udziela¢ odpo-
wiedzi na pytania zwigzane z kwestiami europejskimi,
osobiscie lub za posrednictwem telefonu, faksu, pocz-
ty tradycyjnej i elektronicznej. Ponadto do obowigz-
kow konsultantow nalezy:

— udzielanie klientom RCIE informacji oraz pomocy
w poszukiwaniu materiatow informacyjnych i ak-
téw prawnych, dotyczacych funkcjonowania Unii
Europejskiej oraz cztonkostwa Polski w UE, ze
szczegolnym uwzglednieniem informacji dotycza-
cych polskiego przewodnictwa w Radzie UE,

— uwzglednianie w udzielanej informacji i w realizo-
wanych przez punkt RCIE projektach tematow
szczegoOlnie waznych dla funkcjonowania Unii Eu-
ropejskiej, zgodnych z priorytetami informacyjnymi
instytucji europejskich w danym okresie,

— pozyskiwanie i dystrybucja materiatéw informacyj-
nych, dotyczacych funkcjonowania Unii Europej-
skiej oraz cztonkostwa Polski w UE,

— opracowywanie materiatow szkoleniowych,

— merytoryczne przygotowywanie informacji na stro-
ny internetowe RCIE,

— wspotpraca z regionalnymi i lokalnymi partnerami
(w tym administracjg rzadowa i samorzgdowg oraz
jednostkami im podlegtymi, organizacjami poza-
rzgdowymi, placéwkami edukacyjnymi) w zakresie
prowadzenia dziatan informacyjnych, edukacyjnych
i promocyjnych,
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— koordynacja programéw i projektéw informacyj-
nych, edukacyjnych i promocyjnych skierowanych
do wybranych grup odbiorcow,

— prace organizacyjne zwigzane z realizacjg progra-
moéw i projektow informacyjnych, edukacyjnych
i promocyjnych skierowanych do wybranych grup
odbiorcow,

— organizacja oraz udziat w spotkaniach srodowisko-
wych dotyczacych funkcjonowania Unii Europej-
skiej oraz cztonkostwa Polski w UE, w siedzibie
RCIE oraz w regionie,

— przygotowywanie raportéw miesiecznych dotyczg-
cych zrealizowanych dziatan RCIE,

— sporzgdzanie sprawozdan merytorycznych dotycza-
cych programoéw i projektéw realizowanych w ra-
mach dotacji UKIE,

— udziat w szkoleniach i spotkaniach dla przedstawi-
cieli sieci RCIE organizowanych przez Zlecenio-
dawce.

Kazde z Centrow powinno prowadzi¢ wtasny serwis
internetowy, gdzie zamieszczane bedg informacje do-
tyczace biezacej dziatalnosci punktu RCIE.

Ponadto Regionalne Centra powinny organizowac
w swoich siedzibach, w wyznaczonych dniach tygo-
dnia:

— wyktady otwarte dla mieszkancow regionu,

— spotkania dla grup zorganizowanych w postaci tzw.
Jlekcji europejskich” lub warsztatéw dla nauczycie-
li, samorzadowcow czy przedsiebiorcow oraz przed-
stawicieli mediow,

— dyzury ekspertow z instytucji specjalizujgcych sie
w tematyce europejskiej,

— debaty, kluby dyskusyjne, konkursy i konferencje
prasowe.

Regionalne Centra Informacji Europejskiej powinny
Scisle wspotpracowac z réznymi partnerami w regio-
nie (np. z organizacjami pozarzagdowymi, samorzada-
mi, szkotami) przy realizacji przedsiewzie¢ o charakte-
rze informacyjnym, edukacyjnym czy promocyjnym.

Wspotpraca z partnerami powinna opierac sie na tak-
ze na wzajemnej wymianie informacji i doswiadczen
przy organizacji:

— wzajemnych dyzurow ekspertéw,
— ,dni otwartych” w punktach informacyjnych,

czy poprzez dystrybucje publikacji i materiatow infor-
macyjnych.

Z realizacji zadan osrodki powinny skiada¢ comie-
sieczne sprawozdania merytoryczne w formie elektro-
nicznej, zgodnie ze wzorem bedacym zatgcznikiem do
umowy. Termin sktadania sprawozdan ustalono na
kazdy pierwszy poniedziatek kolejnego miesigca.
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Zatacznik nr 2

(pieczeé organizacji pozarzadowej*/ (data i miejsce ztozenia oferty)
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/PODMIOTU*/
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania)

w okresie od 1 lutego 2010 r. do 31 grudnia 2010 r.

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE

POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ

URZAD KOMITETU INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ

(nazwa organu zlecajgcego)

WRAZ Z2
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

W KWOCIE
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I. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/podmiotu”/jednostki organizacyjnej”
1) petna nazwa
2) forma prawna
3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym rejestrze”

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia

5) nr NIP nr REGON

6) doktadny adres: miejscowosé ul.
gmina powiat
wojewoddztwo

7) tel. faks
e-mail: http:/

8) nazwa banku i numer rachunku
9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania publicznego
10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujgcej zadanie, o ktorym mowa w ofercie

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefo-
nu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci statutowe;j:
a) dziatalno$¢ statutowa nieodptatna
b) dziatalno$¢ statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/podmiot*/jednostka organizacyjna” prowadzi dziatalno$é gospodarcza
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Il. Opis zadania

1) Nazwa zadania

2) Miejsce wykonywania zadania

3) Cel zadania

4) Szczegodtowy opis zadania (spojny z kosztorysem)

5) Harmonogram planowanych dziatan (z podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakonczenia) wraz z liczbowym

okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla danego
zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow)

6) Zaktadane rezultaty realizacji zadania
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lll. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

1) Catkowity koszt zadania

2) Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp.

Rodzaj kosztow
(koszty merytoryczne i administracyjne
zwigzane z realizacjg zadania)

llos¢ jednostek

Koszt jednostkowy

Rodzaj miary

Koszt catkowity (w zt)

Z tego z wnioskowanej
dotacji (w zt)

Z tego z finansowych
srodkéw wiasnych, srodkow
z innych zrodet oraz wptat

*

i optat adresatow (w zt)

koszt obstugi punktu informacyjnego
przez konsultantow

miesigc

delegacje w regionie (rozumianym jako
wojewodztwo wiasciwe dla siedziby
RCIE oferenta, z wykluczeniem miast,
w ktorych dziatajg inne RCIE Iub CIE
UKIE), w celu udziatu w szkoleniach
i spotkaniach sieci RCIE organizowa-
nych przez UKIE oraz w przypadku, gdy
zadanie realizowane bedzie na terenie
wojewoddztwa warminsko-mazurskiego
lub pomorskiego lub dolnoslgskiego

miesigc

zakup materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek, oraz innych
materiatow biurowych

zakup publikacji z zakresu problematyki
Unii Europejskiej do biblioteczki pod-
recznej RCIE (bez prenumeraty gazet
i czasopism)

produkcja materiatéw informacyjnych
RCIE

promocja dziatan punktu RCIE

aktualizacja strony internetowej RCIE

miesigc

utrzymanie pomieszczen i sprzetu prze-
znaczonego wytacznie na dziatalno$é
punktu informacyjnego RCIE

miesigc

koszty pocztowe, utrzymania domeny
strony internetowej RCIE i utrzymania
tacza internetowego na potrzeby punktu
informacyjnego RCIE

miesigc

10

inne koszty administracyjne

ogotem

3) Uwagi mogace miec¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
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IV. Przewidywane zrodta finansowania zadania:

1)

Zrédto finansowania zt %

Whnioskowana kwota dotacji

Finansowe s$rodki wtasne, srodki z innych zrodet oraz
wplaty i optaty adresatow”
(z tego wptaty i optaty adresatow zadania zt)

Ogotem 100%

2) Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorow srodkach prywatnych lub publicznych, ktorych
kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkéw wtasnych.”

3) Rzeczowy (np. lokal, sprzet, materiaty) oraz osobowy (np. wolontariusze) wktad wtasny w realizacje zadania
z orientacyjng wycena.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1) Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem administracji publicznej).

2) Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o kwalifikacjach
0s06b, ktore bedg zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach wolontariuszy).

3) Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktére z tych zadan
realizowane byty we wspotpracy z administracjg publiczna.

4) Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawcow (okreslenie
rodzaju podwykonawcéw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim bedg uczestniczy¢ w realizacji zadania).
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Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w cato$ci miesci sie w zakresie dziatalnoséci naszej organizacji pozarzagdowej*/podmio-

tu”/jednostki organizacyjnej”,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie” optat od adresatéw zadania,

3) organizacja pozarzgdowa"/podmiot*/jednostka organizacyjna” jest zwigzana(-ny) niniejszg ofertg przez okres

do dnia,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczeé organizacji pozarzadowej”/podmiotu’/jednostki organizacyjnej”)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania oswiadczer woli w imieniu organizacji
pozarzadowej /podmiotu’/jednostki organizacyjnej”)

Zatgczniki i ewentualne referencje:

1.

o1

Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajgce status
prawny oferenta i umocowanie osdb go reprezentujgcych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
datg sktadania ofert.

. Sprawozdanie merytoryczne za ostatni rok.”
. Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskoéw i strat, informacja dodatkowa) za

ostatni rok.”

. Umowa partnerska lub oéwiadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt. V. 1. partnera)”.
. Oswiadczenie oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z tytutu wykorzystania dotacji niezgodnie z przezna-

czeniem.

. Oryginat (lub potwierdzony notarialnie odpis) petnomocnictwa (jezeli jest wymagany).
. Umowa lub statut podmiotu.

. Zyciorysy konsultantéw majacych obstugiwaé punkt w roku 2010.

. Plan pracy RCIE na luty 2010 r.

. Plan pracy RCIE na marzec 2010 r.

. Plan pracy RCIE na kwiecien 2010 r.

. Plan pracy RCIE na maj 2010 r.

. Plan pracy RCIE na czerwiec 2010 r.

. Plan pracy RCIE na lipiec 2010 r.

. Plan pracy RCIE na sierpien 2010 r.

. Plan pracy RCIE na wrzesien 2010 r.

. Plan pracy RCIE na pazdziernik 2010 r.

. Plan pracy RCIE na listopad 2010 r.

. Plan pracy RCIE na grudzien 2010 r.

. Opis planowanych dziatan dotyczacych wspoétpracy z partnerami w regionie

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniaé)

* Niepotrzebne skresli¢.



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych Nr 1 — 19 — Poz. 6

Zatacznik nr 5
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OSWIADCZENIE

Ofe